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- Presentacio

La documentacié d’exemplars de col-leccions de ciéncies naturals

La conservacid, I'estudi i la difusié del patrimoni sén pilars fonamentals de tot museu. La conservacié i la
documentacié dels exemplars sén el punt de partida per al seu estudi i la seva difusié. Es a dir, per a garantir
un Us cientific del patrimoni custodiat, aixi com de la seva aplicacié en activitats divulgatives, formatives,
artistiques o en accions de gestid ambiental, entre d’altres. Per aix0 cal assegurar que la informacié
associada als exemplars perduri de generacié a generacio.

En I'ambit de les ciencies naturals és fonamental que la informacié que acompanya els exemplars referent al
seu origen geografic i temporal, aixi com el taxon al que pertanyen, les seves caracteristiques biologiques,
morfologiques, el material que se’n conserva, les diferents persones que han aportat informacié des de
diverses perspectives, etc. sigui registrada en fitxes informatitzades que conformen les bases de dades.

El context de la documentacio de col-leccions

A Catalunya la Llei de museus 17/1990, de 2 de novembre de 1990 i el Decret 35/1992, de febrer de 1992,
estableixen les dades obligatories que han de figurar en el Llibre de Registre i a la Fitxa d’Inventari general.
Aguestes informacions obligatories s"amplien per a cada col-lecci6 amb un seguit d’altres informacions
importants que enriqueixen la descripcié dels exemplars i del seu conjunt. Des de fa uns anys l'inventari
general del patrimoni conservat a museus de Catalunya es porta a terme amb el programari MuseumPlus.

La documentacio de les col-leccions zoologiques a Barcelona s’inicia a la década dels 80 amb el projecte
ZooDoc que fou precursor del programari DAC (Documentacié Assistida de Col-leccions). EI Museu de
Zoologia de Barcelona ha sigut sempre museu pilot per a la documentacié de col-leccions zoologiques i va
participar activament en I'adaptacio del programari MuseumPlus a les ciencies naturals.

La Guia de Documentacio de les col-leccions zoologiques

L’estandarditzacié de la documentacio d’exemplars dins d’un entorn global és del tot necessaria. En aquest
sentit, cal disposar d’un corpus de procediments i pautes compartides que facilitin la introduccié de dades a
les fitxes de documentacié dels espécimens i assegurar la qualitat dels continguts i la consisténcia de la
documentacio indispensable per a una comunicacid rigorosa amb les persones que consulten les
col-leccions. La Guia estableix les pautes i procediments basics que caldra adoptar a I’hora de realitzar la
descripcid de les col-leccions, es tracta d’'una obra de consulta per descriure exemplars zoologics conservats
en col-leccions, que facilita I'aplicacié de criteris d’actuacié estandarditzats, garanteix la complecidé de les
descripcions i la qualitat de les dades, evita depuracions massives i aplana el cami en la comparticié de dades
a Internet. La guia esta dividida en diferents documents i només es centra en aquells moduls del
MuseumPlus que s’utilitzen per a la documentacié de les col-leccions.

Es un document de treball resultat de reunions, acords, proves i revisions, que es presenta en aquesta versié
que és revisable i ben segur que evolucionara a millor en els propers anys.

Aquesta guia ha estat elaborada pels técnics de la col-leccié zoologica del Museu de Ciencies Naturals de
Barcelona amb la col-laboracié de professionals de les empreses Doc6, Nubilum i Myrmex, S.L. Cadascu des
de la seva expertesa i experiéncia ha col-laborat en la seva elaboracid. Jordi Agullé, Olga Boet, Neus Brafias,
Berta Caballero, Marc Folia, Sergi Gago, Eulalia Garcia-Franquesa, Gloria Masd, Mireia Nel-lo, Miguel Prieto,
Javier Quesada, Francesc Uribe,

©CMCNB
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INTRODUCCIO

L'objectiu d’aquesta instrucci6 de documentacid és descriure com informatitzar

correctament el programari Museum Plus les col-leccions de Zoologia.

Les col-leccions biologiques de Zoologia comprenen 3 agrupacions zoologiques; que

responen a una divisio artificial per la gestio.

Cordats: col-leccions bioldgiques que pertanyen al filum dels cordats. Aquests
soén tots els animals que tenen un tub neural (corda) que els recorre la part dorsal
en alguna de les fases vitals; molts dels cordats tenen aquest tub protegit per una
columna ossia, la columna vertebral. Es per aixd que els cordats engloben els

vertebrats i diversos grups d'animals marins que tenen corda neural.

Invertebrats No Artropodes (INA): Inclou un gran nombre de grups zoologics
d'extensié variada i d'origen evolutiu molt divers: esponges, coralls, mol-luscs, cucs
de tota mena, estrelles de mar, a més de meduses i ericons de mar, entre d'altres.
D'acord amb la taxonomia i la nomenclatura cientifica el departament custodia

mostres de 16 filums zoolodgics.

Artropodes: col-leccions bioldogiques que pertanyen al filum Artropodes, que

inclouen varies classes: insectes, crustacis, aracnids, miriapodes, etc.
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APLICACIO

La necessitat de informatitzar els espécimens afecta a tots els exemplars inscrits al llibre
de registre del Museu de Ciéncies Naturals de Barcelona — Edifici Laboratori de Natura,
tant els de la col-leccié antiga com els de la col-leccié moderna segons la Llei de Museu
del 1992 (Decret 35/92).

La informatitzacié es porta a terme mitjancant el programari de la Generalitat de

Catalunya: Musuem Plus, de 'empesa Zetcom.

La correcta informatitzacio és responsabilitat dels conservadors. La informatitzacié dels
espécimens amb la fitxa de col-leccions (ID-MZB.DOCUM-01) anira a carrec del
conservador, el qual pot delegar aquesta tasca als documentalistes de cada departament,

que actuaran sempre sota la supervisio dels conservadors.

Per completar la documentacié exhaustiva dels espécimens es pot comptar amb la
participacié d’especialistes que determinin o revisin les dades cientifiques dels

espécimens.
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3. METODE

1.1. Consideracions generals

1.1.1. La informatitzacié en MuseumPlus té lloc a partir de la informacié que es recull a la fitxa de
col-leccié: ID-MZB.DOCUM-01 [F-MZB.DOCUM-01 per Cordats, F-MZB.DOCUM-02 per
Invertebrats no artropodes i F-MZB.DOCUM-03 per Artropodes], amb les seglients correccions i
matisos fets a la instruccid actual.

1.1.2.  Lainformatitzacié també té lloc a partir de la informacié que recull el llibre de registre digital, la
informacié que arriba associada a I'exemplar, o els fulls d’ingrés del material zoologic.

1.1.3.  Tots els diccionaris associats als camps del MuseumPlus estan controlats per la instruccié de
documentacié. Qualsevol modificacié o afegitd de termes tenen que ser degudament aprovats.

1.1.4. Qualsevol modificacid del text o nova definicid, termes o designacié té que ser comunicat i
aprovat pel departament de Gestié de Col-leccions.

1.2. Detall dels camps de la guia de col-leccions

En linies generals les fitxes descriptives de cadascun dels camps de la guia de col-leccions
segueixen la seglient estructura:

[Nom del camp]
Definicié  [Definicié del camp]
Us [Comentaris i instruccions sobre la utilitzacié del camp]

Camps Multilinia  [Descripcié dels camps o subcamps del camp principal]

Llista [Termes del diccionari associt al camp a triar amb la seva definicié o designacions a triar]

Exemples [Exemples]

10
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Seccio principal

Col-leccio .(Ar‘trrc}:piordes ]' b
NGm. registre [Nz 75346 e = Alresnimeros [cod. 2479 =] = We
Cat general  |Zoologia ] @
Nom cientific  |Sphingonotus Sphingonotus corsicus Chopard, 1923 El =
Element animal sencer, genitalia E| gu =
Autqrg/ Javier Blasco, nom recol-lector i o =
PRI Olmo Vidal, Josep Maria, autor de la determinacié Fl+
Habitat :Héiianihemetum squamati E] gn =
Llocproced.  [Pina de Ebro [+] 2

Numero de registre

Moam. registre  [MZB 2013-1580

Definicio

Indica el numero de registre que identifica de manera univoca cada una de les unitats
documentals que integren les col-leccions del Museu.

Us

Utilitzar per les col-leccions de Zoologia el tipus: “Numero registre Zoologia”.

Tots els espécimens del Museu han de disposar d'un niumero de registre que s'assigna

al moment en que s'inscriuen al llibre de registre.
El numero de registre és unic i intransferible per a cada espécimen o lot d'espécimens.

Un numero de registre, un cop assignat, no pot ser atribuit a cap altre espécimen,
encara que l'espécimen a qué s'hagués assignat inicialment hagi causat baixa al

museu.

11
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A MuseumPlus, el numero de registre és un camp obligatori, per tant no es pot guardar
la fitxa fins que no s’hagi introduit. Tampoc poden existir dues fitxes amb el mateix

numero de registre.

3.1.1.3. Mascara d’entrada

’ZEI Mdamero de registre [Colleccia, standard)
Tipus Mimero registre Zoologia j
Mom. més alt  MZB 2013-1579
Entrada MZB || 2013 |- (1880
MOm. reg. MZB 2013-1880
D'acord Cancellar

3.1.1.3.1. Tipus

Indica el tipus de numero de registre.

Taula 1.- Llista de tipus de numeros de registre

Numero registre Zoologia Utilitzeu-lo per a la col-leccié de zoologia.

Numero registre CORDATS Numero provisional de la col-leccié de cordats assignat a

I'exemplar abans de ser registrat al llibre de registre digital.

N° registre Contenidors Numero de registre assignat a les unitats expositives de I'exposicid
Exposicié MZB permanent del Museu Blau

N° registre Contenidors Numero de registre assignat a les unitats expositives de I'antiga
Reserva MZB exposicié permanent

Numero registre Mineralogia Utilitzeu-lo per a la col-leccié de mineralogia.

Numero registre Paleontologia Utilitzeu-lo per a la col-leccié de paleontologia.

Numero registre Petrologia Utilitzeu-lo per a la col-leccié de petrologia.
Numero d’expedient Numero atribuit per identificar una mesura de conservacio
Conservacio preventiva pel modul de conservacio i restauracio.

12
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3.1.1.3.2. Num. més alt

Es visualitza el numero de registre més alt introduit a MuseumPlus.

No us baseu mai en aquest numero per crear un nou numero de registre. La
font de referéncia per a I'assignacio dels niameros de registre és el llibre de
registre.

3.1.1.3.3. Entrada

Indica el niumero de registre. La mascara d’entrada varia en funcid del Tipus

seleccionat. Aquestes sintaxis no poden ser modificades.

Taula 2.- Sintaxi del numero de registre

MZB aa-##Htt-?

Numero registre Zoologia
MZB aaaa-#####-?
Numero registre CORDATS COR #HHt-HiHHE COR 1301-0005

N° registre Contenidors EX-MZB##H EX-MZB0186
Exposicio MZB

N° registre Contenidors RESV-MZB#### RESV-MZB0652
Reserva MZB
Numero registre Mineralogia MGB#HHHH MGB 6526

MGB 18011
Numero registre MGB ?##HHHHE MGB 3548

Paleontologia
Numero registre Petrologia MGB PR-####H#-?-777 MGB PR-12365-01LP01

Numero d’expedient P-VV-HHHH (HHHEE) R-cor-2000(0008)

Conservacio

13
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e # representa un nimero
¢ ? representa un caracter alfanumeric opcional

* aaaa representa I'any. El Nimero registre Zoologia de la col-leccio
antiga es forma amb les dues darreres xifres de I'any, mentre que el
de la col-leccié moderna utilitza totes quatre xifres.

* No introduiu els guions i els espais de separacid, ja que apareixen
de manera automatica.

3.1.1.3.4. Nuam. reg.
Es visualitza el numero de registre que heu introduit.

Verifiqueu que el nimero de registre sigui correcte.

3.1.2. Altres numeros

Altres nimeros j

3.1.2.1. Definicio

Indica els altres numeros d'identificacioé associats a I'exemplar.

3.1.22. Us
La primera vegada que s’'informa aquest camp s’ha de fer necessariament des del
camp que es troba a la seccié principal.
A continuaci6 caldra guardar la fitxa i obrir el formulari multilinia amb el boté per

seleccionar la designacié i, si s’escau, introduir les precisions.

Per informar successius Altres niumeros cal fer-ho directament a través del formulari

multilinia.

A la seccid principal sempre es visualitzara només la primera entrada del formulari

multilinia. Si el camp conté més d’'una entrada el boté queda emmarcat de color
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vermell

3.1.2.3. Formulari multilinia

[E2] Altres nimeros: Camps multilinea (Col-leccio)
e T ——— e ——
Mumero d'ordre Jzu 001.159 | 18/06/2013 OBE
Organitzacid del museu JCUr(Ials j 18/06/2013 0BE
¥ |RecordDacld AL | 18/06/2013) OBE
Recordld r]s21879 | 18/06/2013 OBE

3.1.2.3.1. Designacié
Indica el tipus de numero o codi de qué es tracta.

Es obligatori informar sempre el camp Designacid, no es pot deixar en blanc.

Taula 3.- Llista de designacions d'Altres nimeros

Autoritzaciéo CITES  Codi de l'autoritzacié CITES. ES-BB-00621/06C
NUm. col-leccié Numero de 'exemplar en la col-leccié 125
procedéncia indicada al camp “Col-lecci6 de
procedéncia”.
Num. font d’ingrés Numero de I'exemplar assignat per la font DARP 5263

d’ingrés, quan no es tracta del nimerodela  Z00626
col-leccié de procedéncia.

Expedient Numero de I'expedient de I'espécimen al PA-B-96-2007
Museu.
Anella metal-lica Anella metal-lica de les que s'utilitzen en ICONA MADRID
I'anellament cientific d'ocells. HK5219
Marcatge d’estudi Marcatge extern consequéncia d’un estudi
cientific (anella de PVC, patagials, collars,
etc.).
NUm. Intern Altres numeros assignats a I'exemplar en el

context del Museu.

Altres niumeros Altres nimeros que no corresponen a cap de 5698
les designacions anteriors.

El nimero o codi assignat a I'espécimen en el treball de camp s'informa al camp

15
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Sigla de camp a la pestanya Recol-leccié.

Existeixen altres designacions que actualment no estan vigents i que no apareixen
a la llista de seleccid, perd que es poden buscar i poden aparéixer a les

explotacions de dades
Contingut
Indica el valor de la designacio.
Introduiu el numero o codi d’identificacio.
Si s’escau, incloeu els acronims o altres anotacions associades al codi.
o Ex.: DARP 5263
e Ex.: Ref. 2365
Com a regla general, introduiu un sol nimero o codi a cada camp
e Si un lot d'espécimens té associats diversos numeros de procedéncia
desconeguda, es poden posar en un mateix camp separats per comes.
3.1.2.3.2. Precisions
Indica els comentaris relatius al contingut introduit.

Anoteu, si s’escau, les seglents informacions separades per punt i coma en 'ordre

indicat:
a) Eltipus de numero o el context en el qual ha estat assignat:
o Ex.: Arxiu historic MCNB
o Ex.: necropsia
b) La procedéncia o ubicacié del numero o codi.
o Ex.:enllapis, al revers de l'etiqueta

o Ex.: enuna xapa

3.1.2.3.3. Data de modificacié
Indica la data de la darrera modificacié del camp.

Aquest camp es genera automaticament, no el modifiqueu.
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3.1.2.3.4. Modificat per
Indica l'usuari de MuseumPlus que ha realitzat la darrera modificacié del camp.

Aquest camp es genera automaticament, no el modifiqueu.

3.1.3. Nom cientific

Mom cientific  |Cherthippus Chorthippus jucundus (Fischer, 1853) j

3.1.3.1. Definicio

Indica els noms cientifics amb qué ha estat determinat I'exemplar.

3.1.3.2. Us

Introduiu tots els noms cientifics que constin a les fonts d’informacié en ordre

cronologic de determinacio, del més antic al més recent.

Introduiu també, si s’escau, el nom cientific actualitzat segons les obres de referéncia

taxonomica del Museu.

El camp nom cientific mostra les categories del nom cientific i 'autor de descripcié del
taxon (quan hi siguin). Per una banda, les categories taxondmiques del génere,
subgénere, espécie i subespécie, i per l'altra, el autor de descripcié del taxon que es

troba a la pestanya “Autoria cientifica” del modul Tesaurus.

3.1.3.3. Formulari multilinia

2] Mom cientific =

Ordre Tipus Nom cientific Precisions

» 1|determinacid uﬂgmad\_,‘(emp\exa: &= Helicella (Xeroplexa) sp.. en etiqueta "Museu de Biologia de E{05/05/2011|Miguel Pri
2|determinacid uﬂgmad\_,"{ermnagna: &= Helicella (Xeromagna) sp.. en etiqueta "Museo de Zoologia de [05/05/2011|Miguel Pri
determinacié valida - [ebusitana @= (Xerocrassa ebusitana 05/05/2011|Miguel Pri

3.1.3.3.1. Ordre

Indica I'ordre en que es visualitzaran els diversos noms cientifics.
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Informeu aquest camp només si l'ordre d’introduccié dels noms cientifics no es
correspon amb l'ordre cronoldgic de la determinacié. En aquest cas, numereu-los
correlativament per ordre cronologic segons la data de determinacié, del més antic

al més recent.

3.1.3.3.2. Tipus
Indica el tipus de nom cientific de qué es tracta.
Seleccioneu, si s’escau, un terme de la llista.

Es obligatori marcar un i només un dels noms cientifics com a "Nom preferent". El
nom cientific indicat com a preferent ha d'estar informat sempre al tesaurus

Sistematica (Zoologia).

Taula 4.- Llista de tipus de Nom cientific

Determinacié6 original Indica el nom cientific que s’ha fet constar al llibre de
registre, si aquest és diferent de la determinacio valida.

Determinacio posterior Indica la resta de noms cientifics amb que ha estat
determinat 'espécimen, que no consten al llibre de registre i
que no corresponen a la determinacio valida.

Determinaci6 valida Indica el nom cientific que s’utilitzara preferentment. Només
pot haver una sola determinacié valida per espécimen.

Nom del tipus

3.1.3.3.3. Taxon
Indica el nom cientific de 'exemplar.
Seleccioneu un terme del tesaurus.

e Per als noms cientifics preferents utilitzeu sempre el tesaurus Sistematica

(Zoologia).

o Per als altres noms cientifics utilitzeu el tesaurus Sistematica (Zoologia) o

Zoologia_2 segons correspongui.

Si el nom cientific no existeix en cap dels dos tesaurus, introduiu-lo segons les
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pautes que s’indiquen a I'annex Guia Museum Plus — Tesaurus (ID-MZB.DOCUM-
02.2).

3.1.3.3.4. Nom cientific

Visualitzacié del nom cientific.

Verifiqueu que el nom cientific es visualitza correctament.*

3.1.3.3.5. Precisions

Indica els comentaris referents al nom cientific.

Anoteu, si s’escau, les seglients informacions separades per punt i coma en I'ordre

indicat:

a)

b)

El qualificador per expressar els dubtes del determinador sobre la
identificacid, escrit entre claudators. Utilitzeu abreviatures estandard en llati

(sp., ssp., sp. nova, aff., cf., sensu lato, etc.).2
o Ex.[sp.]

o Ex.: [cf. salvanae/ripacurcical

o Ex.: [grup fluviatilis]

Els comentaris relatius a I'origen de la informacié indicant l'autor de la

determinacio o la identificacié de I'etiqueta:

o Ex.: en etiquetes "Museo de Biologia de Barcelona”, "Museo de Zoologia de

Barcelona" i en etiq. a l'interior de cada conquilla
o Ex.: nom especific parcialment il-legible per I'estat de I'etiqueta
o Ex.: segons el donador

Indicar amb el terme “Determinacié segons les obres de referéncia” quan la
determinacio provingui d’'una actualitzacié de la sistematica i no d’un autor de la

determinacio.

! Tingueu en compte que en aquesta visualitzaci6 els subgéneres no apareixen entre paréntesis.

2 Utilitzeu com a referéncia Terms Used in Bionomenclature <http://bionomenclature-glossary.gbif.org/>.
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NO anoteu en aquest camp:
a) El nom comu de I'espécie, que ha d’anar al tesaurus de sistematica.

b) Lautor i any de la descripcid de l'espécie, que ha d’anar al tesaurus de

sistematica.®

c) L'obra utilitzada per a lactualitzacié de la nomenclatura, que ha d’anar al

tesaurus de sistematica.

d) Les guies o claus dicotdomiques utilitzades per a la determinacié de I'exemplar,

que han d’anar enllagades com a Referéncia bibliografica.
e) Nom de l'autor de la determinacio, que no és necessari repetir-lo ja que a les
precisions de l'autor de la determinacié ja hi consta el nom cientific determinat
(p.e. Martinez-Orti det., 1996)
3.1.3.3.6. Data de modificacio6
Indica la data de la darrera modificacio del camp.

Aquest camp es genera automaticament, no el modifiqueu.

3.1.3.3.7. Modificat per
Indica l'usuari de MuseumPlus que ha realitzat la darrera modificacié del camp.

Aquest camp es genera automaticament, no el modifiqueu.

3.1.4. Autors / Participants

Autars / Mas de Xaxars i Palet, Josep M., nom recol-lector -

participants Pujade-Villar, Juli, autor de la determinacid -

3 En el cas dels noms cientifics antics del tesaurus Zoologia_2, l'autoria s’incloura, si s’escau, en el terme
del tesaurus juntament amb [l'epitet especific. Vegeu I'Annex Guia Museum Plus — Tesaurus (ID-
MzZB.DOCUM-02.2)
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3.1.4.1. Definicio

Indica les persones que han participat en la recol-leccid, determinacid, revisido o

preparacio de I'espécimen.

3.1.4.2. Us

A MuseumPlus aquest camp és obligatori. Quan es crea una fitxa nova, per defecte
apareix una entrada amb la indicacié “no informat”. Si introduiu algun Autor/participant,
heu d’eliminar I'entrada “no informat”. Podeu reutilitzar aquesta entrada per a introduir
un Autor/participant substituint el nom i marcant la Funcié/Ofici/Professié corresponent.
El terme <no informat> indica que el camp “Autors/Participants” esta pendent

d’informatitzar.

3.1.4.3. Formulari multilinia

ZEl Autors / Participants / Aut, Emissora

Ordre  Autors [ participants Funcio/Ofici/Professio Justificacio Precisions

jnnm recol-lector j

jautnr de la [\Eiermiﬂacij

4l Agulls Villaronga. Jordi

ENEY
Kl

6 Fadrique Chico, Florenti

3.1.4.3.1. Ordre
Indica I'ordre en que es visualitzaran les diverses entrades.

Per cada Funcio/Ofici/Professid, els noms s’han dintroduir en l'ordre en que
apareixen a les fonts d’informacié. Informeu aquest camp només si l'ordre
d’introduccio dels noms no es correspon amb I'ordre en que apareixen en les fonts
d’informacid.

3.1.4.3.2. Autors/participants

Nom i cognoms dels autors/participants. Aquest camp esta relacionat amb el modul

Autors/Participants.

Cerqueu la persona o entitat al médul Autors/Participants.
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Si la persona o entitat no existeixen al modul Autors/Participants, cal crear la fitxa
segons les pautes que s’indiquen a I'annex Guia Museum Plus — Altres Moduls (1D-
MZB.DOCUM-02.1).

Indicar amb el terme “desconegut” quan segons les fonts actuals es
desconeixen els autors participants. Si s’escau, afegir el terme “desconegut” a
una designacid concreta quan es vol deixar constancia sobre una funcié en

concret.

El terme “no informat” quan el camp “Autors/participants” esta pendent

d’informatitzar.

3.1.4.3.3. Autoria

Aquest camp només s'utilitza en casos especifics. Vegeu Funcié/Ofici/Professio:

Autor de la determinacié.

3.1.4.3.4. Funcioé/Ofici/Professio
Indica la funcié desenvolupada per 'autor.
Seleccioneu un terme de la llista.

Aquest camp no es pot deixar en blanc. Es obligatori seleccionar sempre un terme

de la llista.

Taula 5.- Llista de termes del camp Funcié/Ofici/Professio

Recol-lector Indica el nom de qui ha recolslectat el material.

Autor de la determinacio Indica la persona o entitat que ha realitzat una

determinacio de I'espécimen.

Autor de la revisio de I’espécimen Indica el nom de qui ha revisat 'espécimen per
determinar-ne el sexe, la fase de desenvolupament o

altres caracteristiques de I'exemplar.

Autor de la descripcio S'utilitza només per als espécimens tipus. Indica el nom

de qui ha descrit 'espécimen tipus.
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Autor de la designacio S'utilitza només per als espéecimens tipus. Indica el nom

de qui ha designat I'espécimen tipus.

Autor de la preparacio Indica el nom de qui ha preparat el material.

Autor del muntatge Indica el nom de la persona o empresa externa que ha

dut a terme el muntatge de I'espécimen.

Autor de la restauracié Indica el nom de la persona o empresa externa que ha

dut a terme la restauracié de I'espécimen.

3.1.4.3.5. Justificacio

Aquest camp no s'utilitza, deixeu-lo en blanc.

3.1.4.3.6. Precisions
Indica els comentaris referents a I'autoria.
Vegeu a continuacio I'is especific d’aquest camps en funcié del terme seleccionat
a Funcio/Ofici/Professio.
3.1.4.4. Funcio/Ofici/Professio: Recol-lector
Indica la persona o entitat que ha recol-lectat el material.

Creeu una entrada per a cadascuna de les persones o entitats que hagin participat en

la recol-lecci6 de I'exemplar.
Introduiu els diversos recol-lectors en el mateix ordre en que apareixen en les fonts
d’informacio.

3.1.4.4.1. Precisions

Anoteu, si s’escau, les seglents informacions separades per punt i coma en 'ordre

indicat:
a) Contribucié del recol-lector en cas de diversos recol-lectors:
o Ex.: recol-leccié de 6 exemplars

e Ex.: exemplar corresponent a la localitat de la Bisbal (28/05/1923)
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NO anoteu en aquest camp:

a)

b)

C)

d)

La data de recol-leccié, que s’informa al camp Data de recol-leccié.

Si el recol-lector és una entitat col-lectiva (p.e. Equip Gestié Artropodes MZB,
Equip Son, etc.), no introduiu en aquest camp els membres d’aquesta entitat.

Aquests s’informaran a la fitxa del modul d’Autors/participants.

Altres funcions desenvolupades pel recol-lector (det. sexe, det. sistematica,

etc.). En aquests casos cal crear I'entrada corresponent.

Transcripcid, justificacid o interpretacidé de les dades de [letiqueta, que

s’anotaran a Inscripcio: etiqueta.
e Ex.:leg. et ded.
o Ex.: cambio Giner (segons etiqueta)
e Ex.: donatiu A. Bofill (segons etiqueta a l'interior de la conquilla)

e Ex.: Sra. FP. de Bech

Funcio/Ofici/Professio: Autor de la determinacio

Indica la persona o entitat que ha realitzat una determinacié de I'espécimen.

Cal introduir, si es disposa de la informacid, el determinador per cadascun dels noms

cientifics amb que I'espécimen ha estat identificat.

a)

b)

Si es disposa de la data de determinacié perd no de l'autor, es creara una

entrada amb autor “Desconegut” i s’indicara la data al camp Precisions.

Si un autor ha fet dues o més determinacions en moments diferents es creara

una entrada d’autor per cada determinacio.

Si l'autor de la determinacid ha estat el mateix recol-lector o autor de la revisio,
es crearan dues entrades, una com a autor de la determinacid i una altra com a

recol-lector o autor de la revisio.

Tingueu en compte que la mera actualitzacié de la nomenclatura cientifica no és una

determinacio i per tant no se li atribuira cap autoria. Tot i aixo:

a)

si un especialista confirma una determinacio ja existent es pot introduir com a

autor de la determinacio i s'associara amb el nom cientific existent.
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b) si aquesta confirmacié de la determinacié comporta una actualitzacié de la

nomenclatura, I'autor de la determinacié s'associara amb el nou nom cientific.

3.1.4.5.1. Autoria

Seleccioneu “Determinacio preferent” per indicar que es tracta de I'autor que ha fet

la determinacié sobre la que es basa el nhom cientific preferent.

3.1.4.5.2. Precisions

Anoteu, si s’escau, les seglients informacions separades per punt i coma en l'ordre

indicat:
Exemple: 08/01/2009; [Lachnaia Lachnaia pubescens]

a) Data de la determinacié:

S’introduira sempre amb xifres arabs i format dd/mm/aaaa. Si es desconeix el

dia o el mes s’indicara amb 2 zeros (“00”).
e Ex.: 16/06/2013
e Ex.: 00/00/1979

S’evitaran precisions com ara “Tardor 2012”, “Anys 50”. Per expressar un

interval, separeu la data d’inici de l'interval i la data final amb un guié:
e Ex.: 00/00/1950-00/00/1960

Si es desconeix la data de la determinacid, s’'ometra i NO es posara cap signe

d’interrogacio.

b) Referéncia al nom determinat:

Si existeix més d’'un nom cientific, reporteu entre paréntesis quadrades el nom

cientific complet que ha assignat I'autor de la determinacio.

Feu copiar i enganxar de la visualitzaci6 del Nom cientific a la secci6

principal.

e Ex.: [Chorthippus jacobsi]
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o EX.: [Mylabris Mylabris quadripunctata]
c) Meétode:
Anoteu el métode de determinacio.
e Ex.:devisu

Si s’han utilitzat fonts bibliografiques indiqueu la referéncia breu (Cognom,
Any), i introduiu-les al modul bibliografia i enllaceu-les a la fitxa (vegeu Enllag a
la_bibliografia). Indiqueu “Bibliografia de referéncia” al camp Precisions de
I'Enllac a la bibliografia.

e Ex.: segons bibliografia (Baker, 1993)

3.1.4.6. Funcio/Ofici/Professio: Autor de la revisié de I’espécimen

Indica el nom de qui ha revisat I'espécimen per determinar-ne el sexe, la fase de

desenvolupament o altres caracteristiques de I'exemplar.
a) Si l'autor de la revisio de I'espécimen també és l'autor de la determinacié es
crearan dues entrades, una com a autor de la revisi6 i una altra com a autor de
la determinacio.

3.1.4.6.1. Precisions

Anoteu, si s’escau, les seglents informacions separades per punt i coma en l'ordre

indicat:

a) Data de la revisié:

S’introduira sempre amb xifres arabs i format dd/mm/aaaa. Si es desconeix el

dia o el mes s’indicara amb 2 zeros (“00”).
o Ex. 16/06/2013
e Ex.: 00/00/1979

b) Abast de la revisié:

Indiqueu I'abast de la revisio efectuada:
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e Ex.: det. del sexe

e Ex.: det. del desenvolupament

e EX.: det. del sexe i desenvolupament
No informeu en aquest camp:

a) El métode de determinacié del sexe o desenvolupament, que s’informen al

camp Descripcié: Métode sexat / Métode desenvolupament.

3.1.4.7. Funcidé/Ofici/Professio: Autor de la preparacié
Indica el nom de qui ha preparat el material.
o Aquest camp esta relacionat amb el camp Preparacid, on s’informen el metode
de preparacié i les precisions.
3.1.4.7.1. Precisions

Anoteu, si s’escau, les seglents informacions separades per punt i coma en l'ordre

indicat:

a) Data de la preparacié:

S’introduira sempre amb xifres arabs i format dd/mm/aaaa. Si es desconeix el

dia o el mes s’indicara amb dos zeros (“00”).
e Ex.: 00/00/2011

e Ex.: 0506/2012

b) Abast de la participacié:

Si s’escau indiqueu I'abast de la participacié de l'autor en la preparacié de
'exemplar si aquesta no és la mateixa indicada al camp “Preparacio” de la

pestanya Estat de conservacio.
e EX.: preparacio6 previa al curtit

o Ex.: preparacio genitalia
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3.1.4.8. Funcio/Ofici/Professio: Autor del muntatge / Autor de la restauracio

Utilitzeu aquests tipus per fer constar l'autoria del muntatge o de la restauracio, en

particular quan les intervencions han estat d’'una certa rellevancia per a 'espécimen.

Tingueu en compte que la memoria de les intervencions efectuades sobre els
espécimens ja queda registrada en les bases de dades de Conservacié/Restauracio i

en I'expedient de 'espécimen.

3.1.4.8.1. Precisions

Anoteu, si s’escau, les seglients informacions separades per punt i coma en 'ordre

indicat:

c) Data de la preparacié:

S’introduira sempre amb xifres arabs i format dd/mm/aaaa. Si es desconeix el

dia o el mes s’indicara amb dos zeros (“00”).
e Ex.: 00/00/2011

e Ex.: 05/06/2012

d) Abast de la participacié:

Si s’escau indiqueu I'abast de la participacié de l'autor.
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Funcié/Ofici/Professio: Autor del muntatge

Indica el nom de la persona externa que ha participat o creat algun muntatge.

3.1.4.8.2. Precisions

Anoteu, si s’escau, les seglents informacions separades per punt i coma en 'ordre

indicat:

e) Data de la preparacié:

S’introduira sempre amb xifres arabs i format dd/mm/aaaa. Si es desconeix el

dia o el mes s’indicara amb dos zeros (“00”).
e Ex.: 00/00/2011

e Ex.: 0506/2012
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3.1.5. Element

Element pell d'estudi j Zm =

3.1.5.1. Definicio

Indica la part o parts de 'exemplar que es conserva a la col-leccio.

3.1.5.2. Us
Es obligatori informar sempre aquest camp.

Seleccioneu un o més termes del tesaurus d’Element.

3.1.5.3. Formulari multilinia

El Titol/Nom propi-Nominal-Campanya-Element-Marca/Mod: Camps multilinea {Col-leccid)

Dosgnacs Commgut ______ |preusons ________Datamout Moamcatper | |
» Jesque\el postcranial jincomplet 23/02/2009/Gen Vertebrats

3.1.5.3.1. Designacié

Aquest camp no s'utilitza, deixeu-lo en blanc.

3.1.5.3.2. Contingut
Es visualitzen els termes seleccionats del tesaurus d’Element.
Aquest camp no es pot modificar. Per modificar I'element seleccionat cal accedir a
través del bot6é d’accés al tesaurus de la seccié principal.
3.1.5.3.3. Precisions
Indica els comentaris referents a I'element.

Anoteu, si s’escau, les seglients informacions separades per punt i coma en l'ordre

indicat:
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a) Precisions sobre la tipologia d’element:
e Ex.: niuamb larves a l'interior
o Ex. [capoll]: de crisalide

No anoteu en aquest camp:

a) el nombre d’elements, que s’informa al camp Nom i nombre o Precisions

nombre
b) el métode de conservacié, que s’'informa al camp Preservacio.

c) La completesa de I'element, que s’informara al camp Grau d’integritat.

Data de modificacié
Indica la data de la darrera modificacio del camp.

Aquest camp es genera automaticament, no el modifiqueu.

Modificat per
Indica l'usuari de MuseumPlus que ha realitzat la darrera modificacié del camp.

Aquest camp es genera automaticament, no el modifiqueu.
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3.1.6. Habitat

Habitat pista forestal [x] 2

3.1.6.1. Definicio

Indica I'habitat o ambient ecologic on s’ha recol-lectat I'exemplar.

3.1.6.2. Us

Seleccioneu un o diversos termes del tesaurus Habitat.

3.1.6.2.1. Designacié

No utilitzeu la designacié “Precisions habitat”, deixeu aquest camp sempre en

blanc.

3.1.6.2.2. Contingut
Es visualitzen els termes seleccionats del tesaurus d’Habitat.

No es pot modificar.

3.1.6.2.3. Precisions

Anoteu, si s’escau, les seguents informacions separades per punt i coma en l'ordre

indicat:

a) Descripcio completa de I'habitat

Si la descripci6 completa de I'habitat conté topdnims explicits o és
indestriable de la informacié del lloc de recol-leccié o d’accident geografic,
seleccioneu els termes dels tesaurus corresponents per cada camp i

transcriviu la informaci6 completa al camp Precisions geografiques:

Precisions lloc recol-leccio.

En cas contrari, reporteu la descripcid6 completa de I'habitat al camp
Precisions. Repetiu si s’escau els termes utilitzats del tesaurus per reportar

la informacié completa de I'habitat tal com apareix a les fonts originals.
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Taula 6.- Exemples de tractament de les precisions a I'habitat

A l’entrada de la cova, entrada - Taguel Iri Ousgre, A l'entrada de la
cova Iri Ousgre ala cova cova Iri Ousgre
Entollats prop de toll -- Garrigota -- Entollats prop de

la Garrigota

rocam calcari
molt ombrivol

a les vores del riu

rocam calcari

ribera del riu

rocam calcari
molt ombrivol

a les vores del

amb vegetacié riu amb

d‘aiguamolls vegetacio

continentals d'aiguamolls
continentals

sobre troncs de

sobre troncs de

la Garrigota

fusta en fusta en
descomposicio, o descomposicio,
molt a prop o molt a prop
musgos y musgos y
vegetacion vegetacion
arbustiva arbustiva
b) Organisme hoste
En el cas de parasits, indiqueu el nom cientific de I’hoste.
o Ex: hoste: Pelophylax kl. Hispanicus
No informeu en aquest camp:
a) Temperatura i humitat relativa
La temperatura i humitat relativa de recol-leccié s’informa al camp
Precisions recol-leccié.
3.1.7. Lloc de procedéncia

Lloc proced.

Santa Creu d'Olorda
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3.1.7.1. Definicio

Indica el toponim administratiu del lloc on ha estat recol-lectat I'exempilar.

3.1.7.2. Us
Es obligatori informar sempre aquest camp, sempre que es disposi d’alguna
informacié geografica.

Seleccioneu un terme del tesaurus de Lloc. Si el toponim no existeix al tesaurus, cal
crear-lo segons les pautes indicades en I'annex Guia Museum Plus — Tesaurus (ID-
MZB.DOCUM-02.2).

Si a la font d’informacié només consta un accident geografic, seleccionarem el toponim
administratiu més precis possible que inclogui la localitat de recol-leccié esmentada a

les fonts originals.

Les precisions al lloc de recol-leccid s’informen al camp Precisions geografiques:

Precisions lloc recol-leccid.
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Enllacar espécimen - espécimen

E3] Enllacos de I'espécimen

Justificacio de la relacio

P altres mostres jl‘ﬂZB 2005-0581, Scaurus, animal sencer, Granja dEscarp mateix lot original
primera mostra jlﬂZB 2005-1108, Scaurus punctatus, animal sencer, Granj mateix lot original

Definicié

Indica els exemplars de la col-leccié que estan vinculats amb l'exemplar descrit a la
fitxa i el motiu de la relacio.

Us

Accediu al formulari multilinia per informar les relacions de I'espécimen amb el boto

;‘I
d’enllacar espécimen-espécimen %I’ .
Formulari multilinia

Relacioé
Indica el tipus de relacié entre ambdds espécimens.

Aquest camp disposa d’'una llista desplegable amb parelles de termes relacionats.
D’aquesta manera, quan assigneu a una mostra un terme de la llista (Terme A),

automaticament s’informara el terme complementari (Terme B) a I'objecte relacionat

corresponent.
Taula 7.- Llista de termes del camp Relacio
primera mostra altres mostres Utilitzeu per relacionar diverses mostres d’un mateix
exemplar o lot.
original reproducci6 de Utilitzeu per relacionar répliques, motlles, etc. amb els
espécimens originals.
semblant a semblant a Utilitzeu per relacionar mostres que tenen alguna
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similitud.

conté part de No utilitzeu aquest tipus de relacié.

original copia No utilitzeu aquest tipus de relacio.

prototip exemplar No utilitzeu aquest tipus de relacié.

3.1.8.3.2. Espécimen

Seleccioneu 'espécimen relacionat fent una cerca a partir del numero de registre.

3.1.8.3.3. Justificacio de la relacio

Aquest camp no s’utilitza, deixeu-lo sempre en blanc.

3.1.8.3.4. Precisions

Anoteu, si s’escau, les seglients informacions separades per punt i coma en l'ordre

indicat:

a) Motiu de la relacio:

o EX.: mateix lot original
o Ex.: espécimens segregats
e EX.: relacié hoste-parasit

o Ex.: parts d'un mateix exemplar
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3.1.9. Enllacar amb els valors economics

Z§|Valor5 econdmics (Col-leccid) 3

T EeCEIETTEE ¥ Data 17/03/2015| £ Fins a 17/05/2016

g 17/03/2015 - 17/05/2016, Valor d'assequranca, 35.000,00 EUR Motiu valoracid. Valor dasseguranca ]
Valor ML 35.000.00/EUR |Z| Validacié E|
Valor DE 0,00 [=]
Precisions
Font de valoraci¢ y -

Referéncia

e 3.1.9.1 Definicio:

e El control dels valors econdmics juga un paper important en aspectes com la signatura
de contractes de préstec culturals i cientifics, adquisicions i per la gestio de les
assegurances. Per aquest motiu les valoracions dels objectes s’han de poder anar
actualitzant sempre que sigui necessari.

e 3.1.9.2Us

e Feu click sobre la icona per enllagar valors economics
Formulari multilinia

e Data: Indica la data en que es va realitzar la valoracid.

e Fins a: Indica la data en queé aquella valoracié deixa de ser valida.

e Motiu valoracid: Indica el motiu de la valoracio (Valors asseguranca, valor de compra,
valor de venta, etc.). Només hi pot haver-hi dos motius repetits.

e Valor ML: Indica el valor en la moneda local

Valor DE: Indica el valor en la divisa estrangera que nosaltres seleccionem.

Validacié: Indica si la valoracid ha estat validada o es troba pendent de validacio.

Precisions: Indica qualsevol precisid referent a alguns dels camps anteriors.

Font de valoracid: Indica la persona o institucid que fa la valoracié. Per informar

aquest camp establirem un vincle amb el modul Adreces amb la icona de cercar i

assignar.(No utilitzar)

o Referéncia: Les valoracions en motiu de I'asseguranga per una exposicid o un préstec
es poden documentar en el modul de Contracte de préstec.
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3.2. Pestanya “ldentificacié”

Ddentiﬁcacié [

Dimensions/ | »[1010 Altitud / Profunditat v|a Biozona ‘ B
Coordenades  ™\747010.993 E 1° 25.663 42,1832167 /[Coordenades X/Y = E

(100 Incertesa coordenades [ Desenvolupa-  [adult

= — = ] + ment \
Material/ Sexe
Técnica +

i i 5 ? Ubicacié actual 3 i i

Precisions » [Accident geografic: Llobera, riera de - : }mal gaa 2l e B
geografiques h : T =

|Accident geografic: Alinya, vall d v| 4 Ubicadié R aran IR
Inscripcié habitual ‘

Prec. ubic. habitt | =]

Mus. dipositari @9?59 Zoologia =] ¥ =
Prestador IZ] J/ = Fia/Conjunt  [Fitxa ] : Llengua :
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3.2.1. Dimensions / Coordenades: Dimensions

Dimensions / 1000 m Incertssa coordenades j -
Coordenades N 38° 09' 245" 13° 21' 017" 38156944 /|Coordenades X/Y jl]
Dades del recal-lector Georeferenciacid j 1

-

Existeixen diversos camps tipus per informar les dimensions de I'espécimen:

Taula 8.- Llista de tipus de Dimensions

Dimensions Indica les dimensions totals de Alcada Amplada  Profunditat cm
sense suport I'espécimen sense tenir en compte
suports o contenidors.
Dimensions Indica les dimensions de I'espécimen Alcada Amplada  Profunditat cm
amb suport inclos el suport o contenidor.
Pes Indica el pes de I'espécimen, tant si Pes - - g
s'inclou el suport o contenidor com si
no.
Biometria Indica les dades biomeétriques utils per Alcada Amplada  Profunditat mm

a la descripcié d’un espéecimen, tant si
s'han pres en viu, en fresc o després
de la preparacio.

Diametre Indica el diametre I'espécimen. Diametre - - mm
Altres Utilitzeu només per a les fitxes de Alcada Amplada  Profunditat cm
dimensions descripci6 dels contenidors en reserva

0 exposicio.

3.2.1.1.1. Algada/ Amplada / Profunditat / Pes / Dimensié / Diametre

Indica el valor numeéric de les dimensions.
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r% Dimensions £2 -‘
Tipus Dimensions =] Ordre
alcada amplada profunditas Unitat

Dimensions |25 |x 15 | % 19 | lem [+]
Text 1 | |
Text 2 | |
Precisions | |
Dimensions 25 x 15 % 19 cm

| Dacord | | Cancel-lar |

Utilitzeu una coma (,) per als decimals.*
Si s’escau, deixeu el camp en blanc.
Si la mesura té una sola dimensié (p.e. en el cas de les biometries), utilitzeu
sempre el primer camp de dimensions (alcada).
3.2.1.1.2. Text1
Utilitzeu aquest camp per indicar la part, I'exemplar del lot, el tipus de suport o
contenidor inclosos en la mesura.

Deixeu en blanc només si es tracta de I'espécimen sencer.

e Ex.ala

e Ex.tars

o Ex.: amb peanya

e Ex.: amb contenidor
e Ex..mostraA

* Tingueu en compte que el valor del Pes es guarda sempre automaticament amb dues xifres decimals.
Exemple: 2,01 0 5,00
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3.2.1.1.3. Text2

Utilitzeu aquest camp per indicar I'estat de I'exemplar en el moment de la presa de les

mesures.
e EX.:enviu
e Ex.:enfresc
Deixeu en blanc només si es tracta de la forma definitiva en que es conservara al
museu.

3.2.1.1.4. Precisions

Anoteu, si s’escau, les seglients informacions separades per punt i coma en l'ordre

indicat:

a) Grau d'imprecisié de les dades:

e Ex.: aprox.

b) Procedéncia de les dades:

e EX.: dades de I'anellament

c) Métode de mesura:

e EXx.: amb peu de rei digital

3.2.2. Dimensions / Coordenades: Coordenades

Existeixen 2 tipus principals de coordenades de georeferenciacio:

e Coordenades originals: si les fonts d'informacié originals disposen de dades
de georeferenciacio, s'informaran sempre en aquest camp, independentment
del sistema de coordenades utilitzat (X/Y, UTM, etc.) i la indicacié del sistema

de referéncia (datum) sempre que sigui possible.

e Coordenades X/Y: s'informaran les coordenades generades o validades pel
museu segons el sistema de referéncia estandard del museu (coordenades
geografiques decimals, datum WGS84). Aquestes poden ser derivades de les

coordenades originals o bé generades pel propi museu.
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Els camps Incertesa coordenades i Georeferenciacié fan referéncia a les

coordenades expressades al camp Coordenades X/Y.

El camp Coordenades UTM, per si s'escau fer una conversié de les coordenades

geografiques a la projecci6 UTM, s’emmagatzemaran les coordenades resultants en

aquest camp.

Conté els seglents camps tipus:

a) Altitud/Profunditat:

Altitud / Profunditat Altitud o profunditat en qué es va recol-lectar
I'espécimen respecte el nivell del mar.

Incertesa Alt./Prof. Incertesa en metres associada al valor de l'altitud o
profunditat en funcié del procediment de mesura
emprat.

b) Coordenades originals:

Coordenades originals Coordenades geografiques que consten a les fonts

d'informacio originals.

c) Coordenades estandard del Museu:

Coordenades X/Y Coordenades geografiques segons el sistema de
referéncia utilitzat pel museu. S'informaran les
coordenades generades o validades pel museu.

Incertesa coordenades Incertesa en metres de les coordenades X/Y en funcio
del procediment de mesura emprat.

Georeferenciacio Origen de la informacié o métode de calcul de les
coordenades.

d) Altres sistemes de coordenades:

Coordenades UTM Coordenades X i Y en metres sobre una projeccio
UTM. Si s'escau fer una conversio de les coordenades
X/Y al sistema UTM, s'emmagatzemaran les
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coordenades resultants en aquest camp.

El flux de documentacié de les dades de georeferenciacio és el seglent:

Existeizen
coordenades originals 7

h

a . Informar &l camp Informar &l camp
[Gaoraferenclar la IocalltatH "Reoreferenciecia® "Coordenades originals”

|

S6n prou fiables
precises?

sl

Sén en el sistema
eatandard del Museu
(Xryy?

Informar &l camp
"Coordenades X/'Y"

h 4

Es disposa de la inceriesa?

Informar &l camp

*| "Incertesa Coordenades”

Caleular incertesa

3.2.2.1. Tipus: Altitud / profunditat

Indica en metres l'altitud (valors positius) o profunditat (valors negatius) a nivell del mar

en qué es va recol-lectar lI'espécimen.

43



GUIA MUSEUM PLUS - ID-MZB.DOCUM-02

museu de MODUL COL-LECCIO
ciencies naturals Revisid: 1 Data: 20/05/2016
de Barcelona INSTRUCCIO DE DOCUMENTACIO
Pagina: 44 / 239
rE Dimensions E3 ]
Tipus Altitud / Profunditat || Ordre
maxim minim Unitat
Dimensions (1100 {900 m |E|

Dimensions 1100 7 900 m

Cracord Cancel-lar

No utilitzeu aquest camp per a indicar l'altitud o profunditat respecte el nivell de
superficie terrestre: tant la profunditat respecte l'entrada d'una cova, respecte la
superficie d'un llac de muntanya, o l'altitud d'un espécimen recol-lectat dalt d'un arbre,

s'indicaran al camp Precisions recol-leccid.

3.2.2.1.1. Maxim
Indica la quota maxima en metres.
Si es tracta d’un interval, indiqueu 'algada maxima (o profunditat minima).
Si no es tracta d’un interval, poseu I'tinic valor en aquest camp.

Indiqueu les quotes per sota del nivell del mar amb numeros negatius amb un
signe menys (-). Tingueu en compte que en el cas de la profunditat, la quota
maxima correspon a la profunditat minima, és a dir aquella més propera al nivell

del mar.

Utilitzeu una coma (,) per a separar els decimals.

3.2.2.1.2. Minim
Indica la quota minima en metres.
Si es tracta d’un interval, indiqueu 'algada minima (o profunditat maxima).
Si no es tracta d’un interval deixeu aquest camp en blanc.

Indiqueu les quotes per sota del nivell del mar amb numeros negatius amb un
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signe menys (-). Tingueu en compte que en el cas de la profunditat, la quota
minima correspon a la profunditat maxima, és a dir aquella més distant al nivell del
mar.

Utilitzeu una coma (,) per a separar els decimals.

3.2.2.1.3. Precisions

Anoteu literalment l'altitud o profunditat que consten a les fons original, si és
diferent de la informada en els camps anteriors. Incoeu si s'escau la informacié

sobre la incertesa de les dades.

3.2.2.1.4. Unitat

Utilitzeu sempre metres (m)

3.2.2.2. Tipus: Incertesa Alt./Prof.

Indica la incertesa en metres associada al valor de l'altitud o profunditat en funcié del

procediment de mesura emprat.

ZEI Dimensions L
Tipus Incertesa Alt./Prof. |Z| Cirdre
Incertesa Unitat
Dimensions 100 m |E|

Dimensions 100 m

D'acord Cancel-lar

3.2.2.2.1. Incertesa

Indica la incertesa de I'Altitud/Profunditat.
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Utilitzeu sempre numeros positius.

3.2.2.2.2. Unitats

Utilitzeu sempre metres (m)

3.2.2.3. Tipus: Coordenades originals

Coordenades geografiques que consten a les fonts d'informacio originals.

ZE| Dimensions 3

Tipus Coordenades Originals |Z| Ordre

Dimensions

Text 1 LITM 31TCRE1T
Text2

Precisions

Dimensions

C'acord Cancel-lar

Si les fonts d'informacio originals disposen de dades de georeferenciacio, s'informaran
sempre en aquest camp, independentment del sistema de referéncia utilitzat (X/Y,
UTM, etc.).

3.2.2.3.1. Text1

Coordenades geografiques del lloc de recol-leccié que consten a les fonts d’informacio

originals.

Anoteu literalment les coordenades originals en qualsevol format reportades per

I'autor, publicacid, etiqueta, etc.

3.2.2.3.2. Text2
Indica el datum i el sistema de referéncia de les coordenades originals.

Si no disposeu d’aquesta informacid deixeu el camp en blanc. La projeccié es

podria deduir pel format de les coordenades.
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3.2.2.3.3. Precisions
Introduiu les notes i observacions que no tenen cabuda en els camps anteriors.

No anoteu el métode d'obtencié de les dades, que ha d'anar al camp tipus

Georeferenciacio.

3.2.2.4. Tipus: Coordenades X/Y

Coordenades geografiques segons el sistema de referéncia utilitzat del museu,
longitud (X) i latitud (Y).

:E| Dirmensions £3 ﬂ
Tipus Coordenades XY |Z| Ordre |1
Lat. Long.
Dimensions |42 58735| / 0,99253
Text 1 WES584
Text 2 DD
Precisions
Dimensions  WGES84 42 58735/ 0,99253 DD
C'acord Cancel-lar

Tingueu en compte que l'ordre de les coordenades no és el mateix que el d’'unes
coordenades grafiques x,y. En primer lloc s’escriu la Latitud (Y) i en segon la Longitud
(X).

3.2.24.1. Lat
Anoteu la coordenada Y que indica la latitud en graus decimals.

Utilitzeu una coma (,) per a separar els decimals.

3.2.24.2. Long
Anoteu la coordenada X que indica la longitud en graus decimals.

Utilitzeu una coma (,) per a separar els decimals.
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3.2.2.4.3. Text1
Indica el Datum utilitzat a les coordenades X/Y

El valor d’aquest camp és sempre: “WGS84”.

3.2.2.4.4. Text 2
Indica el sistema de coordenades utilitzat.
El valor d’aquest camp és sempre: “DD”, acronim anglés per a les coordenades
geografiques en graus decimals (Decimal Degree).
3.2.2.4.5. Precisions

Introduiu les notes i observacions que no tenen cabuda en els camps anteriors.

3.2.2.5. Tipus: Incertesa coordenades

Indica la incertesa en metres de les coordenades X/Y en funcié del procediment de

mesura emprat.

ZE| Dimensions 3

Tipus Incertesa coordenades |Z| Ordre
Incertesa Unitat

Dimensions {1000 m |E|

Dimensions 1000 m

C'acord Cancel-lar

El valor de la incertesa és sempre el mateix sobre el centre de coordenades, amb
independéncia de si aquest centre I'estem indicant en graus decimals o coordenades
UTM.
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3.2.2.5.1. Incertesa
Indica la incertesa en metres de les coordenades.

Utilitzeu sempre numeros positius.

3.2.2.5.2. Unitat

Utilitzeu sempre metres (m)

3.2.2.6. Tipus: Georeferenciacio

Origen de la informacié o métode de calcul de les coordenades.

E Dimensions E3
Tipus Georeferenciacio |E| Ordre |1
Dimensions
Text1 Geoposicionament

Precisions GPS
Dimensions  Geoposicionament

Cracord Cancel-lar

3.2.2.6.1. Text1

Indica el procediment de georeferenciacid, o origen de les coordenades, amb al

corresponent diccionari del tipus Coordenades X/Y.

Utilitzeu un dels seglients termes o abreviacions per indicar el procediment. Aquest

camp no és un camp llista i cal utilitzar literalment aquests termes:

49



GUIA MUSEUM PLUS -
MODUL COL-LECCIO

ID-MZB.DOCUM-02
museu de

ciencies naturals
de Barcelona

Revisio: 1 Data: 20/05/2016

INSTRUCCIO DE DOCUMENTACIO

Pagina: 50 / 239

Taula 9.- Llista de termes de procediment de georeferenciaci6

APICollector

Geoposicionament

Cartografia

Cita bibliografica

Dades del recol-lector

Georef retro lloc precis

Georef retro municipi

Georef retro comarca

Georef retro provincia

Georef retro regio

Georef retro estat

Georef retro d’accident geo

Georef retro combinada

Georef retro node superior

georeferenciacié massiva mitjancant I'eina APICollector i
utilitzant els serveis web d'OpenCage

Georeferenciacio realitzada per qui recol-lecta la mostra
mitjangant un aparell que proporcioni dades de localitzacio
procedents d’un sistema de posicionament global o de
navegacio per satél-lit, com GPS, Galileo, GLONASS, etc.

Georeferenciacio realitzada per qui recol-lecta la mostra a
partir de la localitzacio del punt de recol-leccio en una base
cartografica, sigui de paper o digital.

Informacié extreta d’una cita bibliografica. Sovint s’ignora el
procediment real de georeferenciacio.

Georeferenciacio realitzada per qui recol-lecta la mostra sense
especificar el métode, o font, utilitzat per obtenir les
coordenades.

Estimacio de coordenades i incertesa a partir de la referéncia
toponimica del lloc precis

Estimacio de coordenades i incertesa a partir de la referéncia
toponimica del municipi

Estimacio de coordenades i incertesa a partir de la referéncia
toponimica de la comarca

Estimacio de coordenades i incertesa a partir de la referencia
toponimica de la provincia

Estimacio de coordenades i incertesa a partir de la referencia
toponimica de regi6 o area gran.

Estimacio de coordenades i incertesa a partir de la referéncia
toponimica de I'estat

Estimacio de coordenades i incertesa a partir de la referencia
toponimica de I'accident geografic

Estimacio de coordenades i incertesa a partir de creuar les
superficies de més d’'una referéncia en I'espai, la qual cosa
déna una area més restringida que qualsevol de les tractades
individualment.

Estimacio de coordenades i incertesa a partir de la referéncia
d'un toponim d'abast geografic superior al més petit possible
quan d'aquest no s’hagi pogut estimar la georeferenciacié
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3.2.2.6.2. Precisions

Anoteu, si s’escau, les seglents informacions separades per punt i coma en l'ordre

indicat:
a) Els aparells o fonts de referéncia utilitzats per a la georeferenciacio.
o Ex.:GPS
o Ex.: GoogleEarth
b) Comentaris sobre el tractament donat al lloc precis, etc.
c) Es poden donar indicacions de les raons que han portat a una
georeferenciacio provisional
3.2.2.7. Tipus: Coordenades UTM

Coordenades X i Y en metres sobre una projeccié UTM.

rZEI Dimensions £3 ﬁ
Tipus Coordenades UTM =] Ordre
X Y Unitat
Dimensions 352243, |/ 4553342 m  [~|
Text 1 31N
Text2
Precisions
Dimensions 31N 352243 [ 4553342 2 m
Dracord Cancel-lar

Aquest camp només s’utilitzara en el cas de fer una conversié de les coordenades
X/Y al sistema UTM.

No utilitzeu aquest camp per anotar les coordenades UTM que consten a les fonts

d'informacio originals. Utilitzeu el camp Coordenades Originals.

3.2.2.7.1. Dimensié X

Anoteu la coordenada X en metres sobre una projeccié UTM
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3.2.2.7.2. Dimensié Y

3.2.2.7.3.

3.2.2.7.4.

3.2.2.7.5.

3.2.2.7.6.

3.2.3.

3.2.4.

3.24.1.

Anoteu la coordenada Y en metres sobre una projeccio UTM.

Unitat

Utilitzeu sempre metres (m).

Text 1
Anoteu la informacioé del “Fus” i Datum.

El fus té informacioé codificada de l'estil “31N”, comu a Catalunya. Cada fus té les
seves corresponents coordenades X, Y; de manera que la notacidé completa d’'unes

coordenades UTM al moén seria: fus + X, Y.

Test 2

Anoteu la informacié de la quadricula per si interessa disposar d’aquesta informacio

per publicar.

Precisions

Introduiu les notes i observacions que no tenen cabuda en els camps anteriors.

Material/Técnica

Aquest camp no s’utilitza.

Precisions geografiques

Precisions ﬂ.ﬁ.ccident geografic: Ebre, delta de I
geografiques

Tipus: Accident geografic
Indica I'accident geografic on ha estat recol-lectat I'exemplar.

Només introduirem ['accident geografic quan aquest sigui esmentat a les fonts
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d’informacié originals.

-

—5| Precisions geografiques

Tipus Accident geografic j Ordre 1

Lloc Ges, vall del J s

Precisions Vegueu carta adjunta donacid J M. Callig|

C'acord Cancel-lar

3.2.4.1.1. Lloc
Seleccioneu un terme del tesaurus d’Accident geografic.

Per la creacié de termes al tesaurus d’Accident geografic, vegeu I'Annex Guia
Museum Plus — Tesaurus (ID-MZB.DOCUM-02.2)

3.2.4.1.2. Precisions

Anoteu, si s’escau, les seguents informacions separades per punt i coma en l'ordre

indicat:

a) Certesa de la informacid

En cas de dubtes sobre la interpretacio del toponim, es transcriura

literalment la informacié original al camp Inscripcid: etiqueta: Text

inscr. i s’anotaran els comentaris al camp Inscripcid: etiqueta:

Precisions.

En aquest camp de precisions, s’informara un interrogant entre

claudators.
o Ex.:[?]

b) Notes sobre I'adaptacié de la informacié original al terme normalitzat del

tesaurus.

No informeu en aquest camp:
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a) Precisions sobre el lloc concret de recol-leccio

Aquestes precisions s’anotaran al camp Precisions geografiques:

Precisions lloc recol-leccio.

e Ex.: alavorade
o Ex.: prop del cim

o Ex.: aorillas del rio en su lado izquierdo

3.2.4.2. Tipus: Precisions lloc recol-leccié

Descripcié completa del lloc de recol-leccié que en reporta tots els detalls esmentats a

les fonts originals.

E Pra il a afique
Tipus Frecigions lloc recal-leccid j Ordre 2
Lloc entomns de l'estany de Montcortés —I
Precisions |

Dacord Cancellar

Quan la informaci6 del lloc de recol-leccié de les fonts originals no quedi exhaurida

amb els termes de tesaurus utilitzats a Lloc de procedéncia i Accident geografic

s’anotara en aquest camp la descripcié completa del lloc de recol-leccié. Si s’escau, es

repetiran els toponims seleccionats als camps Lloc _de procedéncia o Accident

geografic.

3.24.2.1. Lloc

Anoteu amb llenguatge natural la informacié completa del lloc de recol-lecci6 com

apareix a les fonts originals.
Si s’escau, traduiu el text al catala, corregiu errors ortografics i normalitzeu I'escriptura.

e Ex.: Pineda de pi pinyer a 100m del mar i a 50m de la desembocadura de la

riera de St. Climent.
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e EX.: Prop de la desembocadura de |la Tordera

e Ex.: Al sudest de les illes Malvines

e Ex.: Carretera de Peralada a Mollet [GIP-6021], km 5

e Ex.: Carrer Cardenal Vidal i Barraquer, num. 2, Barcelona

e Ex.: Bassa de les Oles, a la falda del Montorbison

e Ex.: Aprop de la cova Salvi

¢ Ex.: Can Casanoves, edifici abandonat a la pineda del Remolar
e Exemple: A5 metres de profunditat de I’entrada de la cova.

o Ex.: Capturat al canal d'entrada a I'Ebre a l'algada de Jesus i Maria

3.2.4.2.2. Precisions

Anoteu, si s’escau, les seglients informacions separades per punt i coma en l'ordre

indicat:
a) Origen de les dades
No informeu en aquest camp:
a) Transcripcio o dubtes d’interpretacio.

En cas de dubtes sobre la interpretacié dels toponims, es transcriura

literalment la informacié original al camp Inscripcid: etiqueta: Text

inscr. i s’anotaran els comentaris al camp Inscripcié: etiqueta:

Precisions.
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3.2.5. Inscripcid

':3 Inscripcia
Tipus etiqueta ~|  Ordre 1
Textinscrip.  |A. Bofill, la descubrid en el 22-X-1857 j
Precisions
Dacord Cancellar

3.25.1. Definicio

Indica les inscripcions o anotacions reportades en ['objecte, el suport o la

documentacio annexa.

Taula 10. Llista de tipus del camp Inscripcié

Etiqueta Indica les inscripcions o anotacions reportades en l'objecte o
documentacié annexa, per a transcriure literalment el text
complet o parcial de les etiquetes.

Inscripcié Transcripcio literal del text que figura inscrit en I'objecte.
Inscripcioé suport Transcripcio literal del text que figura al suport de I'objecte.
Placa Peca rigida que porta una llegenda aplicada a l'objecte.

3.2.5.1.1. Text inscrip.

Transcriviu literalment la informacié tal com apareix a l'etiqueta o altra documentacio

annexa:

a) Si teniu dubtes sobre la transcripcié d’una paraula, escriviu la transcripcié més

aproximada i a continuacio “[?]”
b) Substituiu els fragments mancants o il-legibles amb “[...]”

o Ex.:[..Jiomphala
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¢) Indiqueu les lletres que afegiu entre caludators:

o Ex.: [Pomajtias obscurus [esseJranus. Topo[typJus de P. bolosianus
Salv.- De S. Privat a Pla Traver, Olot. 14-VII-22. Codina

d) Si l'etiqueta inclou termes presumptament mal escrits o poc coherents que
poden conduir a dubtes, transcriviu literalment i afegiu “[sic]” després de

I'expressio.

o Ex.: Barcelona (Cadaqués) [sic]

3.2.5.1.2. Precisions

Anoteu, si s’escau, les seglents informacions separades per punt i coma en 'ordre

indicat:

a) Camp de referéncia:

Anoteu en primer lloc, entre claudators, el camp o unitat d'informacié a la qual

fa referéncia el text transcrit entre paréntesis quadrades.

Utilitzeu un dels seglents termes:

Taula 11.- Llista de referéncies al camp de precisions a la Inscripci6

[lloc de procedéncia] - Barcelona (Cadaqués)

- Barcelona en mi casa 17-VI-62 / Espafiol leg.
[data de recol-leccid] - 20/21.IV19

- T7-37-37
[recol-lector] - cambio Giner

- Comas-Bellés leg.
- ex. |l.C. d'Hist.Nat
- HRNOS. Alsima

[identificacid] - Concha parecida a la poly. con 9 1/2 a 10 vueltas. 3
plieges sup. y 4 [mdi.?] junto a colm. 2 colum. y 5 parl., el
4 y el 5 muy anchos y pequeiios este junto a la sutura.
- [...]Jiomphala
- Cyclostoma lutetianum Bourg.

[ingrés] - Envio Giner Mari
- Depos. R. Ac. Cienc.- Col. Ballé, ex Lo[?]

[etiqueta completa] - [Pomaltias obscurus [esse]ranus. Topo[typ]us de P.
bolosianus Salv.- De S. Privat a Pla Traver, Olot. 14-VII-22.
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Codina

b) Origen de les dades:

o Ex.: en etiqueta “Museu Ciéncies Naturals de Barcelona”

c) Dubtes de transcripcié o interpretacié:

Anoteu, si s’escau, els dubtes i la interpretacié que finalment s’ha fet de la

informacio.
o Ex.: nom especific parcialment il-legible per I'estat de l'etiqueta

o Ex.: etiqueta incompleta, parcialment illegible

3.2.6. Museu dipositari

3.2.6.1. Definicio

Entitat gestora de I'objecte o espécimen en el moment actual.

’

3.26.2. Us

o Aquest camp s’informa amb el nom del museu que correspon a la

col-leccié amb que s’esta treballant

3.2.7. Biozona

Aquest camp no s'utilitza.

3.2.8. Sexe

Sexe mascle. femella j

3.2.8.1. Definicio

Indica el sexe dels exemplars.
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3.2.8.2. Us

Seleccioneu un o més termes de la llista.

Si el lot conté exemplars de sexes diferents, seleccioneu tots els termes necessaris de

la llista i especifiqueu el nombre de cadascun al camp Precisions nombre. Si els

diversos exemplars sén del mateix sexe informeu el terme una sola vegada.

3.2.9. Desenvolupament

Desenvolupa-  |adult, creixement .
ment

3.2.9.1. Definicio

Indica I'estadi de desenvolupament de I'exemplar en el moment de la seva recol-leccio.

3.29.2. Us
Seleccioneu un o més termes de la llista.

Si el lot conté exemplars en diverses fases de desenvolupament, seleccioneu tots els

termes necessaris de la llista i especifiqueu el nombre de cadascun al camp Precisions

nombre.

Terme Definicio COR ART INA
adult Un adult és aquell individu que ha assolit el seu X X X
maxim desenvolupament bioldgic: ha crescut i és
capag de reproduir-se. En el cas dels mamifers, a

més de la maduresa sexual tenen la dentici6 i
ossificacié completa. En el cas dels insectes
equival a imago.
alevi Peix durant els primers estadis de la seva vida X
(recentment sortit de I'ou).
cercaria Useu-lo per als trematodes digenis per I'estadi al X
final de la sequéncia de formes larvals lligades al
primer hoste intermediari
creixement Useu-lo per als mol-luscs en I'etapa de X

desenvolupament anterior a |'adult.
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cria Individus petits, amb poc temps de vida. Entre X

nounat i jove, que depén totalment de la cura dels
adults. Useu-lo per poll, lludrigada, cadell, garri,

etc.

desconeguda Useu-lo quan no es conegui el sexe i no s'hagi X X X
realitzat cap analisi per a determinar-lo. Si s'ha
realitzat algun analisi perd que no ha permeés

determinar-lo, useu “indeterminable”.

embrio-fetus Peixos, amfibis, réptils i ocells: embrié Mamifers: X
fetus
esporocist Useu-lo per als trematodes digenis per I'estadi en X

qué son un sac germinal sense boca ni sistema

digestiu.
Euring 1 Poll, que esta al niu, o si és nidifug que no vola. X
Euring 2 Només se sap que vola, ni se sap si ha nascut X

I'any present. Creixement completat. Exemple,
pardals al desembre, quan joves i adults han fet

muda complerta i son iguals.
Euring 3 Nascut el present any. X

Euring 3J Polls volanders. Creixement no completat. Polls X
que encara viuen a les rodalies del niu i que,
sovint, i van a passar la nit; fan petites volades,
perod encara els creix el plomatge (s'observa
extrenament en la cua); mantenen les taques
externes de color groguenc de les comissures del
bec i no saben alimentar-se sols, encara depenen

dels adults. Fase de desenvolupament molt curta.

Euring 4 Només saps que no ha nascut el present any, per X
tant com a molt "jove" és de I'any passat, per tant
com a minim és el seu 2n any calendari de vida.
Es a dir, els pardals que havies agafat al
desembre i eren euring 2, si els tornes a agafar el
gener seran euring 4. El canvi d'any comporta
canvi d'euring i sempre se suma 2. Edats segures
sén senars (un astor que ha nascut enguany, al
gener de 2011 sera un 5i el gener de 2014 sera
un euring 11. Per tant sera el seu 5¢ any de vida
(passat a la nostra manera habitual de comptar els

anys tindra 4 anys).
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Euring 5 Saps que ha nascut I'any passat. Cada any que X

passi li sumes 2.

Euring 6 X
Euring 7 X
Euring 8 X
Euring 9 X
Euring 10 X
Euring 11 X
Euring 12 Saps que com a minim és el seu 6¢€ any de vida, X

"que té un minim de 5 anys". Com? Si euring 4 vol
dir que com a minim ha nascut any passat i cada
any que passa li sumes 2: 12-4= 8. 8/2=4. De 2n
any de vida a 6¢€ any de vida (2+4=6).

Euring 13 X
Euring 14 X
immadur Que no esta desenvolupat en la seva totalitat; que X X X

encara no es adult i encara no és capag de
reproduir-se. En el cas d'artropodes utilitzeu-lo
nomeés per als Aracnids; per als insectes que
presenten metamorfosi simple useu “nimfa”; per
als insectes amb metamorfosi completa useu
“larva”. En els ocells és una fase després de jove i

abans adult.

indeterminable Useu-lo quan les analisis realitzades per X X
determinar el sexe no hagin permés d'establir-lo.
Si no es té constancia que s'hagi realitzat cap

analisi, useu “desconegut”.

Jove-subadult Amfibis: animal en estat intermig entre jove i X
subadult.
Juvenil Quan no se sap l'edat exacta, perd encara no és X X X

madur. Amfibis: primer estadi després de la larva, i
fins a la primera hibernacié. Mamifers: sense
denticié completa i crani no ossificat totalment.
Aus:després de poll i fins al canvi de plomatge
(habitualment a la tardor) en que passara a

immadur o adult (segons I'espécie).
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Estadi del desenvolupament embrionari d'un
animal que té lloc fora de I'ou o del cos dels
progenitors i en el qual assoleix I'estat adult, a
través de tota una série de canvis (metamorfosi).
En el cas dels insectes, fase immadura dels
individus amb metamorfosi completa. En el cas
dels lepidopters equival a eruga. Inclou larves
d'anurs (capgros), d'urodels, de peix, de
procordats.

Useu-lo per la fase medusoide, nedadora, del cicle
vital dels cnidaris; és la fase en qué es reprodueix

sexualment.

Useu-lo per als trematodes digenis per l'estadi

larval que segueix a la cercaria.

Estat immadur dels insectes que presenten

metamorfosi simple.

Useu-lo per als productes d'animals (nius, ous,
postes d'ous, egagropiles, excrements, muntatges,
etc.).

Recent nascut, nadd

Embrié envoltat de massa nutritiva i a vegades
amb closca calcaria externa.

Useu-lo per a la fase polipoide, séssil, del cicle

vital dels cnidaris.
Useu-lo per als crustacis.
de natal: anterior al naixement

Useu-lo per a la fase immadura dels crustacis molt

diferenciada de les altres fases larvals.

Estadi del cicle vital dels insectes amb
metamorfosi completa durant el qual té lloc la
transformacié de larva en adult. Per als lepidopters

equival a crisalide.

Reproductor perd encara no té I'aparenga adulta
definitiva (mesures, pelatge, etc). Sobretot utilitzat
en mamifers, entre jove i adult (quan hi ha

immadur, aquest esta entre jove i subadult)

Revisié: 1

ID-MZB.DOCUM-02

Data: 20/05/2016
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subadult-adult Amfibis: animal en estadi intermig entre sub-adult i X
adult
volta embrional X
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Ubicacio i moviment d’objectes

Font: Manual de documentacié informatitzada de les col-leccions dels museus municipals. Versio 1.9

NOTA PREVIA: Les pautes que s’estableixen en aquest apartat es basen en el document Moviment : Moviment
d'objectes d'un museu : Formes de seguiment i control / Rosa M Montserrat . — Barcelona : Direcci6 General del
Patrimoni Cultural, 1991 . — 26 p. : il. ; 30 cm . — (Museus Documentacio).

Totes les referencies (en cursiva) s’han extret d’aquesta font.

3.16.1. Podem parlar de moviments cada vegada que els objectes d’un museu canvien de lloc. Aquests moviments
poden ser interns o externs.

Entenem per moviments interns dels objectes d’un museu, aquells que es produeixen per I’interior del museu
que els acull, tant si és dins mateix de 1’edifici com en zones enjardinades annexes o altres instal-lacions i
edificis del propis museu. Tots els altres moviments dels objectes d’un museu son considerats moviments
externs.

Tipus de moviments interns:

Habitualment, I’objecte es troba a l'interior del museu, pero el seu lloc d’ubicacio pot canviar en funcio de la
utilitzacio que se’n faci en un moment determinat.

Dins del museu els espais propis on estan els objectes son les sales de reserva i les sales d’exposicié, pero
també podem trobar-los als tallers de restauracio, als laboratoris, ja siguin de fotografia o d’analisi, a les
zones de documentacio o als despatxos on segueixen un proces d’estudi per part dels conservadors o
especialistes

Tipus de moviments externs:

Quan [’objecte surt fora del museu, pot anar a un altre museu, a una sala d’exposicions —deixat per a alguna
exposicié temporal-, intercanviat, dipositat en una altra institucio, o en algun laboratori seguint un procés de
restauracio, d’estudi o d’analisi que no pot ser fet pel museu que n’és propietari.

En qualsevol dels casos, al museu hi ha d’haver sempre una persona que sapiga en tot moment on es troba un
determinat objecte i si aquest no és en el seu lloc habitual, ha de saber per que ha sortit, quant temps sera
fora, qui n’és el responsable i quan tornara al seu lloc d’origen. Totes aquestes dades han d’estar ben
documentades. La persona idonia per a dur a terme aquest seguiment és la que esta al carrec de la
documentacio dels objectes del museu.

3.16.2. Segons s’exposa en el Manual d’ajuda a ['usuari de MuseumPlus en el camp Ubicacié habitual cal que
s’informi on esta ubicat normalment 1’objecte i al camp Ubicaci6 actual s’informaran els canvis “temporals”
que poden respondre a moviments per exposicions, préstecs, restauracions, etc.

En aquest sentit, cal concebre el Ubicacié habitual com un camp de referéncia, el qual es modificara en
comptades ocasions.

El camp Ubicacid actual, per la seva banda, ens permetra indicar en tot moment on es troba ’objecte i
construir I’historial de tots els seus moviments.
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3.16.4. Es important tenir en compte que cal entendre el moviment com un desplagament d’ubicacié durant un periode
de temps determinat, amb una data d’inici i una data final.

En aquest sentit, per exemple, no podem considerar Préstec i Retorn del préstec com dos motius diferents
del moviment, sin6 que un Préstec té una data de sortida i una data de retorn.

Tot i aix0, degut al funcionament del programa MuseumPlus cada vegada que finalitzi un moviment i 1’objecte
retorni a la seva ubicaci6 habitual caldra crear un nou moviment per actualitzar el valor del camp “Ubicacio
actual”

En conseqiiéncia, sempre que finalitzi un moviment del tipus “sortida” caldra generar un moviment del tipus
“entrada”. De la mateixa manera, quan finalitzi un moviment intern caldra generar un nou moviment intern per
actualitzar la informacio de la ubicaci6 actual.

3.2.10. Ubicacio actual

Ubicacié actual |balconada, armari 24, caixa 20
Ubicacid habituz |balconada, armari 24, caixa 20

[ [+ ]

Prec. ubic. habih

[«]

Museu dip. Museu Zoologia
3.2.10.1. Definicid
Indica la ubicacié actual de I'exemplar.

3.2.10.2. Us

Fent doble clic sobre el camp s’obrira el modul de Gestid d’ubicacions.

Per assignar una ubicacio per primera vegada o fer qualsevol canvi en la ubicacié,

cal crear una nova linia a la pestanya Localitzaciéo amb el boté +
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5] Actualitzar ubicacid = E%
T R s
Tipus mov. Intern =]
Ubicacid 4t pis, terrat, laboratori de preparacid - g
Motiu movim. |F'reparaci|j El
Autoritza | |
Precisions | |
costmosment | -

Adreca | | J -
Ref. Transport | |
Maodificat per |MFC, | Diata modificacic [gg/05/2014

| D'acord | | Cancel-lar |

Quan premem “D’acord”, se’ns demana si volem actualitzar la ubicaci6 actual.

-

Microsoft Access 3

Voleu actualitzar la ubicacia?

A continuacid, se’ns demana si volem actualitzar la ubicacié habitual.

-

Microsoft Access X

WYoleu actualitzar la ubicacio habitual?

C= I ®
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3.2.10.3. Formulari d’entrada de dades

3.2.10.3.1. Des de
Indica la data d’inici del moviment.

Utilitzeu aquest camp per a indicar la data en que inicia el canvi d’ubicacié.

3.2.10.3.2. Fins a
Indica la data de finalitzacié del moviment.

Utilitzeu aquest camp per a indicar la data en que finalitza el canvi d’ubicacié.

3.2.10.3.3. Tipus de moviment

Indica el tipus de moviment que es realitza d’acord a una llista de validacié associada:

entrada, sortida o intern.

Seleccioneu un terme de la llista.

Taula 12.- Llista de termes del camp Tipus de moviment®

Entrada Moviment que es produeix quan l'objecte ingressa a la col-leccié o bé
quan finalitza un moviment de sortida.

Intern Moviment de I'objecte dintre el recinte del museu. Indica que l'objecte
es troba temporalment en una ubicacié diferent de I’habitual perd sense
sortir del recinte del museu.

Sortida Moviment que implica la sortida de I'objecte cap a una ubicacié externa
al museu.

3.2.10.3.4. Ubicacié
Nom de la ubicacié (sala o espai) on es troba temporalment I'objecte.
Seleccioneu un terme del tesaurus.

Per poder accedir al tesaurus d’'ubicacié heu de fer un clic sobre la icona.

® Font: Manual Manual de documentacié informatitzada de les col-leccions dels museus municipals. Versio

1.9. Institut de Cultura de Barcelona: 2013
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Rao per la qual es realitza el canvi d’'ubicacio.

Seleccioneu un terme

Taula 13.- Llista

. 2z 7
Aclimatacié/Quarantena

Analisi / estudi

Exposicio permanent *

Exposicié temporal

Ingrés

Preparacié *

Preparacié préstec

Préstec

Remodelacié d’espai

® Font: Manual Manual de documentacié

de la llista.

de termes del camp Motiu del moviment®

S’aplica basicament a moviments interns. Indica el moviment d’un
objecte a una sala temporal després de la realitzaci6 d’un moviment de
sortida i de forma prévia a la analisi i revisid6 de 1’estat de 1’objecte.
Exemple: estat de “quarantena” en el que es troba un objecte quan es
retorna després d’un préstec.

S’aplica a moviments interns, externs i d’entrada. Indica el moviment
d’un objecte a un laboratori o zona especial per dur a terme un procés
d’analisi o estudi per part dels conservadors o especialistes.

S’aplica habitualment a moviments interns. Indica els moviments dels
objectes que s’incorporen a 1I’exposicié permanent del museu.

S’aplica habitualment a moviments interns. En el cas de sortides
temporals d’objectes per a la realitzacié d’exposicions temporals en
institucions externes s’utilitza habitualment els termes “préstec en
comodat” o “préstec” segons convingui.

S’aplica exclusivament a moviments d’entrada. S’utilitza quan un objecte
ingressa per primera vegada al Museu i ha de passar per diversos tramits
interns (registre, analisi o estudi, desinfeccid, preparacio, etc.) abans que
li sigui assignada una ubicaci6 habitual.

S’aplica basicament a moviments interns. Indica el moviment en motiu de
la preparacio de I’espécimen abans de la seva inclusié definitiva a les
col-leccions.

S’aplica basicament a moviments interns. Indica el moviment d’un
objecte a una sala especial per a la seva preparacié abans del préstec

S’aplica a moviments de sortida i entrada. Modalitat de préstec que
s’aplica habitualment als moviments d’objectes entre els museus i
investigadors.

S’aplica basicament a moviments interns. Indica el moviment d’un
objecte de la seva ubicacié habitual a causa de la realitzacio d’obres de
remodelacidé o bé a causa d’un canvi de concepcié en la disposicio de

informatitzada de les col-leccions dels museus municipals. Versio

1.9. Institut de Cultura de Barcelona: 2013. ElI terme “Magatzem” s’ha substituit per

“Aclimatacié/Quarentena”. Els termes indicats amb un asterisc séon propis del manual de ciéncies naturals.

" En el Manual d’informatitzacié de col-leccions de I'lCUB s’anomena “Magatzem”.
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I’espai de la col-leccié permanent.

Reordenacié * S’aplica basicament a moviments interns. Indica el canvi de la ubicacio
habitual de I’objecte o espécimen en motiu d’una canvi d’organitzaci6 de
I’espai.

Reproduccio S’aplica tant a moviments interns com a moviments de sortida i entrada.

Indica un canvi de lloc de 1’objecte per a la realitzaci6 de fotografies,...

Reserva S’aplica basicament a moviments interns. Indica el moviment d’un
objecte a les sales de reserva, tallers, etc.

Restauracid S’aplica tant a moviments interns com a moviments de sortida i entrada.
Indica un canvi de lloc de I’objecte per realitzar tasques de restauracio.
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Exemple d’aplicacio
Des de Fins a Tipqs de Ubicacio Motiu moviment
moviment
01-01-2011 10-02-2011 Entrada soterrani, congelador Ingrés
10-02-2011 20-02-2011 Intern 4t pis, ter.r,at, laboratori de  Preparaci6
preparacio
20-02-2011 25-02-2011 Intern SMG, armari 14 Reserva
25-02-2011 10-03-2011 Sortida en préstec Exposicié temporal
10-03-2011 20-04-2011 Entrada soterrani, congelador Quarantena/Aclimatacio
20-04-2011 16-08-2013 Intern SMG, armari 14 Reserva
16-08-2013 Intern SMG, armari 23 Reordenacio
3.2.10.3.6. Autoritza

Nom de la persona que autoritza el moviment. Indica aquella que té autoritat per a
decidir quan un objecte ha de sortir del seu lloc habitual. Aquesta persona és I'inica
responsable des del moment en qué I'objecte surt fins que torna al seu lloc d’origen o a

un nou lloc d’emplagament.

3.2.10.3.7. Precisions

Text lliure que permet indicar comentaris o precisions sobre el moviment.

3.2.10.3.8. Cost moviment

Cost economic del moviment.

3.2.10.3.9. Adreca

Permet enllagar amb el modul d’Adreces (per especificar 'adrega d’'una determinada

ubicacié que pot no trobar-se en les instalslacions propies del museu).
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3.2.10.3.10. Ref. Transport

Permet enllacar amb el modul de Transport o bé visualitzar la informacié que s’ha
generat des d’aquest modul quan s’ha “visat” el transport, generalment quan el

moviment d’entrades o sortida implica un transport. (veure modul de Transport).
3.2.11. Ubicacié habitual

3.2.11.1. Definicio

Indica la ubicacié habitual de 'exemplar.

3.2.11.2. Us

Fent doble clic sobre el camp s’obrira el modul de Gestid d’ubicacions.

Per assignar per primera vegada o modificar la ubicacié habitual, cal crear una
nova linia a la pestanya Localitzacio amb el botd

Quan se’ns demani si volem actualitzar la ubicacié habitual, hem de prémer “Si”.
3.2.12. Precisions a la ubicacié habitual

3.2.12.1. Definicio

Indica les precisions a la ubicacié habitual de I'exemplar.

3.2.12.2. Us

Fent doble clic sobre el camp s’obrira el modul de Gestid d’ubicacions.

Anoteu per exemple si la mostra esta dispersa en diverses ubicacions diferents.

3.2.13. Prestador

Aquest camp no s'utilitza.

3.2.14. Fitxa/Conjunt

Indica si la fitxa actual és una fitxa individual, una fitxa pertanyent a un conjunt o la

fitxa genérica o “mare” del conjunt.
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Conjunt Fitxa mare del conjunt.
Fitxa de conjunt Fitxa filla que pertany a un conjunt.
Fitxa Fitxa individual que no té cap relacio jerarquica.

Utilitzeu de forma opcional per identificar les fitxes que tenen algun tipus de relacio

jerarquica.

3.2.15. Llengua

Aquest camp no s’utilitza.
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TP . . T
3.3. Pestanya “Historia espécimen/ingrés
[ Historia Espécimeningrés 7
Historia de Donatiu J. Altimiras a Miquel Bech B Adquisicié B
I'espécimen propietari ant.
Propietaris Altimiras i Roset, Jacint El Comandatari B
anteriors
Collecciéde | Bech i Taberner, Miquel B Baixa B
procedéncia
Forma dingrés |donacié E Estatus fitxa [Z]
Font d'ingrés 'Pipf} Francisca B Autpubimatge | Ej Internet Si B
Data dingrés  [30/01/2009 [=]
Prec. alingrés | B Fitxa introduida SGC | 2% Createl 05/04/201'1‘
Relaci6 juridica Notes
. i
3.3.1. Historia de I'espécimen
Histaria de D. Federico Sabater va vendre & especimens a la Junta Municipal de Ciencias
l'espécimen Maturales el 1910, Veure arxiu hisoric 10446 Expediente relativo a la
3.3.1.1. Definicio
Indica la historia de I'espécimen abans del seu ingrés al museu.
3.3.1.2. Us
Descriviu breument la historia de I'espécimen en particular pel que fa a la procedéncia
o canvis de propietat.
En el cas de mostres registrades i citades en bibliografia (per exemple: tipus o figurats)
que estan a l'espera de lingrés efectiu, aquest camp pot incorporar I'expressio
“Pendent d’ingrés”. Seleccioneu aquesta frase predefinida de la llista desplegable.
3.3.2. Propietaris anteriors
Propietaris Fagot, P
anteriors T
3.3.2.1. Definicié

Indica altres propietaris de I'exemplar.
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3.3.2.2. Us

Seleccioneu un o diversos noms de la llista.
Per donar d’alta un nou terme a la llista cal disposar dels permisos d’edicio
adequats.
3.3.2.2.1. Codi
Indica el nom de la persona o institucio.
e Ex.: Antiga i Suner, Pere
e Ex.: Bello Quintela, José Manuel

e Ex. Universidad de Badajoz

3.3.2.2.2. Definicions/Descripcio

Feu una breu descripcio de les dades identificatives de la persona (anys de naixement

i defuncid, ambit d’especialitzacio, etc.).
3.3.3. Col-leccié de procedéncia

Col-leccid de  |Col-leccid Gasull
procedencia

3.3.3.1. Definicié
Indica el nom de la col-leccié o conjunt definit que tenia I'objecte o espécimen abans
d'ingressar al museu o institucio.

3.33.2. Us

Informeu en aquest camp Unicament la col-leccié a través de la qual '’espécimen
a ingressat al museu. També es poden incloure col-leccions que si bé no han

ingressat directament al museu sén d’especial rellevancia pel seu volum.

Qualsevol altra mencié a una col-leccié de procedéncia o propietari anterior que

consti a les etiquetes o fonts d’informacio s’informara al camp Propietaris anteriors.

Si en les fonts d'informacié consta el numero que identificava I'exemplar en
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aquestes col-leccions s'anotara al camp Altres numeros.

Per donar d’alta un nou terme a la llista cal disposar dels permisos d’edicio

adequats i informar al conservador.

3.3.3.2.1. Codi
Indica el nom de la col-lecci6 de procedéncia.
e Ex.: Col-leccio Gasull
o Ex.: Col-leccié Aguilar-Amat

e Ex. Col-leccio RACAB

3.3.3.2.2. Definicions/Descripcio

Feu una breu descripcié de la col-leccié indicant-ne, sis s’escau, el nom complet de la
persona o institucio, I'abast taxonomic i geografic, aixi com I'any aproximat d’ingrés al

museu.
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!_Dades d’ingrés

1 Les dades d’ingrés sén una informacié que ha de constar a la fitxa de manera obligatoria per a

totes les col-leccions entrades després del 1992 segons el decret 35/1992.

En aquest sentit, és important tenir en compte que la terminologia a usar en la documentacio

dels objectes ha de correspondre a la utilitzada al full d’'ingrés.

[mm—————————

3.3.4. Forma d'ingrés

Forma dingrés |donacid j

3.3.4.1. Definicio

Indica la manera segons la qual el Museu ha adquirit la tutela o propietat de I'exemplar.

3.34.2. Us
e Es un camp obligatori per a totes les col-leccions entrades després del 1992.

o En el cas de la col-leccié antiga, si es desconeix aquesta dada, es seleccionara
“desconeguda”. Si s'escau, es pot completar a partir d'informacions procedents
de publicacions o materials d'arxiu. En aquest cas, caldra introduir la font al
modul Bibliografia i fer constar la procedéncia de les dades al camp Precisions

a l'ingrés.

Taula 14.- Llista de termes del camp Forma d'ingrés8

L’objecte pertany al museu perqué originalment ja formava part
de I'edifici, del seu mobiliari o perqué ha estat realitzat en els
seus tallers.

L’accessié queda definida en els articles 542-1 i 542-15 del Codi
civil catala.

accessio

8 La llista esta extreta del Manual de documentacio informatitzada de les col-leccions dels museus

municipals. Versi6 1.9.
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cessio Transmissié que una persona o institucié (cedent) fa d’'un objecte
a favor del museu (cessionari).

Només caldra aplicar- ho quan no es donin els suposits del
diposit o comodat. Transmet igualment la propietat, pero es pot
vincular a I'afectacié del bé durant un determinat periode de
temps a la finalitat recollida en I'acte de cessié. Regulada a la
normativa de patrimoni de les Administracions Publiques.

Contracte pel qual una persona o institucié (comodant) lliura al
museu (comodatari) un bé no fungible perqué en faci Gs durant
un periode de temps determinat, transcorregut el qual té
I'obligacié de retornar-lo. EI comodant conserva la propietat del
bé prestat. El comodatari resta obligat a satisfer les despeses
ordinaries que siguin necessaries per a I'Us i conservacio del bé
prestat.

comodat

compra Contracte pel qual una persona s’obliga a transmetre una cosa
determinada a una altra, a canvi del pagament d’una suma de
diners (Article 1.445 del Codi civil espanyol)..

Ingrés al museu d’un objecte o espécimen després d’haver estat
pres al propietaria per alguna administracio, en els suposits
legalment previstos i sense el pagament de cap indemnitzacié

confiscacio

comis Utilitzeu Confiscacio.

daci6 en pagament Acte pel qual una persona o institucid lliura l'objecte a
I’Administracié en pagament de deutes tributaris.

La dacié és una formula prevista a la Llei del Patrimoni Historic
espanyol que permet que els contribuents paguin els impostos a
través d'obres d’art amb un valor historic reconegut. A Catalunya
és la Junta de Qualificacid, Valoracié i Exportacio de Béns del
Patrimoni Cultural de Catalunya [I'drgan encarregat de
I'acceptacié i valoracié dels objectes que s’ofereixen (Decret
175/1999 de regulacié de la Junta de Qualificacié, Valoracié i
Exportacié de Béns del Patrimoni Cultural de Catalunya).

desconeguda Fa referéncia a I'objecte que forma part del fons del museu pero
no ens és possible saber-ne el tipus d'adquisicio.

diposit Contracte mitjangant el qual el museu (dipositari) rep la tinenga i
custodia de I'objecte per un temps amb I'obligacié de guardar-lo i
tornar-lo en ésser reclamat pel propietari (dipositant). El diposit
queda definit a I'article 1.758 del Codi civil espanyol.

El diposit només contempla la guarda i custddia del bé, i no I'is
del bé que ha estat dipositat, a diferéncia del comodat que si
inclou I's del bé pel comodatari.
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donacié La donacié és l'acte pel qual una persona o institucid (donant)
disposa a titol gratuit d'un bé a favor del museu (donatari) (Article
531-7 del Codi civil catala).

excavacio Aquest terme s'utilitzara pels objectes provinents d’una excavacio
arqueolodgica o paleontologica anterior a 'any 1993. A partir de la
Llei 9/1993 del patrimoni cultural catala, qualsevol objecte
provinent d’'una excavacié és propietat de la Generalitat de
Catalunya i ingressa al museu com a diposit (Decret 78/2002 del
Reglament de proteccio6 del patrimoni arqueologic i
paleontologic)..

expropiacio Adquisicié d’un objecte per part del museu després d’haver estat
pres, prévia tramitacidé del corresponent expedient administratiu i
després d’haver satisfet al seu propietari el preu just, per
'administracio que adquireix el bé.

justificada d’utilitat publica, sempre prévia
indemnitzacié. Es regula a la Llei d’Expropiacio Forgosa del 1954.

heréncia El museu és el beneficiari de la transmissié realitzada per
testament a titol universal, la qual cosa implica assumir els drets,
les obligacions i els béns.

Quan les heréncies es determinen a favor d’un Estat aquest pot
acceptar-les a benefici d’'inventari, és a dir, sobre la part que li
interessi de la totalitat dels béns (Article 1.010 del Codi civil
espanyol). Es regula a l'article 20 de la Llei de Patrimoni de les
Administracions Publiques.

intercanvi El museu rep un objecte en diposit 0 comodat a canvi de deixar-
ne un altre també en dipodsit o comodat a una altra institucio.

llegat El museu és el beneficiari de la transmissié realitzada per
testament a titol particular, és a dir, d’'uns béns concrets (Article
858 del Codi civil espanyol).

ocupacio Segons el larticle 610 i seglents del Codi civil espanyol
s’adquireix per ocupacio els béns apropiables per la seva
naturalesa sense propietari conegut, com els animals, el tresor
ocult i les coses abandonades.

ofrena Tipus de donacié de caracter eminentment religiés per mitja del
qual el donant compleix un vot o una promesa.

L'ofrena només es pot donar en el marc dels béns de I'Església
(Santuaris, Monestirs, Parroquies, etc.), en cap cas quan
I'objecte, malgrat originalment va ser una ofrena, ingressa a un
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museu.

permuta Segons I'article 1.538 del Codi civil espanyol, és un contracte pel
qual es formalitza l'intercanvi per cadascun dels contractants d’'un
objecte per un altre que implica el traspas de la propietat.

premi Els objectes poden tenir ingrés al museu a través d’un concurs o
d’'un certamen les bases dels quals estableixin la inclusié en la
col-leccié permanent de les obres guardonades, seleccionades o
presentades al concurs.

propietat directa Utilitzeu Accessio.

Ingrés d’'un espécimen, material producte de la natura o objecte,
gue el museu adquireix realitzant un treball de camp dirigit i
sistematic. La propietat s’obté per ocupacio ja que es tracta de
béns apropiables per la seva naturalesa, animals, plantes o
minerals, o com el tresor ocult o coses abandonades (Articles
610 i seglients del Codi civil espanyol i article 542.20 del Codi
civil catala).

recol-leccio

recuperacio Accié de tornar a entrar en possessié per part del museu d’'un
objecte que es trobava perdut o estava en desus.

successio Adquisicié de I'objecte pel traspas de la titularitat de la col-leccio
d’'una administracié a la del museu. Mutacié demanial és un

interadministrativa .
terme equivalent.

usucapié

propietari, 0 una persona amb dret a fer-ho (Article 531-23
del Codi civil catald). Prescripcié adquisitiva és un terme
equivalent.

L’exemple més clar d’'usucapio és la dels objectes que provenen
dels diposits constituits per les confiscacions de la guerra civil
1936-1939.

En el cas que la forma d’ingrés sigui intercanvi o permuta, caldra ressenyar al

camp Precisions a I'ingrés el numero de registre de I'objecte que hem cedit

en intercanvi o permuta.
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3.3.5. Font d'ingrés

Fontdingrés  |Aguilar Amat, Joan Baptista j

3.3.5.1. Definicio

Indica el nom de qui ha realitzat I'ingrés de I'exemplar al Museu.

3.35.2. Us
e Es un camp obligatori per a totes les col-leccions entrades després del 1992.

e S’informara el nom de la persona, col-lectiu o institucié que hagi sol-licitat els tramits
d'ingrés dels exemplars o de la col-leccié. Seleccioneu un terme de la llista. Si es

desconeix la font d’ingrés seleccioneu el terme “Desconeguda”.

o La persona que realitza l'ingrés no s'ha de confondre amb la persona que ha
recol-lectat els exemplars o que ha format la col-leccié. Si la persona que ha
dut el material al Museu és la mateixa que I'ha recol-lectat i/o que ha format la
col-leccio, el seu nom es repetira en cadascun dels camps segons

correspongui.

e Tingueu en compte que en aquesta llista apareixen només els noms del modul
Adreces que tenen com al camp “Visualitzacio/Utilitzacié de les adreces:

Utilitzacio” el terme “Font d’ingrés”. Si el nom no apareix a la llista:
1) Cerqueu si el nom existeix al modul Adreces.

a) Si existeix, seleccioneu “Font d’ingrés® al camp

“Visualitzacié/Utilitzacié de les adreces: Utilitzacio”.
b) Sino existeix, cerqueu el nom al modul Autors/Participants.
e Si existeix, copieu el nom de l'autor

e Feu doble clic al camp Adrega i creeu una nova fitxa del
modul Adreces utilitzant el mateix nom que la fitxa Autors

participants.

c) Si no existeix enlloc, creeu de nou una fitxa al modul Adreces i
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seleccioneu “Font d’ingrés” al camp “Visualitzacié/Utilitzacié de

les adreces: Utilitzacio”.

d) En el cas de que hi hagi més d’'un autor, caldra crear una Unica
entrada al modul adreces amb els nom i cognoms concatenats,

separats per punt i coma:

per exemple: “Zabala Limousin, Mikel; Madurell Lopez, Teresa”

Data d'ingrés

Daladingrés  |00/00/1983 [
Definicié
Indica la data en qué I'exemplar ha ingressat al Museu.
Us
e Es un camp obligatori per a totes les col-leccions entrades després del 1992.

o S'anotara la data d'ingrés de I'exemplar, que és la data en que es formalitza el
traspas de la tutela o de la propietat al Museu. No s'ha de confondre amb la

data d'inscripcio al llibre registre.

e En el cas de la col-lecci6 antiga, si es desconeix aquesta dada, es deixara en
blanc. Si s'escau, es pot completar a partir d'informacions procedents de
publicacions o materials d'arxiu. En aquest cas, caldra introduir la font al modul
Bibliografia i fer constar la procedéncia de les dades al camp Precisions a
l'ingrés.

¢ Indiqueu una sola data amb xifres arabs i format dd/mm/aaaa. Si es desconeix

el dia o el mes s’indicara amb dos zeros (“00”).

¢ Siles informacions sobre la data d'ingrés no es poden expressar en format data
(p.e. Estiu 1936, etc.) s'anotara en aquest camp la part numeérica més

aproximada possible (p.e. 1936), i al camp Precisions a l'ingrés, la informacié

completa sobre la data (p.e. Estiu 1936).
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3.3.7. Precisions a I'ingrés

Prec. alingrés |Donacid per identificacid j

3.3.7.1. Definicio

Indica els comentaris referents a I'ingrés de I'exemplar al Museu.

3.3.7.2. Us

S'anotaran els comentaris relatius a l'ingrés de I'exemplar que no tinguin cabuda en els

camps anteriors.

Ex.: Donacié per identificacié

3.3.8. Relacié juridica

Aquest camp no s’utilitza.

3.3.9. Adgquisicid propietari anterior

Aquest camp no s'utilitza.

3.3.10. Comandatari

Aquest camp no s’utilitza.
3.3.11. Baixa

3.3.11.1. Definicio

Indica si I'espécimen ha estat donat de baixa, el motiu, la data i la persona que 'ha

autoritzat.

3.3.11.2. Us

e Esun camp obligatori per a totes les col-leccions donades de baixa després del 1992.

o Les dades que es mostren en aquest camp provenen del camp Dades

Complementaries: Baixa.

e Perinformar una baixa, cal fer doble clic sobre el camp Baixa.
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o Per a modificar les dades cal accedir directament a Dades Complementaries:

Baixa

3.3.11.2.1. Motiu Baixa

Indica el motiu de baixa de I'objecte o espécimen al museu o institucio.

Taula 15.- Llista de termes del camp Motiu baixa’

analisi destructiu* Indica la destruccié de 'especimen com a conseqiiéncia de la seva
utilitzacié en un analisi molecular o destructiu.

cessio Transmissio que el museu o institucié (cedent) fa d’'un objecte a favor
d’'una persona o institucié (cessionari).

confiscacio Baixa d'un objecte després d’haver estat pres al museu o institucié per
alguna administracié amb competéncies per fer-ho.

dacié Acte pel qual un museu o institucio lliura I'objecte a I'’Administracié en
pagament de deutes tributaris.

destruccio L’'objecte s’exclou de I'inventari perquée ha estat malmes i no és
possible recuperar-lo S’haura d’indicar 'agent de la destruccié al
camp Precisions de la baixa (aiguat, incendi, etc.).

donacié La donaci6 és l'acte pel qual un museu o institucié (donant) disposa a
titol gratuit d'un bé a favor d’un altre museu o institucié (donatari)
(Article 531-7 del Codi civil catala).

expropiaci6 Baixa d'un objecte després d’haver estat pres, a canvi d’'una
contraprestacio, per alguna administracié amb competéncies per fer-
ho. L’Article 349 del Codi civil espanyol estableix que no es podra
privar ningu de la seva propietat siné per una autoritat competent i per
causa justificada d’utilitat publica, sempre prévia indemnitzacio.

intercanvi Utilitzeu Permuta.

intercanvi cientific Intercanvi per donacié d'exemplars a canvi d'informacio cientifica
cultural*

pérdua Indica la baixa d’un objecte que s’ha extraviat.

permuta Segons l'article 1.538 del Codi civil espanyol, és un contracte pel qual

es formalitza I'intercanvi per cadascun dels contractants d’'un objecte o
especimen per un altre que implica el traspas de la propietat.

retorn d’'un comodat Finalitzacio6 del contracte de comodat en que el museu (comodatari)
retorna I'objecte al seu propietari (comodant).

° La llista esta extreta del Manual de documentacio informatitzada de les col-leccions dels museus

municipals. Versié 1.9.
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retorn d’un diposit Finalitzacio del contracte de dipdsit en que el museu (dipositari)
retorna I'objecte al seu propietari (dipositant).

retorn d’un intercanvi  El museu retorna un objecte en diposit 0 comodat a canvi de
recuperar-ne un altre també en diposit o comodat a una altre museu o

institucio.
robatori L’objecte o espécimen es dona de baixa perqué ha estat robat o ha
estat objecte d’un furt.
successio Baixa al museu o institucié de I'objecte o espécimen per canvi de
interadministrativa tutela de la institucié o administracio.
usucapio L’objecte o espécimen és donat de baixa al museu per haver estat

reclamat en el transcurs del temps (3 anys) pel seu propietari, o una
persona amb dret a fer-ho (Article 531-23 del Codi civil catala).

venda Contracte pel qual el museu o institucié s’obliga a transmetre un
objecte o espécimen a un altre, a canvi del pagament d’'una suma de
diners (Article 1.445 del Codi civil espanyol).

NOTA: Els termes marcats amb l'asterisc (*) sén termes propis del MCNB que no

consten a la llista original validada pels Serveis Juridics de I'lCUB.

3.3.11.2.2. Precisions (Baixa)
Indica els comentaris referents a la baixa de I'objecte o espécimen.
o Ex.: destruccié per plaga d'insectes

e Ex.: arnat

3.3.11.2.3. Data Baixa

Indica la data en qué 'objecte o especimen s’ha donat de baixa al museu.

3.3.11.2.4. Memoria (Baixa)

Indica, si 'objecte o espécimen donat de baixa retorna al museu, el motiu de la baixa,

la data i la persona que la va autoritzar.

3.3.11.2.5. Autoritzacioé (Baixa)

Indica el nom i el carrec de la persona que ha autoritzat la baixa de l'objecte o

espécimen.
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Estatus fitxa

Definicio

Indica en quin estat de documentacio es troba la fitxa (oberta, validada i pendent de

validacid).
Us
Taula 16.- Llista de termes del camp Estatus fitxa
En blanc Indica que no s’ha determinat I'estatus de la fitxa. Es el valor per defecte
d’aquest camp.
Oberta Indica que s’esta treballant en la documentacié de la fitxa.
Validada Indica que tota la informacié descriptiva de la fitxa esta revisada i aprovada
pel responsable de la col-leccié.
Pendent de Indica que la informaci6 de la fitxa esta pendent de revisio i aprovacio pel
validacio responsable de la col-leccio.

Autoritzacié a la publicacié de la imatge
Definicio

Indica I'autoritzacié al Departament de Cultura, per part del museu, a la visualitzacié de

la primera imatge (en el cas que n’hi hagi més d’'una) incorporada a la fitxa.
Us
Seleccioneu “No” si el Museu no disposa dels drets necessaris per a autoritzar la

publicacié de la primera imatge o imatge de referéncia, o bé si la primera imatge no és

adequada per a la seva publicaci6 (qualitat, etc.).
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3.3.14. Internet
3.3.14.1. Definicié
Indica si la fitxa es pot publicar a Internet.
3.3.14.2. Us
Amb aquest camp, s’autoritza al Departament de Cultura la publicacio a Internet de la
informacié continguda als camps acordats per ser publicats.
Taula 17.- Llista de termes del camp Internet
Si Indica que la fitxa es pot publicar a Internet.
No Indica que la fitxa no es pot publicar a Internet. Aquest és el valor per defecte.
Destacat Indica que la fitxa es pot publicar ha internet i que forma part del conjunt de
fitxes destacades de la col-leccio. Aquestes surten en portada com a registres
de mostra en I'aplicatiu “Col-leccions en linia”*°.
3.3.15. Fitxa introduida
Fitca introduida (ALY Gen A2 “:_‘“
3.3.15.1. Definicié
Indica l'usuari de MuseumPlus que ha creat la fitxa.
3.3.15.2. Us

Aquest camp s’informa automaticament i no es pot modificar.

10 http://zoologiaenlinia.museuciencies.cat/

86


http://zoologiaenlinia.museuciencies.cat/

GUIA MUSEUM PLUS - ID-MZB.DOCUM-02
museu de MODUL COL-LECCIO
ciencies naturals Revisio: 1 Data: 20/05/2016

de Barcelona INSTRUCCIO DE DOCUMENTACIO

Pagina: 87 /239

3.3.16. Creat el

Creat el 26/05/2009

3.3.16.1. Definicio

Indica la data de creacio de la fitxa a la base de dades.

3.3.16.2. Us

Aquest camp s’informa automaticament i no es pot modificar.

3.3.17. Dades de control

Permet informar les persones que han intervingut en el procés de documentacio de

'espécimen.

F

i i )
Per accedir a aquest camp premeu la icona que representa un rellotge “= al costat del

camp Fitxa introduida.

2] Dades de control

Datalimit ~ Tancament Adreca Concepte Precisions

» BE] -] [ Jav []

3.3.17.1.1. Data limit

No s’utilitza

3.3.17.1.2. Tancament

Indica la data en qué ha estat finalitzada la tasca.

3.3.17.1.3. Adrecga

Indica la persona o empresa que ha realitzat la tasca. Seleccioneu un terme de la

llista.
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3.3.17.1.4. Concepte

Indica la tasca realitzada per la persona indicada.

Taula 18.- Llista de termes del camp Concepte de Dades de control

Fitxa feta Indica la persona que ha documentat la fitxa de col-leccions en

paper i la data de la documentacio.

Registre Indica la persona que ha registrat 'espécimen al llibre de registre i la

data de registre.

Revisi6 de la fitxa Indica la persona que ha revisat la fitxa de col-leccions en paper i la

data de la revisio.

Revisio del registre Indica la persona que ha revisat el llibre de registre i la data de

revisio.

3.3.17.1.5. Precisions

Indiqueu les observacions respecte el tema o la tasca sobre la que esteu informant.

3.3.17.1.6. Usuari

El programa informa automaticament I'usuari que ha fet l'alta en la finestra Dades de

Control.
3.3.18. Notes

3.3.18.1. Definicio

Indica els comentaris relacionats amb la fitxa.

3.3.18.2. Us

Utilitzeu aquest camp per anotar qualsevol comentari relatiu a la documentacio de la
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fitxa, l'origen de les dades o la preséncia de documentacio relacionada i que no tingui

cabuda en la resta de camps.

1] L
3.4. Pestanya “Recol-leccio
[ Recol-lecci6 ‘

Data Prec. data 19/08/1984, segons publicacio

recol-leccié recol-leccié

Precisions exemplars recol-lectats vius

recol-leccié
Sigles mostra  |Benguela VII, PP-3
camp

Métode xarxes pesca de profunditat

recol-leccié i

3.4.1. Data de recol-leccio

Data 00/08/1985
recol-leccio

3.4.1.1. Definicio

Indica la data en qué es va recollir el material.

’

3.41.2. Us
¢ Introduiu una o més dates de recol-leccié segons consti a les font d’informacio.

¢ Indiqueu la data amb xifres arabs i format dd/mm/aaaa. Si es desconeix el dia o

el mes s’indicara amb dos zeros (“00”).

e Tingueu en compte que a la fitxa els mesos s'indiquen en numeros romans
(p-e. 19/VII/1999). A MuseumPlus la data s’ha d’informar amb numeros llatins
(p.e. 19/07/1999).

o Si les informacions sobre la data de recol-lecci6 no es poden expressar en
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format data (p.e. Estiu 1936, etc.) s'anotara en aquest camp la part numérica
més aproximada possible (p.e. 00/00/1936), i al camp Precisions data

recol-leccid, la informacié completa sobre la data (p.e. Estiu 1936).
3.4.2. Precisions data recol-leccié

Prec. data entre els dies 131 16
recal-leccid

3.4.2.1. Definicio

Indica les precisions a la data de recollida del material.

3.42.2. Us

Anoteu, si s’escau, les seglents informacions separades per punt i coma en 'ordre

indicat:

a) Mencié de la data com apareix a les fonts originals si aquesta no queda

completament reflectida en el camp Data de recol-leccio:
e Ex.: Estiu 1936
e Ex. 24/30-07-2013

b) Estimacié de la data o I'época de recol-leccié quan aquesta no consti a les fons

d’informacié:
e EX.: entre els mesos de gener i juny
e EX.: probablement entre 1990 i 1998
NO anoteu en aquest camp:

a) La data de mort de I'espécimen, que s'anotara al camp Precisions recol-leccié.

b) L'hora del dia, que s'anotara al camp Precisions recol-leccid.
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3.4.3. Precisions recol-leccio

Precisions exemplars capturats vius
recol leccid

3.4.3.1. Definicio

Indica els comentaris relacionats amb la recollida del material.

3.4.3.2. Us

Anoteu, si s’escau, les seglents informacions separades per punt i coma en 'ordre

indicat:
a) Hora, circumstancies i precisions al métode de recol-leccio:
o Ex.: Trobada morta al costat d'un torrent de desgel

o Ex.: Capturat i mort durant sessié d'anellament cientific, probablement

per la calor

o Ex.: En el moment de la captura l'exemplar devorava un cargol
(Helicidae)

o Ex.: Trobat mort pel mati (6:30h) al costat de I'edifici, mort probablement

per col-lisié durant la migracié nocturna
b) Temperatura i humitat relativa en el moment de la recol-leccio:
o Ex.: 16°C; 93% HR aprox. (retirada trampes)
¢) Informacié sobre si es tracta d’'un exemplar en captivitat:
o Ex.: Nascut i mort en captivitat
o Ex.: Mort al centre el 19/07/2011
NO anoteu en aquest camp:

a) Precisions al lloc de recol-leccié, que aniran al camp Precisions geografiques:

precisions lloc recol-leccid

o a 20 milles de la costa

o al peu de la Basilica, cami de Cangas de Onis
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b) Precisions a I'habitat, que aniran al camp Habitat: Precisions.

o Ex.: bosc de pi negre, Pinus uncinata
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Meétode de recol-leccio

Métode trampa de llum j

recol-leccid

Definicio

Indica el métode de recol-leccié que s’ha seguit per recollir el material.

Us

Seleccioneu un o

més termes de la llista.

Els comentaris referents al métode de recol-leccié s’anotaran al camp Precisions

recol-leccio.

Taula 19.- Llista de termes del camp Métode de recol-lecci6

Terme

almadrava

art de deriva

art de pesca

arto

Agassiz, draga d'

caca

Definicio

Art fix format per un gran cos de xarxa rectangular amb diferents
compartiments que condueixen els peixos fins el cop o la cambra de la
mort. Ormeig establert generalment prop de la costa, i destinat a la
pesca de tonyines, melves, bonitols i altres espécies migratories.
Incloem la moruna, les almadravilles i les soltes.

Xarxes que es deixen anar a la deriva per atrapar una mola de peixos.
Amb ajuda de suros, flotadors i ploms, la xarxa queda calada a la
profunditat adequada. Incloem els sardinals, 'anxovera, la seitonera i la
tonaire, per a pescar la sardina, I'anxova, el seité i la toyina
respectivament.

Nom que hom aplica a diversos ormeigs de pesca constituits per xarxes
proveides d'un cép, i en general a tots els ormeigs constituits per
xarxes.

També artet o art de platja. Art petit que es cala i es lleva de mar estant.
La pesca amb I'art de platja havia estat un sistema de pesca popular i
comunitari. Es calava amb bot de rems, a prop de la platja, i després
amb cordes, es tirava dels caps de I'art.

Métode de captura en mort normalment per cagadors utilitzant escopeta
o similar.
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pesca
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Animal trobat mort dins d'una caixa niu per a ocells.
Eina, aparell o maquina que serveix per a excavar terrenys subaquatics.

Consisteix en un embut situat sota un tamis on es distribueix fullaraca i

a baix de tot un recipient amb alcohol on van caient els invertebrats que
busquen humitat a les capes inferiors del sol a mesura que s’asseca la

fullaraca.

Utilitzacié de métodes d'excavacio del Medi Subterrani Superficial.

Descens sota l'aigua.

Ormeig d’ham senzill, d’'un sol ham. Incloem la fluixa i el currica

Ormeig de parany fet de malla de jonc, vimet, canya, fusta o plastic,
que consisteix en una peca en forma de cupula (buc) la base de la qual
va unida a una altra pega en forma d’embut (afas), dirigida cap a
I'interior de la primera, per on entra el peix. Inclou la boguera, sipiera,
xuclera, llagostera, gambines o garbitanes, i els catufols (per pescar

pops).

Ormeig d’ham amb molts hams. Consisteix essencialment en una llarga
corda, la mare, d’'on pengen una munié de cordetes o bragolades
proveides d’un ham. Hi ha palangres de fons, les bragolades dels quals
reposen en el fons mari, i palangres de penjar, que queden suspesos
entre dues aiglies.

Captura dels peixos morts després d'una descarrega eléctrica
controlada en un riu o bassa

Consisteix en la recol-leccié a ma o amb pinces o, en el cas
d'artropodes, mitjangant diferents estris de captura activa (aspirador,
manega, pinzell, etc.).

Recol-leccio directa utilitzant un flascé amb serradures de suro
impregnades amb acetat d'etil. Métode adequat per a grups d'individus
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directa amb
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recol-leccié
directa amb
alcohol etilic

rossec

rossegall

salabre

superficies de
color

trampa

trampa amb
esquer

trampa amb
etilenglicol

trampa amb
propilenglicol

trampa
d'intercepcio de
vol

trampa de caiguda
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que s'han de preservar en sec.

Recol-leccio directa on I'espécimen no s'ha manipulat amb les mans, i
es passa seguidament a alcohol de 100°. Metode adequat per a futurs
estudis d'ADN.

Recol-leccio directa seguida de la immersié de l'individu en alcohol
diluit.

Art d’encerclament tancat que es desplaga arrossegat per la barca i
captura el peix com si fos una mena de salabre de grans proporcions.
La part superior de la boca corre una mica avangada per tal que els
peixos no s’escapin per dalt. Els suradors fan que 'armadura superior
es mantingui a dalt, mentre que els ploms de I'armadura inferior fan que
I'art s’arrossegui arran del fons. Inclou el cami6 i la teranyina (pesca a la
llum), la saltada.

Art d’encerclament que consisteix en un conjunt de xarxes amb qué
hom pot envoltar i atrapar una mola de peix. Es cala a ma prop de la
platja, posteriorment es recull l'art i es trien els peixos que hi han quedat
acorralats.

Pesca o captura amb una bossa de xarxa fixada a I'extrem d’'una canya
o d’un pal.

Els insectes son atrets per trampes de colors vistosos, per exemple:
plats de colors

Parany per a capturar (genéric). N'hi ha de molts tipus diferents, n'hi ha
de captura en viu o de mort. Poden ser molt selectives per espécie o
més generalistes.

Trampa on s'ha utilitzat un atraient, normalment algun aliment, per
atreure els espécimens (cervesa i sal, cansalada, formatge, fuet...).

Trampa on s'utilitza I'etilenglicol com a conservant.

Trampa on s'utilitza el propilenglicol com a conservant.

Conjunt de trampes que actuen com a barrera interceptnat insectes
durant el seu vol. La trampa Malaise n'és un exemple.

Anomenada també trampa “Pitfall’. Consisteix en un forat o recipient
arran de terra, de manera que quan cau un animal no en pugui sortir.
Sovint s6n trampes de mort, amb recipients de 8 o 10cm de diametre i
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amb una soluci6 salina a dins (i de vegades amb sabd). No sén
selectives per espécie. També poden ser pitfalls en sec i sense mort.

Trampa que utilitza com a atraient les mateixes substancies quimiques
que produeix I'espécimen com a reclam per als altres de la seva
especie.

Trampes que utilitzen la llum com a atraient, incloent llum UV. Molt
adequat per recol-lectar lepidopters nocturns.

Captura en viu per a mamifers mitjans. Consisteixen en dues entrades i
en el fons es troba I'esquer. Poden ser de metall, fusta o de xarxeta.
Incloem les tipus. Trampes selectives per mida i pes de I'animal.

Captura en viu per a rosegadors petits i insectivors. Consisteixen en
una sola entrada i en el fons es troba I'esquer i una cambra que serveix
de refugi. Poden ser de metall, fusta o de xarxeta. Incloem les tipus.
Trampes selectives per mida i pes de I'animal.

Captura en viu per a rosegadors petits i insectivors. Consisteixen en
una sola entrada i en el fons es troba I'esquer. Poden ser de metall,
fusta o de xarxeta. Incloem les tipus Sherman, poloneses o de
construccio propia. Trampes selectives per mida i pes de I'animal.

També anomenat tresmall. Art format per tres xarxes superposades,
muntades sobre una mateixa armadura vertical. Una de més cega i més
gran al mig i dues altres de malla més ampla, unides per les vores, que
hom cala en ziga-zaga. Inclou el bolero.

Ormeig d’ham amb quatre hams. Consisteix en un cordill amb dues
varetes en creu amb quatre hams, un a cada punta de les varetes, i un
plom en I'extrem inferior.

Art de pesca amb una reticula de malles quadrades o rombals que no
permetin el pas del peix a través d’elles. Inclou totes les arts de pesca.

Consisteix en grans panys de xarxa que disposen verticalment respecte
el fons del mar. Cada pany o pecga de la xarxa fa en general entre 50 i
100m, i per a mantenir-les dretes disposen de suradors a 'armadura
superior, mentre que la inferior és carregada de ploms per a fer baixar
I'art al nivell de la fondaria adequada. Inclou la solta.

Benguela VI, BB-1

96



GUIA MUSEUM PLUS - ID-MZB.DOCUM-02
museu de MODUL COL-LECCIO
ciencies naturals Revisio: 1 Data: 20/05/2016

de Barcelona INSTRUCCIO DE DOCUMENTACIO

Pagina: 97 / 239
3.45.1. Definicié
Indica el numero o codi assignat a 'exemplar en el treball de camp.

3.45.2. Us

Anoteu el nimero o codi assignat a I’'exemplar en el treball de camp.

(13 H P4 ”
3.5. Pestanya “Associacié/Element
| Associacio/Elements |
Criteri Polarstern cruise ANT XIX-5, Polarstern cruise ANT XIll/4 B Reproduccions
d'associacié |
Relacié
espécimens
Nombre 2 Precisions
d’Elements nombre
NuUm. de parts fragments de colonia Nom i nombre
Elements ‘ Presentacid
afegits
Estatus de
proteccié
" " ' . e
3.5.1. Criteri d'associacié
Criteri Benguela VI, campanya
d'associacid -

3.5.1.1. Definicio

Indica el criteri de relacié de 'objecte o espécimen amb altres objectes o espécimens

del museu.

’

3.5.1.2. Us

¢ Indiqueu, si s’escau, el projecte, expedicid o activitat col-lectiva en el marc del

qual ha estat recol-lectat o utilitzat I'exemplar.
e Seleccioneu un o més termes de la llista.

o Lainclusié de nous termes a la llista ha de ser validada pel responsable de la
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col-leccio.

3.5.1.3. Llista de termes

3.5.1.3.1. Codi
Indica el nom del projecte, expedicié o activitat col-lectiva.

o Com a regla general escriviu el nom propi del projecte, expedicié o activitat tal
com apareix a les fonts dinformacié (preferentment publicacions o

documentacié del projecte).

e Escriviu els noms d’acord amb la gramatica i la sintaxi moderna, amb accents,

majuscules i minuscules.
¢ Entreu els noms de forma directa sense fer cap inversio.
o Ex.: Campanya de la vall d'Alinya (i no Alinya, campanya de la vall d’)
o Ometeu els articles inicials.

e Ometeu del nom els termes que n’indiquen el numero, la freqiéncia, o els

anys.
o Ex.: Jornada de Bioprospeccio (i no Segona Jornada de Bioprospeccio)

o Deixeu el numero de seqiéncia de les séries de campanyes 0 projectes quan
aquests formin part del nom amb que s’identifiquen habitualment en les

publicacions.
o Ex.:Benguelall
e Addicions:

o Si el nom no transmet la idea de l'activitat de qué es tracta, afegiu un

terme genéric en catala entre paréntesis al final del nom.
= Ex. Benguela lll (Campanya)

o Afegiu entre paréntesis, per aquest ordre, el numero de seqliéncia, la
data, i la localitzacié separats per espai, dos punts, espai. No hi afegiu

la data i/o la localitzaci6 si sén parts integrants del nom.

= Ex.: BioBlitzBcn (2011 : Jardi Botanic de Barcelona)
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= Ex.: Jornada de Bioprospeccié (2a : 2011 : Solsonés, Catalunya)
= Ex.: Expedicié al Marroc (2001)

= Ex.: Campanya de la vall d'Alinya (2000-2001)

3.5.1.3.2. Definicions/Descripcio
Indica la descripcid del projecte, expedicié o activitat col-lectiva.

o Descriviu el tipus d’activitat de qué es tracta, les entitats responsables de

I'organitzacio i el finangament de I'activitat.

o Sis’escau, afegiu I'abast i el proposit de I'activitat o altres precisions.

3.5.2. Relacié d’espécimens

3.5.2.1. Definicié
Indica el criteri i relacié de l'objecte o espécimen documentat amb altres objectes,
espéecimens i documents que no siguin del museu.

3522 Us

Anoteu, si s’escau, les seguents informacions separades per punt i coma en 'ordre

indicat:
a) Informeu de I'existéncia d’espécimens relacionats en altres institucions.

Expliqueu en llenguatge natural el tipus de relacio, el nom de la institucié i si

s’escau el numero d’identificacié de 'exemplar relacionat.

En particular, informeu de la localitzacioé dels espécimens tipus relacionats amb

els tipus del Museu.

NO anoteu en aquest camp:
a) Els espécimens o mostres relacionades de les col-leccions del Museu.

Informeu aquest tipus de relacions al camp Relacié espécimen-espécimen.
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b) Els documents d’arxiu relacionats amb I’espécimen.

Els documents d’arxiu que citen I'exemplar s’introduiran al modul Bibliografia i

es vincularan amb un Enllac amb la bibliografia.

3.5.3. Nombre d'elements

3.5.3.1. Definicio

Indica la quantitat d'elements que conformen la mostra.

3.5.3.2. Us

Introduiu el nombre total d'elements que conformen el lot independentment de la

seva tipologia.
Es un camp obligatori. Aquest camp s'ha d'informar sempre, encara que el
nombre sigui 1 o sigui aproximat.

El grau de precisioé del nombre d’elements s'indicara al camp Precisions nombre.

Si el lot conté diverses tipologies d’elements, especifiqueu-ho al camp Nom i

nombre o Precisions nombre (en funcié de la col-leccio).

Si el nombre d’individus no coincideix amb el nombre d’elements, s’informara el

camp Descripcié: Nombre d’individus. P.e. quan la tipologia d'element sigui “animal

sencer” el nombre d'elements coincidira amb el nombre d'individus, perd en altres

casos no sera aixi, p.e. valves desarticulades, etc.

3.5.4. Num. de parts

Aquest camp no s'utilitza.

3.5.5. Elements afeqits

Aquest camp no s'utilitza.
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3.5.6. Reproduccions

Indica la referéncia del material grafic, sonor, motlles, répliques i altres reproduccions

de I'especimen que no estigui referenciat al moédul Multimédia. ..

e Ex..: L'expedient conté fotografies abans de la donaci6

3.5.7. Precisions nombre

Precisions 5, segons etiqueta
nombre

3.5.7.1. Definicié
Indica el nombre d’exemplars i/o els comentaris relatius a la quantitat exacta d’objectes
0 espécimens que es documenten.

357.2. Us

Anoteu, si s’escau, les seglents informacions separades per punt i coma en l'ordre
indicat:

a) Grau de precisio del nombre d’elements:
o Ex.: aprox.

b) Discrepancies entre el nombre real i el nombre d’exemplars esmentat a les

fonts originals.
o Ex.: segons l'etiqueta hi ha 9 exemplars
c) Disposicio dels elements:

o Ex.:en1pin
3.5.8. Nom i nombre

3.5.8.1. Definicio

Indica la quantitat d’exemplars de cada tipologia que es descriuen a la fitxa.
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358.2. Us
Anoteu en aquest camp:
el nombre d’exemplars de cada tipus d’element:
e Ex.: 1valva articulada, 4 valves desarticulades

el nombre d’exemplars de cada sexe, fase de desenvolupament o métode de

preservacio:
e Ex.: 6 mascles, 12 femelles

e Ex.: 7 adults, 12 en creixement

3.5.9. Presentacio

No s’utilitza.

3.5.10. Estatus proteccio

3.5.10.1. Definicié
Indica la proteccio legal genérica que recau sobre I'espécimen a fi de controlar el seu
us museologic.

3.5.10.2. Us

L'estatus de proteccié de l'espécie s'ha de verificar i informar abans de qualsevol
utilitzacié de I'especimen per exposicid o préstec. L'estatus de proteccioé pot variar al
llarg del temps. En cas que s’identifiqui una espécie protegida, aquest camp

s’informara a totes les fitxes de la mateixa espécie.
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| »

Pestanya “Descripcié formal”

’ Descripcié formal
Descripcié

sinopsi

}|§Anélisi: Sexe i desenvolupament determinat per analisi visual del plomaj

Descripcié

Descripcid text 'esquelet no ha ingressat a la col-leccié
perqué en el procés de preparacié

|(PrED_KOH_v1, Roqué, L.) el cos va quedar

‘ pulvoritzat

3.6.1. Descripcio

Descripcid

F |(Mombre dindividus: 1
Grau dintegritat: bo (22/01/2014)

Métode sexat: visu extern

3.6.1.1. Tipus: Métode de sexat
Indica el métode emprat per a la determinacié del sexe de I'exemplar.

'El Descripcio formal: tipus
| ordre

Tipus [Métode sexat
Valor ViU extern|
Frecisions
D'acord || Cancellar
3.6.1.1.1. Valor

Seleccioneu un o més termes de la llista.
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Taula 20.- Llista de termes del camp Métode de sexat

analisi molecular Analisi de I'ADN.

analisi visual del plomatge Useu-lo per a les aus quan la determinacié del sexe de
I'exemplar s'hagi fet a partir de I'observacio visual del

plomatge.

anatomia interna Analisi dels drgans sexuals interns de I'exemplar. Per als
cordats es basa en l'observacio de les gonades. En el cas
dels insectes es tracta de la genitalia en el cas dels mascles

o I'espermateca en el cas de les femelles.

biometria Analisi extern basat en les mesures corporals de I'exemplar.

desconegut Useu-lo quan no es conegui el metode utilitzat per a la

determinacio del sexe.

Ruina qguan a l'objecte hi manca més del 75% de la pega. Aquestes peces

no s’acostuma a fer una reintegracio.

visu extern Observacio de l'aparenca externa de I'exemplar. Vegeu
també “biometria” i, en el cas de les aus, “analisi visual del

plomatge”.

3.6.1.1.2. Precisions

Anoteu, si s’escau, les seglents informacions separades per punt i coma en l'ordre

indicat:

a) Data de I’analisi:
S’introduira sempre amb xifres arabs i format dd/mm/aaaa. Si es desconeix el

dia o el mes s’indicara amb 2 zeros (“00”).

o 16/06/2013
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o 00/07/1999
o 00/00/1950

b) Nom del 'autor de la revisié o funcid, entre paréntesis quadrades.
o [preparador]
o [Burgas Riera, Albert]
c) Detalls del métode o dels resultats de I’analisi:
o Ex.: tars dilatat
o Ex.: presenta plomatge hivernal
o Ex.: segons bibliografia (Baker, 1993)
d) Origen de les dades:
o Ex.: font: Olmo-Vidal, 2006

Si s’han utilitzat fonts bibliografiques indiqueu la referéncia bibliografica breu (Cognom,
Any), introduiu-les al mddul bibliografia i enllaceu-les a la fitxa (vegeu Enllag a la

bibliografia). Indiqueu “Bibliografia de referéncia” al camp Precisions de I'Enllac a la
bibliografia.

3.6.1.2. Tipus: Métode desenvolupament

Indica el métode emprat per a la determinacié de la fase de desenvolupament de

I'exemplar.
’ZE| Descripcid formal: tipus
Tipus Métode desenvolupament j COrdre 1
Valor biometria j
Precisions 12M10/2013; vegeu Dimensions
D'acord Cancel-lar
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3.6.1.2.1. Valor

Seleccioneu un o més termes de la llista.

Taula 21.- Llista de termes del camp Métode desenvolupament

analisi visual del Useu-lo per a les aus quan la determinacié del
plomatge desenvolupament de I'exemplar s'hagi fet a partir de

l'observacié visual del plomatge.

anatomia interna Analisi de I'anatomia interna de I'exemplar.

biometria Analisi extern basat en les mesures corporals de
I'exemplar.

desconegut Useu-lo quan no es conegui el métode utilitzat per a la

determinacio del desenvolupament.

visu extern Observacio de l'aparencga externa de I'exemplar. Vegeu
també “biometria” i, en el cas de les aus, “analisi visual

del plomatge”.

3.6.1.2.2. Precisions

Anoteu, si s’escau, les seglents informacions separades per punt i coma en 'ordre

indicat:

a) Data de I'analisi:
S’introduira sempre amb xifres arabs i format dd/mm/aaaa. Si es desconeix el

dia o el mes s’indicara amb 2 zeros (“00”).
o 16/06/2013
o 00/07/1999

o 00/00/1950
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b) Nom del 'autor de la revisié o la funcid, entre paréntesis quadrades.
o [Burgas Riera, Albert]
o [preparador]
c) Detalls del métode o dels resultats de I’analisi:
o Ex.: tars dilatat
o Ex.: presenta plomatge hivernal
o Ex.: segons bibliografia (Baker, 1993)
d) Origen de les dades:
o Ex.: font: Olmo-Vidal, 2006

Si s’han utilitzat fonts bibliografiques indiqueu la referéncia bibliografica breu
(Cognom, Any), introduiu-les al modul bibliografia i enllaceu-les a la fitxa (vegeu

Enllac a la bibliografia). Indiqueu “Bibliografia de referéncia” al camp Precisions

de I'Enllac a la bibliografia.

3.6.1.3. Tipus: Grau d'integritat

Indica el grau d'integritat en qué es troba I'exemplar sense considerar el seu grau

d'estabilitat.
TE Descripcio formal: tipus
Tipus Grau d'integritat ~|  ordre 1
Valor reqular j
Precisions 13/07/2012; manca una antena
D'acord Cancel-lar

3.6.1.3.1. Valor

Seleccioneu un terme de la llista.
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Taula 22.- Llista de termes del camp Grau d'integritat

bo L'espécimen esta integre i no esta deteriorat.

regular L'espécimen esta una mica deteriorat o li falta alguna part.
dolent L'espécimen esta molt deteriorat i falten parts essencials.
indeterminat Ha quedat temporalment indefinit i s'ha de complimentar

en un futur immediat.

3.6.1.3.2. Precisions

Anoteu, si s’escau, les seglients informacions separades per punt i coma en 'ordre

indicat:
o Data en que s’ha observat el grau d’integritat

S’introduira sempre amb xifres arabs i format dd/mm/aaaa. Si es desconeix el

dia o el mes s’indicara amb 2 zeros (“00”).
e 16/06/2013
e 00/07/1999
e 00/00/1950
o Descripcio de I'estat de I'’espécimen

Valoracio de 'aspecte de I'exemplar tenint en compte les parts que hi manquen,

I'estat de la coloracio, la preséncia de deterioraments inactius, etc.

3.6.1.4. Tipus: Nombre d’individus

Indica el nombre d’individus representats en la mostra.
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3.6.1.4.1. Valor

Indiqueu el nombre d’individus exacte o aproximat amb xifres.

e Ex.:1
e Ex:3
e Ex.:100

3.6.1.4.2. Precisions

Anoteu, si s’escau, les seglients informacions separades per punt i coma en l'ordre

indicat:
e Grau d’'imprecisié

Indiqueu, si s’escau, el grau d’imprecisié de la quantitat referida en el camp

anterior.

Ex.: ca.

3.6.2. Descripcio sinopsi

3.6.2.1. Definicio

Indica les caracteristiques de I'objecte o espécimen de manera breu i sintética.

3.6.2.2. Us

L'objectiu d’aquest camp és disposar d’una descripcié de les caracteristiques fisiques
o de muntatge de l'espécimen o d’aspectes singulars que caracteritzen la mostra

redactada en llenguatge natural i susceptible de ser publicada.

Redacteu la descripcié d’acord amb la gramatica i la sintaxi moderna, amb accents,

majuscules i minuscules i evitant I'is d’abreviatures poc frequents.

3.6.3. Descripcio text

Utilitzeu aquest camp per a informar a nivell intern sobre caracteristiques fisiques o de

muntatge de I'espécimen que no tenen cabuda en altres camps.
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3.7. Dades Complementaries

| Dades complementaries |

| P |Espécimens tipus, typus et varietates, espécie, paralectotip, 00/00/1887, Salvaia, Joaquin Mariano. Moluscos nuevos de Espafia. Vol. 10 (1887), p. 137-142.

3.7.1. Espécimens tipus

Aquests conjunt de camps només s’utilitzen per a la descripcié d’espécimens tipus.

Consulteu 'Annex Guia Museum Plus — Espécimens Tipus (ID-MZB.DOCUM-

02.3), per veure on ha danar tota la informacié de la fitxa de paper de
documentacié dels espécimens tipus.
3.7.1.1. Tipus original

Indica el rang taxonomic de I'espécimen que consta a |'etiqueta original.

3.7.1.2. Tipus actual

Indica el rang taxonomic de I'espécimen segons la darrera edicié publicada del Codi
Internacional de Nomenclatura.

3.7.1.3. Data designacio

Indica la data de designacio del rang taxonomic de tipus d’un especimen.

3.7.1.4. Publ. Designacié

Indica la cita bibliografica on s’ha publicat la designacié del rang taxonomic de tipus de
I'espécimen.

Addicionalment es creara la fitxa de bibliografia de la publicacié i s’enllaga amb la fitxa
corresponent, indicant al camp Precisions= “Publ. Designacid”.
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3.7.1.5. Taxon nou

Nivell taxonomic al que correspon la descripcié d’un nou taxon a partir dels espécimens tipus
originals o d’espécimens designats, dipositats al museu.

3.7.1.6. Data descripcié

Indica la data de publicacié de la descripcié d’un taxon a partir de I'especimen.

3.7.1.7. Publ. Descripcioé

Indica la cita bibliografica on es publica la descripcidé d’un taxon nou a partir de I'espécimen o,
on per primera vegada, I'exemplar es troba figurat.

Addicionalment es crear la fitxa de bibliografia de la publicacié i s’enllaca amb la fitxa
corresponent, indicant al camp Precisions= “Publ. Descripcié”.

3.7.2. Gestio de la col-leccio

Utilitzeu aquest camp per a registrar les activitats d’utilitzacié de I'espécimen.

Per a les exposicions utilitzeu el camp Exposicions/Préstecs.

3.7.2.1. Activitat/us

Indica el tipus d’activitat (analisi, consulta, activitat educativa, etc.)

Taula 23. Llista de termes del camp Activitat/Us

Activitat educativa Indica que I'espécimen ha estat utilitzat en una activitat
didactica.
Préstec cientific Indica que I'espécimen ha estat deixat en préstec per a

activitats d’estudi i recerca.

Consulta Indica que I'espécimen ha estat objecte d’'una consulta

cientifica en sala, sense sortir del Museu.
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Analisi Indica que I'espécimen ha estat objecte d’un analisi.

Cessib de mostra Indica I'extraccié i cessié d’'una mostra de I'espécimen

amb finalitat d’analisi molecular o destructiu.

3.7.2.2. Responsable

Indica la persona que fa la peticié o el responsable de l'activitat que és motiu de la

peticid.
3.7.2.3. Nom institucio

Indica el nom de la institucid relacionada amb l'activitat.

3.7.2.4. Adrecga institucio

Indica I'adreca de la institucid.

3.7.2.5. Objectiu activitat
Indica I'objectiu de I'activitat.

Utilitzeu aquest camp per indicar el numero de registre intern del préstec cientific

i/o el numero d’expedient de préstec.

3.7.2.6. Resultats

Indica els resultats obtinguts de I'activitat en la que ha participat 'espécimen.

3.7.2.7. Obtencié productes

Indica els productes obtinguts de I'activitat.

3.7.2.8. Comentaris

Indica els comentaris referents a I'activitat.
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3.7.2.9. Data inici

Indica la data d’inici de I'activitat.

3.7.2.10. Data fi

Indica la data de finalitzacié de 'activitat.

3.7.3. Exposicions/Préstecs

Utilitzeu aquest camp per a informar els préstecs culturals associats a exposicions..

3.7.3.1. Exposicions

Indica el titol de la mostra on ha estat exposat I'objecte o espécimen.

3.7.3.2. Precisions exp.

Indica la data d’inici i cloenda de I'exposicid, el lloc on s’ha realitzat i els altres

comentaris referents a les exposicions.

3.7.3.3. Préstecs

Indica el numero d’expedient del préstec, nom del prestatari, la data d’inici i final del

préstec i altres comentaris que fan referéncia als préstecs.
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3.8. Pestanya “Estat de conservacio”

Estat de Conservacid
BLETo oL LIl o miplars afectats per eflorescéncia Memaria
I'estat d'actuacions
Exposable H
Alteracions alt. quimiques: eflorescéncia Estat dolent; 11/06/2013
espécimen conservacio
Alteracions Estat inicial
annexos
Preparacid Percentatge de
pérdua
Possibilitats Preservacio sec
dis
Aquesta pestanya és compartida entre els moduls de Colleccions i de

Conservacio/Restauracié. En alguns casos els camps s’informen des del departament

de col-leccions i en d’altres des del departament de conservacié/restauracio.
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3.8.1. Preparacid

5] Preparacié x
Hou valor Precigions

» sad] jpreparacm anatbmica (externa) ja\es esteses j

3.8.1.1. Definicio

Indica el procediment emprat per garantir la preservacio de I'exemplar.

3.8.1.2. Us

Creeu una entrada per cada preparacio realitzada a I'espécimen.

3.8.1.2.1. Data
Indica la data de la darrera modificacio del camp.
Aquest camp es genera automaticament. No el modifiqueu.

Informeu la data de preparacié al camp Precisions.

3.8.1.2.2. Nom
Indica l'usuari de MuseumPlus que ha realitzat la darrera modificacié del camp.
Aquest camp es genera automaticament. No el modifiqueu.

Informeu l'autor de la preparacié al camp Autors/participants.

3.8.1.2.3. Nou valor

Seleccioneu un terme de la llista.
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Taula 24. Llista de termes del camp Preparacio

Terme
PrCT_teixits_v2
PrD_acetona_v2
PrD_detergent v2
PrD_pells_v2
PrED_aigua_v2
PrED_KOH_v2

PrPE_inorganic_v2

PrPE_inorganic_v3

PrPE_organic_v2

PrPE_organic_v3

PrPN_organic_v2

PrPN_inorganic_v2

PrME_general_v2
PrAS_alcohol_v2
PrPP_adobat_v1
PrPP_adobat_v2
PrCT_trospell_v1

etanol 702 amb 4% glicerina

en alcohol etilic de 96°

preparacio anatomica (interna)

preparacio anatomica (externa)

taponament de la conquilla amb
coto

Definicio

Vegeu protocol Conservacié Teixits, versio 2

Vegeu protocol Desgreix en acetona, versio 2

Vegeu protocol Desgreix amb detergent, versio 2

Vegeu protocol Desgreix de pells, versio 2

Vegeu protocol Esquelet Desarticulats amb aigua, versié 2
Vegeu protocol Esquelet Desarticulats amb KOH, versio 2

Vegeu protocol Pells d'Estudi d'aus i mamifers amb material
inorganic, versié 2

Vegeu protocol Pells d'Estudi d'aus i mamifers amb material
inorganic, versio 3

Vegeu protocol Pells d'Estudi d'aus i mamifers amb material
organic, versio 2

Vegeu protocol Pells d'Estudi d'aus i mamifers amb material
organic, versio 3

Vegeu protocol Pells Naturalitzades amb material organic, versio 2

Vegeu protocol Pells Naturalitzades amb material inorganic, versio
2

Vegeu protocol Muntatge d'Esquelet, versié 2

Vegeu protocol Animal sencer en liquid, versié 2

Vegeu protocol Preparacié de pells planes, versio 1

Vegeu protocol Preparacié de pells planes, versié 2

Vegeu protocol Preparacié mostres de tros de pell, versié 1

guan no hi ha protocol establert o és un canvi d’alcohol i es posa
I’espécimen en alcohol etilic de 702 amb 4% de glicerina en la data
que cal indicar a precisions del camp

qguan no hi ha protocol establert o és un canvi d’alcohol i es posa
I’especimen en alcohol etilic de 962 en la data que cal indicar a
precisions del camp

Useu-lo per muntatges destinats a mostrar I'anatomia interna de
I'animal.

Useu-lo per muntatges destinats a mostrar |'anatomia externa de
I'animal.
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altres procediments guan no correspon a cap dels protocols actuals establerts. Cal

especificar el procés de preparacié a precisions del camp

3.8.1.2.4. Precisions

Anoteu, si s’escau, les seglients informacions separades per punt i coma en 'ordre

indicat:
a) Data de la preparacio:

S’introduira sempre amb xifres arabs i format dd/mm/aaaa. Si es desconeix el

dia o el mes s’indicara amb 2 zeros (“00”).
e Ex.: 16/06/2013
e Ex.: 00/07/1999
e Ex.: 00/00/1950
b) Precisions al métode de preparacié:

e Ex.: ha estat menys de 5 dies en el primer alcohol
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3.8.2. Preservacio

Preservacid SEC J

3.8.2.1. Definicio

Indica el métode de preservacié utilitzat per a I'espécimen.

3.8.2.2. Us

Seleccioneu un o més termes de la llista:

Taula 25.- Llista de termes del camp Preservacio

alcohol etilic Submergit en alcohol etilic sense precisions de la dilucié.
alcohol etilic 1002 Submergit en alcohol etilic sense diluir.

alcohol etilic 1009, 4°C Submergit en alcohol etilic sense diluir conservat a 4 2C.
alcohol etilic 702 Submergit en alcohol etilic diluit al 70%.

alcohol etilic 702 amb 4% Submergit en alcohol etilic diluit al 70% amb 4% de glicerina.
glicerina

alcohol etilic 962 Submergit en alcohol etilic diluit al 96%.

alcohol etilic 952 Submergit en alcohol etilic diluit al 95%.

alcohol etilic entre 302i 502  Submergit en alcohol etilic diluit entre un 30 i un 50%.

Complucad Conservat en Complucad, marca comercial “made in Colombia” per a la
preservacio de cadavers.

congelat L'exemplar o part d'ell es troba conservat a una temperatura de
congelacid. En Cordats acostuma a ser de -202C.

DMHF Utilitzacié de Dimetil Hidantoina Formaldehid per al muntatge i
preservacio de genitalies (hidrosoluble).
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etilenglicol Submergit en etilenglicol.

glicerina Submergit en glicerina.

inclusio Es conserva I'animal sencer inclds en resina de poliéster o un material
semblant.

momificat Useu-lo per a cordats quan el que sembla una pell d'estudi és en realitat

un animal sencer sec que conté totes les seves parts internes.

naturalitzat

preparacio microscopica Mostra fixada en una superficie de vidre per a |'observacié amb
microscopi optic.

propilenglicol Submergit en propilenglicol, substancia no toxica que preserva I'ADN
per a futurs estudis moleculars.

sec Sense cap preparacio, dessecat. Que es conserva en sec, |'especimen

pot haver tingut tractaments o no.
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3.8.3. Estat de conservacio

Estat regular
Cconsenacio

3.8.3.1. Definicio

Indica el grau d'estabilitat (a una data concreta) en qué es troba l'exemplar sense
considerar les parts que hi manquen.

3.8.3.2. Us

Creeu una nova entrada per cada observacio de I'estat de conservacio.

=] Estat canservacié x

¥ |o1/0412011 OBE = |reguiar = areix

01/06/2000 =[pe |

KB

S’informa individualment o massivament quan s’ha fet una inspeccié visual de
'exemplar. Aquest camp s’informa segons qui ha efectuat I'analisi visual, ja sigui els

conservadors, o I'equip de conservacio preventiva i restauracié del MCNB.

Per indicar les parts que hi manquen, s'utilitzara el camp “Grau d’integritat” que es
troba a la pestanya “Descripcié Formal”.

3.8.3.2.1. Data

Indica la data de valoracié de I'estat de conservacio.

El camp s’informa de manera automatica amb la data corrent. Modifiqueu-lo, si
s’escau.

El camp no es pot deixar en blanc. Si les fitxes de col-leccié s6n antigues i no
disposen d'aquesta informacio, s'assumira que la data d'observacié correspon amb

la data de redaccié de la fitxa en paper.
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3.8.3.2.2. Nom
Indica el nom de la persona que ha fet la valoracié de I'estat de conservacio.

El camp s’informa de manera automatica amb el nom de l'usuari que esta editant la

fitxa. Modifiqueu-lo, si s’escau.

3.8.3.2.3. Nou valor

Seleccioneu un terme de la llista.

Taula 26.- Llista de termes del camp Estat de conservacio6

bo L'espécimen és estable, malgrat hagi sofert alguna lleu alteracié per una
degradacio activament aturada.

regular L'estabilitat estructural de I'espécimen ha quedat afectada per una degradacio
actualment aturada, i que per tant no progressa.

dolent L'espécimen considerat inestable a causa d'una degradacio activa, i es fa
necessaria una intervencié. Un especimen en estat de conservacié dolent ha
d'estar exclos de préstec fins que no estigui restaurat.

indeterminat Ha quedat temporalment indefinit i s'ha de complimentar en un futur immediat.

3.8.3.2.4. Precisions

Anoteu, si s’escau, les seglents informacions separades per punt i coma en 'ordre

indicat:
a) Motiu pel qual I'estat de conservacié no és bo.

e Ex.:greix
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3.8.4. Descripcio de I’estat

Indica els comentaris relacionats amb la conservacié de I'objecte o espécimen i

dels seus annexos.

Tingueu en compte que el grau de completesa de I'exemplar s’informa al camp de

precisions de Grau d’integritat.

Es important tenir en compte que aquest camp és compartit amb el modul de
Conservacio/Restauacio, i per tant resulta util fer-hi constar les informacions que

puguin ser d’utilitzat per a la conservacié de I'exemplar.

3.8.5. Exposable

3.85.1. Definicio

Indica si I'objecte és exposable o no i el motiu.

3.85.2. Us

En termes generals tots les espécimens sén exposables. Per defecte, aquest camp es

deixara en blanc.

Taula 27.- Llista de termes del camp Exposable

[en blanc] Indica que I'objecte és exposable.

Exposable Indica que I'espécimen té un especial interés expositiu.

inexposable per les Indica que I'espeécimen no és exposable ateses les seves dimensions.
mesures

inexposable per raons de Indica que I'espécimen no és exposable ateses el seu estat de conservacio.
conservacié

inexposable per raons de Indica que I'espécimen no és exposable per raons de restauracio.
restauraci6

inexposable per raons Indica que I'espécimen no és exposable per raons estétiques.
estetiques
inexposable per raons Indica que I'espécimen no és exposable per raons legals.
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legals

3.8.6. Alteracions objecte

3.8.6.1. Definicio

Indica el tipus de dany i deteriorament que sofreix I'objecte i que condiciona el seu

estat de conservacio i/o la integritat fisica.

3.86.2. Us

En cas d’intervencio de la peca aquest camp s’omple a la BBDD de restauracié abans

de la intervencié.
3.8.7. Alteracions annexos
3.8.7.1. Definicié
Indica el tipus de dany i deteriorament que sofreixen els annexos de I'objecte.

3.8.7.2. Us

En cas d’intervencio de la peca aquest camp s’omple a la BBDD de restauracié abans

de la intervencio.

3.8.8. Estat inicial

Aquest camp no s'utilitza. Utilitzeu els camps “Estat de conservacié” i “Descripcio:

Grau d’integritat”.
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3.9. Pestanya “Conservacié preventiva”
Conservacid Preventiva
Requeriments Instal-lacid /
especifics ancoratge
Muntatge Urna de vidre
:\nc::tdicmﬂﬂ- Embossat i segellat amb PE + capsula insecticida (empentrin) |Z| QF; habitual (en
biobgic. | ratiens
Q:ilgrzzl;igdeinst. |Z| hz)r(e‘: Imu;nsen
Eesrgl}oeilgntj?wts |Z| ?t;itcaminacid |Z|
Aquesta pestanya és compartida entre els moduls de Colleccions i de
Conservacio/Restauracié. En alguns casos els camps s’informen des del departament
de col-leccions i en d’altres des del departament de conservacioé/restauracio.
3.9.1. Requeriments especifics
3.9.1.1. Definicié
Descriu com s’ha de manipular I'objecte i com s’ha d’embalar, i transportar en cas
d’haver de fer-ho. Indica també s’hi ha parts que s’hagin de separar. Precisa si I'obra té
estabilitat.
3.9.2. Acondicionament
3.9.2.1. Definicié
Indica els materials que actualment estan en contacte fisic directe amb I'objecte.
3.9.22. Us

S’informa en un expedient quan es fa una campanya de canvi d’embalatge/contenidor

sobre un grup d’objectes.

124



GUIA MUSEUM PLUS - ID-MZB.DOCUM-02

museu de MODUL COL-LECCIO
ciencies naturals Revisio: 1 Data: 20/05/2016
de Barcelona INSTRUCCIO DE DOCUMENTACIO

Pagina: 125/ 239

3.9.3. Tractament biologic

3.9.3.1. Definicio

Indica els diversos tractaments biolodgics als que ha estat sotmés I'objecte/espécimen.

3.9.4. HR habitual

3.94.1. Definicio

Indica les condicions habituals d’humitat relativa de I'exemplar.

3.94.2. Us

S’informa mitjancant un expedient on s’adjunta un PDF amb l'analisi anual de les

condicions ambientals de les diferents reserves i sales d’exposicié del museu.

3.9.5. Temperatura habitual

3.95.1. Definicio

Indica les condicions habituals de termperatura de I'exemplar.

3.95.2. Us

S’informa mitjangant un expedient on s’adjunta un PDF amb l'analisi anual de les

condicions ambientals de les diferents reserves i sales d’exposicié del museu.
3.9.6. Risc de contaminacié

3.9.6.1. Definicio

Indica a quin tipus d’oxidant, acid lliure, gas o particules és sensible I'objecte, segons

la seva composicié matérica.
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RELACIO DE FORMATS

La instruccioé de documentacié per la fitxa de col-leccions : ID-MZB.DOCUM-01
Els formats de fitxa per cada departament soén:

o Cordats: F-MZB.DOCUM-01

« Invertebrats no Artropodes: F-MZB.DOCUM-02

« Artropodes: F-MZB.DOCUM-03

Els annexos a la Guia de Museum Plus sén:

e Altres Moduls: ID-MZB.DOCUM-02.1, Moduls Autors/Participants, Adreces,
Bibliografia i Multimedia.

e Tesaurus:ID-MZB.DOCUM-02.2, Tesaurus d’Accident geografic, Lloc, Sistematica

Zoologica

e Espécimens Tipus:ID-MZB.DOCUM-02.3, Documentaci6 i mapeig fitxa

d’espécimens tipus.
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1. INTRODUCCIO

Aquesta instruccié de documentacié forma part com annex de la instruccio de documentacio :
Guia Museum Plus del Modul Col-leccié (ID-MZB.DOCUM-02). L'objectiu és descriure com
informatitzar correctament els moduls: Autors/Participants, Adreces, Bibliografia i Multimédia del

programari Museum Plus per les col-leccions de Zoologia.

Autors/Participants: En molts casos s’estableix una referéncia entre els espécimens
documentats i autors, persones o institucions involucrades en la seva recol-leccio,
determinacio, descripcio, utilitzacio, etc.. Els detalls referents a aquestes persones es podran
informar al modul d’Autors/Participants, on cadascuna d’aquestes persones disposara d’una

fitxa propia.

Adreces: El modul d’Adreces juga un paper important a dues arees de MuseumPlus: als
moduls de Col-leccio i gestio de les col-leccions, on les adreces serveixen per establir els
propietaris dels objectes o documentar, fotdgrafs, restauradors, etc. Les adreces s’organitzen
en “col-leccions”. Amb aquesta estructura es poden establir diferents drets d’accés per a cada

usuari. Cada adreca pot tenir més d’un vincle amb els diferents moduls de MuseumPlus.

Bibliografia: EIl modul de Bibliografia s’utilitza per registrar publicacions que tenen relacié
amb espécimens documentats a la base de dades. Aquestes fitxes bibliografiques es poden
vincular amb els espécimens i poden ser publicacions on surt referenciat espécimens del
Museu, articles cientifics de descripcio i/o designacio, obres de referéncia de sistematica o
taxonomia. Podem tenir documentades obres bibliografiques sense un lligam concret amb

algun d’aquests

Multimédia: En molts casos disposem de material electronic que correspon als espécimens
que s’han documentat amb MuseumPlus, com per exemple imatges, videos, documents
d’ofimatica, inclos amb pagines web, etc. El modul Multimedia permet vincular aquest material
amb les fitxes de diferents moduls (Col-lecciod, Autors/participants, Bibliografia, Conservacio-
Restauracid, Adreces, etc). El cas més habitual sera la vinculacié d'imatges a les fitxes
d’especimens del modul de Col-leccid, aixi com establir una imatge estandard, la qual sera

visible a la secciod principal del modul.
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2. Modul Autors/Participants

A continuacié es descriu el procediment per a la creaci6 de noms de persona i institucio al modul

Autors/Participants.

L'entrada de nous termes al modul Autors/Participants només podra ser realitzat pels conservadors, o bé,

pel personal autoritzat.

R o2 @ & en g
E & & @ Q2 @ B 4 - B & @ 1dAutor 12504 & JAV-11106/2014
Autors i participants Zoologia (Autors i Adreces) ==»  MFC-Escriure
*| Nom Espafiol i Coll, Francesc = Tipus Autor
Visualitzacid Espafiol i Coll, Francesc =
Vis. Cientifica | Espafiol Funcid |Z| =
Dades identific. +
Adreca S

Espécimens | BiografiaHistoria | Precisions | Alres dades

Espécimens » |MZB 74-1077, Cis boleti, animal sencer, genitalia, Sot Rentadors, 25/08/1¢ «| Drets
| |MZB 74-1078, Cis boleti, animal sencer, genitalia, Brull, el, 27/07/1969
| |MZB 74-1079, Cis boleti, animal sencer, genitalia, Ramales de la Victoria,
| |MZB 74-1082, Cis boleti, animal sencer, genitalia, Vall de Boi, la, 10/08/19
[ |MzZB 74-1086. Cis micans, animal sencer, genitalia, San Juan de |a Pefia,
[ |mzB 74-1087. Cis pygmaeus pygmaeus, animal sencer, genitalia, Banyole
[ |mzB 74-1089, Cis rugulosus, animal sencer, genitalia, Montseny, 23/08/1¢ I
" |mzB 74-1091, Cis rugulosus, animal sencer. genitalia, Siresa, 05/07/1969
[ |MZB 74-1104, Cis villosulus, animal sencer, Ramales de la Victoria, 26/08/
| |MzZB 74-1108, Cis villosulus, animal sencer, genitalia. San Juan de la Pefiz
" |MzB 74-1107, Cis villosulus, animal sencer, genitalia, Ansd, 07/08/1963
[ |MZB 74-1110, Octatemnus glabriculus, animal sencer, Sot Rentadors, 23/|
| |MZB 74-1117. Sulcacis nitidus, animal sencer, Fageda d'en Jorda, la, 19/0]

a) Descripcio dels camps
1. Nom

MNom Aguilar-Amat | Banus, Joan Baptista =

e Anoteu la forma del nom més completa possible de l'autor o participant. Aquest nom és el que es
visualitzara en el camp d’Autors/participants del moddul de col-leccions.
e Desenvolupeu si és possible tots els cognoms i noms de pila de l'autor. Aquest camp ha de

permetre identificar sense ambigUitat la persona o entitat de qué es tracta.

Ex.: Aguilar-Amat i Banus, Joan Baptista d'
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Ex.: Barnola i Escriva de Romani, Joaquim Maria de
Ex.: Reial Académia de Ciéncies i Arts de Barcelona

e Només en el cas en qué sigui impossible determinar un nom complet s’utilitzaran les inicials o

només el cognom. Indicar a la pestanya “Precisions” la impossibilitat d’obtenir el nom complet.
Ex.: Maluquer, J.
Ex.: Chantre, M.
Ex.: Zariquiey

e En cas que l'autor sigui conegut amb diversos noms d'indole diversa, introduiu en aquest camp el
nom més habitual en les fonts d'informacié encara que aquest sigui menys complet. Les altres

formes s'introduiran amb la designacié “Altres noms”:
Nom: Sennen, frére
Altres noms: Granier-Blanc, Etienne Marcellin
Visualitzacié: Sennen, frere
e Per a establir el nom complet de I'autor/participant, utilitzeu les seglients fonts de referéncia:

o Enciclopédia.cat <http://enciclopedia.cat/>
o Cantic <http://cantic.bnc.cat/>

o VIAF <http://viaf.org/>

o Wikipédia <http://en.wikipedia.org>

o Altres fonts enciclopédiques o biografiques.
e Vegeu més endavant I'apartat Pautes basiques per a I'escriptura dels noms de persones i entitats.

Es obligatori informar sempre el camp designacié. Per fer-ho, premeu sobre la icona de camps
secundaris (situada al costat del camp) i s’obrira el formulari on podrem documentar les
designacions i els altres nhoms amb els quals es coneix I'autor. Generalment utilitzarem només la
designacié “Nom” i les designacions Cantic i VIAF si hem localitzat el nom en aquestes fonts de

referéncia.
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j Morm: Camps multilinea (autors/participants) 2
Moditcat per |
EAguHar -Amat i Bands, Joan Baptista 16/01/2014 PDB
al\es
altres noms
Cantic

pseuddnim
sobrenom

VIAF

Taula 28.- Llista de designacions del camp Nom

Nom Empreu aquesta entrada per a la forma del nom més completa possible
de l'autor/participant.

Pseudonim Emprarem aquesta entrada per designar el nom fals emprat per un
autor enlloc del seu.

Exemples: Sandro Boticelli, Donattello

Sobrenom Alies, renom. Designa un nom afegit al nom duna persona,
especialment per distingir-la d’altres del mateix nom. També emprarem
aquesta entrada per designar els malnoms (sobrenoms de caracter
pejoratiu).

Exemples: Marti | ’'Huma, El Greco...

Altres noms Anoteu altres noms amb que es conegui la persona, tot fent Us
simultaniament del camp Precisions per indicar I'origen o procedéncia
del nom que es registra mitjangant aquesta designacio.

Exemple:

Nom: Rosals, Joan, vidua de

Altres noms: Barriel, Maria

Visualitzacio: Rosals, Joan, vidua de
Exemple:

Nom: Sennen, frére

Altres noms: Granier-Blanc, Etienne Marcellin

Visualitzacié: Sennen, frére

Cantic Si l'autor es troba a la llista d'autoritats Cantic <http://cantic.bnc.cat/>,
reporteu en aquest camp la forma acceptada del nom (vegeu més
endavant I'apartat Cerca de noms a Cantic).

Ex.: Aguilar-Amat, J. B. d' (Joan Baptista), 1882-1936
Ex.: Barnola, Joaquin Ma. de (Joaquin Maria), 1870-1925

VIAF Si l'autor es troba a la llista d'autoritats VIAF <http://viaf.org>, anoteu en
aquest camp l'identificador VIAF ID (vegeu més endavant l'apartat
Cerca de noms a VIAF)
Ex.: 304630812 (vegeu <http://viaf.org/viaf/304630812>)
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2. Visualitzacio

Visualizacié | Aguilar-Amat i Banus, Joan Baptista =

¢ Anoteu la forma del nom que voleu que es visualitzi en les explotacions de dades (etiquetes, llistes,
informes, etc.). Indica com visualitzarem i com s’ordenaran els noms dels autors i participants a
llistes o informes.

e El programa informa automaticament aquest camp amb [I'entrada principal del camp “Nom”.
Posteriorment es pot editar manualment.

e En general, utilitzeu per a la visualitzacié la forma habitual que utilitza I'autor per a signar les
etiquetes o publicacions cientifiques, o bé la forma amb que es coneix I'autor en I'ambit del Museu.
Per a les institucions, utilitzarem la forma completa del nom o l'acronim, en cas que el nom sigui

molt llarg o que sigui la forma amb que es coneix habitualment la institucio.
Ex.: Aguilar-Amat, J. B. d'
Ex.: Barnola, R. P. de
Ex.: RACAB
Ex.: CREAF

e Tingueu en compte que la forma en que apareix el nom a les etiquetes no és sempre la mateixa i no
sempre coincidira amb la forma introduida a la fitxa. Si la fitxa ja existeix, no modifiqueu el camp
visualitzacié. Si a les etiquetes apareixen variants significatives del nom, introduiu-les com a Altres
noms.

e \egeu més endavant l'apartat Pautes basiques per a l'escriptura dels noms de persones i

entitats.

3. Visualitzacio cientifica

Vis. Cientifica  |Espafiol

¢ Indica la forma abreviada del nom que s’utilitza per als autors d’actes nomenclaturals.
Ex.: Espafiol

Ex.: Navas
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Ex.: Aarons.

Ex.: H.F.Copel.

e A MuseumPlus aquest camp només s'utilitza per a la visualitzacié de les autoritats cientifiques

relacionades amb els noms cientifics del tesaurus de Sistematica.

o En general, deixeu aguest camp en blanc, a menys que no necessiteu vincular I'autor amb un

nom cientific del tesaurus de Sistematica.

o Per a l'escriptura dels noms utilitzeu les abreviatures de l'autor tal com apareixen en les obres de
referéncia taxonomica. Existeixen algunes recopilacions d’abreviatures, com per exemple:

o Catalog:Taxon Authorities <http:/species.wikimedia.org/wiki/Catalog:Taxon Authorities>

e Tingueu en compte que per a la visualitzacié cientifica NO s'ha d'utilitzar la forma invertida del nom.

Ex.: H.F.Copel. (i no Copel., H.F.)

1. Autories cientifiques multiples

Vis. Cientifica  |Espafiol & Escola

e Tal com esmenta el Codi Internacional de Nomenclatura Zooldgica™ un nom cientific pot tenir

autories multiples.

e En casos d’autories multiples, caldra crear una fitxa especifica al modul Autors/Participants, encara

que els autors ja disposin individualment una fitxa propia.

e En aquests casos utilitzarem la mateixa forma del nom per als camps “Nom”, “Visualitzacid” i

“Visualitzacio cientifica”:

e Si tenim un acte nomenclatural realitzat per dos autors, posarem l'abreviatura corresponent a
cadascun d’ells separada amb “ & ”.

Ex.: Escola & Comas
e Sihi hatres 0 més autors, posarem 'abreviatura del primer seguida de “ et al.”.

Ex.: Escola et al.

1 “Article 51. Esment dels noms dels autors”. Codi Internacional de Nomenclatura Zooldgica <
http://cit.iec.cat/cinz/docs/index/11.pdf >
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4. Dades identificatives

Dades identific. Data de naixement: *1912
Data de la mort: *1973

e Sidisposeu de dades fiables, informeu les dates de naixement i defuncid.
e L'objectiu és disposar d’informacié addicional per identificar la persona i facilitar I'atribucid

correcta d’altres espécimens a aquests autors/participants.

Data de naixement Data i lloc de naixement de la persona o d’inici d’activitat d’'una
entitat.

Data de la mort Data i lloc de defuncié d’'una persona o de dissolucié d’'una
entitat.

Any inici / Any final Aquest camp és un resum dels camps anteriors que permet

que els anys de naixement i mort es visualitzin juntament
amb el nom al modul de Col-leccié

1. Data de naixement

e Des de: Informeu la data de naixement.

¢ Fins a: No utilitzeu aquest camp.

o Datacié: Forma en que volem que es visualitzi la data de naixement. El camp s’informa
automaticament a partir dels camps anteriors. Posteriorment el podem editar
manualment.

o Ex.:ca. 1902

2. Data de mort

e Des de: Informeu la data de defuncié.
e Fins a: No utilitzeu aquest camp.
o Datacié: Forma en que volem que es visualitzi la data de defuncié. El camp s’informa

automaticament a partir dels camps anteriors. Posteriorment el podem editar
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manualment.
3. Any inici / Any final

e Des de: Informeu només I'any de naixement.

¢ Fins a: Informeu només I'any de defuncio.

o Datacié: Forma en que volem que es visualitzi 'arc de dates. El camp s'informa
automaticament a partir dels camps anteriors. Posteriorment el podem editar
manualment.

o Ex.:ca. 1902 - 1965

Si no coneixem els anys de naixement i mort pero si el periode d’activitat de la persona
podem indicar-ho utilitzant aquest camp i afegint I'abreviatura “fl. “ (floruit) al camp

datacio:

o Ex.:fl. 1920 - 1930
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3. Modul Adreces

A continuacié es descriu el procediment per a la creacié de noms de persona i institucié al modul

Adreces.

Aquest modul permet visualitzar les adreces entrades mitjancant llistes en diferents camps,

segons el terme d’utilitzacié seleccionat.

L'entrada de nous termes al modul Adreces només podra ser realitzat pels conservadors, o bé,

pel personal autoritzat.

H & 9 2 ) b @ R e =BG dade 16817 & PDB-09/0512014
Adreces Totes les adreces Zoologia (Autors | Adreces) === MFC- Escriure
Y Institucié Precisions
Departament
Tractament [+] Carrec [=] Tipus Adreca [=]
Nom Ascensi Cognom Codina i Ferrer Funcid |Z|
Carrer Apartat correus |Z| Ordre alf. Codina i Ferrer, Ascensi
Llengua E Abreviatura
PaisiCP/LIoc |Z| A preferits E Anbnim E|
w = [
Nimeros i grups | Visualizacio/utilizacio de les adreces | Dades fiscals | Contactes | Enllag vers adreca | Activitats
Visualizacié  [Codina i Ferrer, Ascensi Utilizaci6 »|Font dingrés [+]
& [=]

Nom (adreces) |Codina i Ferer, Ascensi

Lloc (adreces) |no informat

Procedéncia Codina i Ferrer, Ascensi

Grup docs.

Cal tenir en compte que a linformar la fitxa del modul Adreces ens podem trobar amb dues

casuistiques:

a) Informem una entitat corporativa (institucié, empresa, etc.):
a. Omplirem els camps Institucié i, si s’escau, el Departament.
b. Sis’escau, informarem el nom i cognoms de la persona de contacte.

c. Ala visualitzacioé posarem el nom de la institucié.

En aquest cas, al modul de col-leccions es visualitzara sempre com a referéncia el nom de
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la institucié. Cal tenir en compte que el nom de la persona de contacte eventualment pot

canviar al llarg del temps.

b) Informem una persona fisica que actua en nom propi:
a. No omplirem en cap cas els camps Institucié i Departament.
b. Informarem els camps Nom / Cognom

c. Ala visualitzacioé posarem el nom de la persona.

Si una persona intervé en alguns casos com en nom propi i en d’altres en nom d’'una entitat, es

crearan dues fitxes diferents.

En el cas del personal del Museu i col-laboradors habituals al camp visualitzacié s’informara

sempre el nom de la persona.

a) Metodologia

El procediment a seguir per informar una adreca és el seglent:

1) Cerqueu si el nom existeix al modul Adreces.

a) Si existeix, seleccioneu el terme que correspongui el camp
“Visualitzacio/Utilitzacid de les adreces: Utilitzacid”, en funcid de la seva
utilitzacié (exemple: Font ingrés, Conservador-Restaurador, etc.)

b) Sino existeix, cerqueu el nom al modul Autors/Participants.

o Si existeix, copieu el nom de I'autor
e Feu doble clic al camp Adreca i creeu una nova fitxa del modul Adreces
utilitzant el mateix nom que la fitxa Autors participants.

c) Si no existeix enlloc, creeu de nou una fitxa al modul Adreces i seleccioneu el
terme que correspongui el camp “Visualitzacio/Utilitzacié de les adreces:

Utilitzacid”, en funcié de la seva utilitzacio
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b) Descripcié dels camps

1. Institucié / Departament

Institucid Universitat de Barcelona

Departament  |Facultat de Biologia. Unitat de Vertebrats

e El camp Institucié indica el nom del museu, empresa o una altra entitat corporativa.

e El camp Departament indica el nom d'un determinat departament o seccid de I'entitat
esmentada en el camp Institucié. Si informem un departament, és obligatori omplir el camp
Institucio.

e En cas de diversos departaments o seccions, enumereu-los dels més generals als més
especifics separats per un punt.

¢ Informeu aquests camps només quan estigueu informant una entitat corporativa o bé quan
la persona indicada als camps Nom / Cognom estigui actuant en nom d’una entitat
corporativa.

e Escriviu sempre el nom complet de la institucio sense fer constar 'acronim.

o Ex.: Centre de Recerca Ecologica i Aplicacions Forestals (i no CREAF)

Vegeu l'apartat Pautes basiques per a I'escriptura dels noms de persones i entitats.

2. Nom / Cognom

Mom Ascensi Cognom Codina i Ferrer

e Informeu en aquests camps els noms de pila i els cognoms de la persona fisica tant si
actua en nom propi com en nom d’una entitat corporativa.

e Escriviu el nom i cognoms de la forma més completa possible.

o Els criteris per separar els noms de pila dels cognoms, son els mateixos que s’estableixen

per a establir la forma invertida del nom en les Pautes basiques per a l'escriptura dels

noms de persones i entitats.

e Tingueu en compte que tant el camp d’Ordenacié alfabética com el camp Visualitzacio es

generen automaticament amb la forma invertida del nom.
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o Per exemple:
o Nom: Joan Baptista d’
o Cognom: Aguilar-Amat i Banus
o Ordre alf.: Aguilar-Amat i Banus, Joan Baptista d’

o Visualitzacio: Aguilar-Amat i Banus, Joan Baptista d’

3. Visualitzacio

Visualitzacié Aguilar-Amat | Banls, Joan Baptista d'

¢ S’informa la referéncia que sera visible al modul de Col-leccié.

e La visualitzaci6 és pot crear de manera automatica prement la icona amb la vareta magica.

o Si el camp Institucio esta ple, es visualitzara el nom de la institucio.

o Siel camp Institucié esta buit, es visualitzaran els camps Cognom, Nom.

¢ Modifiqueu el camp visualitzacié segons els seglents criteris:

o Sila persona esta actuant en nom d’una entitat corporativa, posarem a visualitzacié
el nom de la institucio.

o Si la persona no esta actuant en nom d'una entitat corporativa, posarem a
visualitzacié el nom persona amb la sintaxi Cognom, Nom (vegeu I'apartat Pautes,
etc.).

e En general, utilitzeu per a la visualitzaci6 la forma habitual del nom que utilitza I'autor per a signar
les etiquetes o publicacions cientifiques, o bé la forma amb que es coneix I'autor en I'ambit del
Museu. Per a les institucions, utilitzarem la forma completa del nom o I'acronim, en cas que
el nom sigui molt llarg o que sigui el nom amb que es coneix habitualment la institucio.

o Ex.:CSIC

o Ex.: CREAF

o Ex.: Institut de Ciéncies del Mar (CSIC)

4, Casos especials

o Si el nom conté titols nobiliaris o altres addicions, poseu-les de manera que a I'hora de

generar la visualitzacié apareguin en la posicié correcta segons les Pautes basiques per

a l'escriptura dels noms de persones i entitats. Generalment, s’han de col-locar després

del nom de pila.

140



GUIA MUSEUM PLUS - ID-MZB.DOCUM-02.1
museu de ALTRES MODULS
ciencies naturals Revisio: 1 Data: 20/05/2016

de Barcelona INSTRUCCIO DE DOCUMENTACIO

Pagina: 141 / 239

Per exemple:
o Nom: Emilia Serrano, baronesa de
o Cognom: Wilson
o Visualitzacié: Wilson, Emilia Serrano, baronesa de
o Nom: Baltasar (vidua de)
o Cognom: Serradell i Planella
o Visualitzacié: Serradell i Planella, Baltasar (vidua de)

o El camp font d'ingrés només es pot introduir un sol nom. Si la font d'ingrés sén dues o més
persones, introduiu tots els noms complerts de forma invertida al camp Cognom separats
per punt i coma.

e Per exemple:

o Nom: [buit]

o Cognom: Espaniol i Coll, Francesc; Escola Boada, Oleguer

o Visualitzacié: Espanol i Coll, Francesc; Escola Boada, Oleguer

5. Funcio

¢ Indica la funcié/professié principal de la persona a la qual pertany I'adreca.

Col-laborador/a

Conservador/a

Documentalista
Fotograf/a
Proveidor

Restaurador/a
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e En aquest camp es pot determinar a quins moduls de MuseumpPlus es podran visualitzar

les adreces com a referéncia.

Font d’ingrés Col-leccions
Conservador-Restaurador Col-leccions
Dades de control Dades de control
Fotograf Multimeédia

Font d’ingrés
Preparacio: Nom
Muntatge: Nom

Adreca

Autor (adrega)
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4. Modul Bibliografia

A continuacio es descriu el procediment per a la documentacio del modul Bibliografia.

Les seglients pautes de documentacié estan extretes del Manual de documentacié informatitzada

de les colsleccions dels museus municipals. Versio 1.9. p. 127.

Tota nova fitxa de bibliografia que sigui d’'una obra que pugui ser utilitzada per qualsevol disciplina
de zoologia, cal assignar el pertanyent a: “BIBLIOGRAFIA DE ZOOLOGIA”.

a) Descripcio

El modul Bibliografia s’utilitza per registrar publicacions de tot tipus que tenen relacié amb espécimens

documentats a la base de dades.

Cada tipologia documental presenta un seguit de camps per poder estructurar la informacid referent a

I’'obra documentada. Recordeu que no és necessari omplir tots els camps per crear una fitxa bibliografica.
1. Tipus fonts

El camp Tipus fonts indica el tipus de font bibliografica documentada. Aquest camp s’informa a partir d’'una

Ilista de validacid. Els valors d’aquesta llista son els mateixos que els del filtre Bibliografia.

Tipus fonts Descripci6

Audiovisuals Inclou tots els documents que utilitzen imatges i so per a la
transmissié de continguts.

Catalegs Inclou tots els documents que consisteixen en una llista
descriptiva de coses agrupades per un nexe comu, redactada
segons unes regles establertes.

Documents inedits Inclou tots aquells documents que no han estat editats.

Material vari Inclou tots els documents que no es poden inserir en cap de

les tipologies fixades.
Monografies Inclou tots els documents que tractin sobre un aspecte concret

de qualsevol disciplina humanistica o cientifica general, aixi
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com qualsevol de les seves parts.

Inclou tots els documents que proporcionen una informacié
immediata i puntual i que no han estat concebudes per a la
lectura lineal sind per a la resolucié de dubtes concrets.

Inclou tots els documents que es publiquen indefinidament en
diversos volums o nimeros i aquests es succeeixen per ordre
numeric o cronologic sota un titol comu, aixi com qualsevol de
les seves parts.

Inclou tots els documents publicats en format electronic. Per a
tots aquells documents que podem inserir dins d’altres
tipologies de fonts i que estan publicats en format electronic,
aquesta caracteristica s’indicara en el camp Suport/format
(Exemple: Enciclopédia en COROM).

Inclou els documents que no han estat publicats o distribuits a

través dels canals de publicacié comercial.

El camp Subtipus permet especificar amb més detall el tipus de font documentada. Aquest camp s’informa

a través d’una llista de validacio els valors de la qual depenen de la informacié inserida al camp Tipus fonts.

Tipus fonts

Obres de referencia

Monografies

Subtipus fonts Comentaris
Anuari

Diccionari

Enciclopedia

index de revista

Revista de resums

Assaig

Biografia

Capitol de llibre

Manual

Narrativa

12 NOTA CCNN: A la versio de MuseumPlus de Ciéncies Naturals s'utilitza el terme “Treballs de recerca” en

comptes de “Literatura grisa”.
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Catalegs

Literatura grisa

Publicacions en série

Documents inedits

Audiovisuals

Material vari

Recursos electronics

Memoria estadistica
Cataleg comercial
Cataleg exposicid
Cataleg artistes

Cataleg raonat

Tesi doctoral

Treball investigacio
Informe cientific /técnic
Conferéncia/Congrés
Revista general

Revista especialitzada
Article

Diari

Publicacio oficial
Correspondéncia
Manuscrit

Document arxiu
Documentacio personal

Enregistrament video

Enregistrament sonor
Material grafic
Partitura

Document cartografic
Base de dades

Pagina web

Lloc web
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Inclou tots els
enregistraments en els quals
s’han enregistrat imatges
visuals, normalment en
moviment i acompanyades
de so independentment del

seu suport.
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Passarel-la tematica
Webring
Weblog

Tingueu en compte que els camps mostrats a la pestanya Dades segons tipus de font varien en funcio del

camp Tipus de fonts.

Aixi mateix, la sintaxi de la citacio bibliografica del camp Citacio bibliografica esta condicionada pel valor del

camp Subtipus.
2. Titol

El titol del document descrit s’informara als camps Titol i/o Article/Capitol.

El camp Titol indica el titol propi de I'obra. Si estem documentant una part d’una obra (p.e. articles, capitols
de llibre, etc.) en aquest camp s’informara el titol de I'obra que conté la part que documentem (p.e. titol de

la revista, titol de la monografia, etc.).
3. Article/Capitol

El camp Article/Capitol indica el titol de I’article o del capitol que estem documentant. Transcriviu el titol tal
i com el trobeu en el document, respectant la redaccid, I'ordre i I'ortografia. Només poseu en majuscula la

primera paraula del titol i els noms de persones, de llocs i d’entitats."

La font que haurem d’utilitzar per obtenir la informacid del titol varia segons el tipus de material.

Material Font principal d’informacio

Llibres, fullets i fulls Portada

impresos

Materials cartografics El document cartografic mateix o el seu contenidor

3 Per a una informacio més detallada sobre I'lis de majuscules si mintscules i els peculiaritats de les
diferents llengles, consulteu el Manual de documentacié informatitzada de les col-leccions dels museus

municipals (p. 16).
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Manuscrits El manuscrit mateix o exemplars publicats d’aquest.
Musica Portada
Enregistraments sonors Disc, bobina, casset, cartutx, contenidor i etiqueta (segons
convingui).
Enregistraments de video14 El document mateix i el seu contenidor.
Materials grafics El document mateix, etiquetes, contenidor.
Recurs electronic Pantalla de titol, la informacié publicada per I'editor o el

creador i el contenidor.

Microformes Fotograma del titol

Publicacions en série Portada o el substitut de portada del primer nimero de la
publicacid (si manca el primer numero, la font

d’informacio és el primer nimero disponible).

Quan la informacié usada per omplir aquest camp s’hagi obtingut de qualsevol altra font, poseu-la entre

claudators ([]).

El titol propi d’'una obra pot anar acompanyat d’altres informacions:

o Informacié complementaria al titol (subtitols o frase que acompanya al titol o que indica el contingut del
documents o els motius o I'ocasio de la seva publicacid). Transcriviu la primera paraula en minuscula i només
poseu en majuscula els noms de persona, de llocs i d’entitats. Transcriviu la informacié en I'ordre indicat per
la seva disposicio a la font d’informacié. Cada unitat d’informacié complementaria va precedida de dos punts
(2).

=  Exemple: Edgar Wallace : the man who made his name

o Titol alternatiu (segona part d’un titol propi que consisteix en dues parts, cada una de les quals és un titol; les
parts van unides per o, o el seu equivalent en una altra llengua). La paraula o va precedida i seguida de coma,
escriviu amb majuscula la primera paraula del titol alternatiu.

=  Exemple: The tempest, or, The enchanted island.

o Titol paral-lel (titol propi en una altra llengua o escriptura que s’anota a la zona del titol i de la mencié de
responsabilitat). Transcriviu els titols paral-lels en I'ordre indicat per la seva disposicio a la font d’informacid.
Cada titol paral-lel va precedit pel signe =.

=  Exemple: Wood Cree = Les Cris des férets

* Inclou qualsevol enregistrament en el qual s’han enregistrat imatges visuals i acompanyades de so,
independentment del suport (VHS; DVD, etc.).
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4, Autor, Editor i Altres responsables

Les mencions de responsabilitat del document s’informaran als camps Autor, Editor i Altres responsables

(aquest darrer camp a la pestanya Dades segons tipus font).

= El camp Autor indica I'autor o autors de I'obra, és a dir les persones o entitats responsables del contingut o
I’execucié del contingut de I'obra.

=  El camp Editor indica el nom de I'editor de I'obra (la persona que té cura d’una edicid).

= Elcamp Altres responsables indica el nom d’altres persones o entitats que hagin intervingut en la creacio del
document.

Al camp Autor s’informara I'autor o autors relacionats amb la part més especifica de I'obra documentada.

La font usada per obtenir la informacioé de I'autoria és la mateixa que pel camp Titol. Transcriviu les
mencions de responsabilitat que apareixen de manera prominent en el document. El nom de I'autor

s’entrara sempre de forma inversa, és a dir, els cognoms seguit del nom, separat per una coma.
Exemple: Freixes Sauri, Joaquim

Només en el cas en que sigui impossible determinar un nom complet s’utilitzaran les inicials.
Exemple: Regnier, M. F.

Si hi ha més d’un autor, doneu els noms en I'ordre indicat per la disposicié a la font principal d’'informacio i

separats per punt i coma.
Exemple: Angulo [fiiguez, Diego; Pita Andrade, José Manuel

Si hi ha més de tres autors, poseu només el primer autor seguit de tres punts suspensius i I'expressio et al.

entre claudators.
Exemple: Angulo [fiiguez, Diego ... [et al.]

En el cas de I'Editor transcriviu sempre aquest nom personal Unicament amb les inicials i el cognom de la
persona. La font usada per obtenir la informacid per a completar aquest camp és la mateixa que pel camp

Lloc.

Si una mencid de responsabilitat s'obté d’una font que no és la font principal d’informacio, tanqueu-la entre
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claudators.

5. Lloc, Editorial i Any

Les dades de publicacié s’informaran als camps Lloc, Editorial i Any.

El camp Lloc indica el lloc geografic de publicacié de I'obra. Transcriviu el lloc de publicacié en la formaii el
cas gramatical en qué apareix a la font d’informacié. En cas que hi hagi més d’un lloc de publicacié doneu-

los tots, separant-los amb punt i coma.
Exemple: Barcelona ; Madrid

La font usada per obtenir la informacié varia segons el tipus de material:

Material Font principal d’'informacié

Llibres, fullets i fulls impresos Portada, altres preliminars, colofo.

Materials cartografics El document cartografic mateix, el seu
contenidor, material impres
d’acompanyament.

Manuscrits El manuscrit mateix o exemplars publicats
d’aquest.

Musica Portada, titol inicial, coberta, colofé, altres
preliminars.

Enregistraments sonors Disc, bobina, casset, cartutx, contenidor i

etiqueta (segons convingui), material textual
d’acompanyament, contenidor.
Enregistraments de video El document mateix, el seu contenidor,
material d'acompanyament.
Materials grafics El document mateix, etiquetes, contenidor,
material d'acompanyament.
Recurs electronic Pantalla de titol, la informacié publicada per
I'editor o el creador i el contenidor.
Microformes Fotograma del titol, resta del document,

contenidor.
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Publicacions en série Portada o el substitut de portada del primer
numero de la publicacié (si manca el primer
numero, la font d’informacié és el primer
namero disponible)., altres preliminars,

colofé.

Quan la informacioé usada per omplir aquest camp s’hagi obtingut de qualsevol altra font, poseu-la entre

claudators.
El camp Editorial indica el nom de la institucié o entitat que publica I'obra.

La font usada per obtenir la informacié d’aquest camp és la mateixa que pel camp Lloc. Cal donar el nom de

I’editorial en la forma en qué pugui ser entés i identificat internacionalment.
En cas de tenir més d’un editorial, transcriviu-los tots separant-los mitjangant dos punts.
Exemple: Barcelona : Viceng Vives : Seix Barral
El camp Any indica I'any de publicacid de I'obra.
La font usada per obtenir la informacié per a completar aquest camp és la mateixa que pel camp Lloc.

Transcriviu la data tal com es troba al document.
6. Pagines

El camp Pagines indica el nUmero de pagines de les que consta el document. Indiqueu el nombre de pagines

mitjangant xifres arabigues i sense incloure el terme “pagines” o qualsevol abreviatura d’aquest.

Clicant sobre laicona * el programa permet generar una citacié bibliografica, que recollira la informacio

dels camps previament informats seguint una sintaxi marcada pel subtipus de font seleccionada.

NOTA: En determinats casos aquest mecanisme de MuseumPlus no funciona correctament ja que les
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citacions resultants obtingudes no son del tot correctes. En aquest sentit, a continuacio es donen uns models

de citacions bibliografiques per cadascuna de els tipologies de font contemplades36.
Exemples de cites bibliografiques:*

Llibres

COMPLET

Cognoms, Nom o nom de I'entitat responsable. Titol. Edicié. Lloc de publicacié: Editorial, any.

Numero ISBN.

Fatds Cabeza, Guillermo ; Borrds Gualis, Gonzalo. Diccionario de términos de arte y elementos de

arqueologia y numismatica. Madrid : Alianza Editorial, 1990. ISBN 84-393-5228-X.
CAPITOL

Cognoms, Nom o nom de I'entitat responsable del capitol. Titol del capitol. En Cognoms, Nom o
nom de I'entitat responsable del llibre. Titol del llibre. Lloc de publicacid: Editorial, any, situacié en

la publicacio font (volum, pagines, etc.).

BROWNLEE, D. E. The Origin and Early Evolution of the Earth. En BUTCHER, S. S. Global

Biogeochemical Cycles. London: Academic Press, 1992, p. 9-20.
Revistes
COMPLETES

Titol. Responsabilitat de la revista. Edicié. Identificacié del fascicle (data i/o nimero). Lloc de

publicacid: Editorial, any. Nimero ISSN.

Educacid social : revista d'intervencio socio-educativa. Escola de I'Esplai. 2002, num. 20. Barcelona:

Fundacid Pere Tarrés-Escola de I'Esplai, 1995-. ISSN: 1135-805X.

* Sintaxi i exemples procedents de Com citar documents. [Barcelona]: Centre de Recursos per a

'Aprenentatge i la Investigacié (CRAI), 2011. [Consulta: 8 juny 2011]. Disponible a:

<http://www.bib.ub.edu/ajuda/com-citar/>.
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ARTICLE

Cognoms, Nom o nom de |'entitat responsable de I'article. Titol de I'article. Titol de la revista. Edicid,

any, volum, niumero, pagines.

Llosa, Josep, et al. Modulo scheduling with reduced register pressure. IEEE Transactions on

computers, 1998, vol. 47, nim. 6, p. 625-638.

Congressos

COMPLETS

Cognoms, Nom o nom de I'entitat responsable. Titol. Lloc de publicacio: Editorial, any. Numero ISBN.

Actas del primer Congreso Espaiol de Limnologia: Barcelona, 4-7 de diciembre de 1981. Organiza:
Asociacion Espafiola de Limnologia; editor: Narcis Prat. [Barcelona]: Dept. Ecologia, Facultat

Biologia, Universidad de Barcelona, 1983. 298 p. ISBN 84-7528-098-6.

PARTS

Cognoms, Nom o nom de I'entitat responsable de I'article. Titol de I'article. Autoria del congrés.

Titol del congrés. Lloc de publicacid: Editorial, any. Pagines.

Berman, E.; mitchell, K.W. High efficiency low cost tandem photovoltaic modules: the way to go.
Commission of the European Communities. Photovoltaic Solar Energy Conference. Proceedings of

the International Conference, held at Sevilla, Spain, 27-31 October 1986. Sevilla, 1986. p. 442-451.

Tesis doctorals

Cognoms, Nom o nom de I'entitat responsable. Titol. Edicid. Lloc de publicacid: Editorial, any.

Queralt Mitjans, Ignasi. Dinamica mineral de los procesos de devitrificacion en vidrios basalticos.
Barcelona: Universitat de Barcelona. Departament de Cristal-lografia, Mineralogia i Diposits

Minerals, 1988.

Textos electronics, bases de dades, pagines web i programes informatics

COMPLETS
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Cognoms, Nom o Nom de I'entitat responsable. Titol [en linia]. Edicid. Lloc de publicacié: Editor,

data de publicacié, data d'actualitzacio/revisié [Data de consulta]. Disponibilitat i accés.

U.S. ISBN Agency. The Digital World and the Ongoing Development of ISBN : a Position Paper [en
linia]. New Providence, N.J.: RR Bowker, 2000 [Consulta: 10 agost 2000]. Disponible a:

<http://www.bowker.com/standards/home/isbn/digitalworld.html>.
7. Citacid abreujada

El camp Citacid abreujada recull automaticament el nom de I'autor i I'any de la publicacié sempre i quan

aquests camps es trobin informats. Es possible modificar les dades manualment.

8. Ordre alfabetic, Ordre cronologic i Posicio

El camp Ordre alfabétic s’utilitza per establir ordenacions en llistats i informes. El contingut d’aquests
camps es genera automaticament a partir de la informacié recollida al camp “Autor”. Es possible modificar

les dades manualment.

El camp Ordre cronologic s’utilitza per establir ordenacions en llistats i informes. El contingut d’aquests
camps es genera automaticament a partir de la informacié recollida al camp “Any publicacié”. Es possible

modificar les dades manualment.

En el camp Posicid es pot crear un codi o establir una numeracié per ordenar llistats i informes en els casos

de varies fitxes bibliografiques d’un mateix autor en un mateix any.

9. Edicio

El camp Edicid indica el nUmero d’edicid, aixi com informacié addicional relacionada amb I'edicid.
La font usada per obtenir la informacié per a completar-lo varia segons el tipus de material:

Material Font principal d’'informacio

Llibres, fullets i fulls impresos | Portada, altres preliminars, colofé.

Materials cartografics El document cartografic mateix, el seu contenidor,
material imprés d’acompanyament.

Manuscrits El manuscrit mateix o exemplars publicats d’aquest.
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Portada, titol inicial, coberta, colofd, altres preliminars.
Disc, bobina, casset, cartutx, contenidor i etiqueta
(segons convingui), material textual d’acompanyament,
contenidor.

El document mateix, el seu contenidor, material
d’acompanyament.

El document mateix, etiquetes, contenidor, material
d’acompanyament.

Pantalla de titol, la informacid publicada per I'editor o el
creador i el contenidor.

Fotograma del titol, resta del document, contenidor.
Portada o el substitut de portada del primer nimero de
la publicacié (si manca el primer ndmero, la font
d’informacié és el primer nimero disponible)., altres

preliminars, colofé.

Quan la informacio usada per omplir aquest camp s’hagi obtingut de qualsevol altra font, poseu-la entre

claudators. Transcriviu la mencié d’edicié tal i com apareix al document, podeu usar abreviatures:

Edicio / Edicion
Edition, -s
Edition

Edicio original / Edicién original

Catala Castella
1la 12
2a 22
3a 32

Abreviatures
ed.
ed., eds.
éd.

ed. orig.

Numeros ordinals

Angles Frances Alemany
1st 1% 1.
2nd 2° 2.
3rd 3¢ 3.
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4a 52 4th 4° 4.

10. URL

El camp URL indica el lloc d’Internet (cami d’accés) on es pot consultar el document en linia que s’esta

registrant.
11. Num. exemplar

El camp Num. exemplar indica el numero d’exemplar d’una publicacié periodica, revista, etc.

Només I'utilitzarem amb els documents que tenen com a “Tipus de fonts”: Publicacions en serie.

Tipus fonts Subtipus fonts
Publicacions en serie Revista general
Revista especialitzada
Article
Diari

Publicacid oficial

Indiqueu el nimero d’exemplar mitjangant xifres arabigues i sense incloure el terme nimero o qualsevol

abreviatura d’aquest.
12. Num. Volum, Col-leccié/Série

El camp Nuim. volum només I'aplicarem en el cas d’'una obra formada per varis volums. En aquest camp
s’indicara el numero total de volums dels que es composa I'obra o bé, en el cas que estiguem descrivint una
part, el volum de I'obra que estem documentant. Indiqueu el nimero de volum mitjangant xifres arabigues i

sense incloure el terme “nimero” o qualsevol abreviatura d’aquest.
El camp Col-leccié/Série indica el nom de la col-leccié o de |a série a la qual pertany I'obra documentada.
La font usada per obtenir la informacié per a completar-lo varia segons el tipus de material:

Material Font principal d’informacié
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Llibres, fullets i fulls impresos Portada de la col-lecci6, portada de la

monografia, coberta, resta de la publicacié.

Materials cartografics El document cartografic mateix, el seu
contenidor, material impres
d’acompanyament.

Musica Portada de la col-leccid, titol inicial, coberta,

portada, colofo, altres preliminars.

Enregistraments sonors Disc, bobina, casset, cartutx, contenidor i
etiqueta (segons convingui), material textual
d’acompanyament, contenidor.

Enregistraments de video El document mateix, el seu contenidor,
material d'acompanyament.

Materials grafics El document mateix, etiquetes, contenidor,
material d'acompanyament.

Recurs electronic Pantalla de titol o altres fonts internes, la
informacid publicada per I'editor o el creador

i el contenidor.

Microformes Fotograma del titol, resta del document,
contenidor.
Publicacions en série Tota la publicacid.

Transcriviu el titol de la col-leccié seguint les mateixes instruccions que pel camp “Titol”. Si hi ha diverses
formes del titol de la col-leccid, trieu com a titol propi el donat a la primera de les fonts d’informacio

prescrites per a aguest camp. Doneu la numeracié del document dins la col-leccié al camp “Num. volum”.

Quan la informacié usada per omplir aquest camp s’hagi obtingut de qualsevol altra font, poseu-la entre

claudators.

13. Materia

El camp Materia indica el tema principal de I'obra. Es poden seleccionar varis termes si fos necessari. La

seva finalitat és poder classificar les obres segons la seva tematica.

També disposem de la icona mitjancant la qual obrirem un formulari on podrem establir paraules clau per a
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cada registre bibliografic.
A I'hora d’introduir una nova paraula clau, caldra seleccionar en primer lloc el Grup on la volem afegir.

Per cada paraula clau tenim la possibilitat d’afegir sinonims (Sinonim) i comentaris (Remarca) per tal

d’aclarir el concepte.
14. ISBN/ISSN, Signatura

El camp ISBN/ISSN indica el codi d’ISBN/ISSN de I'obra. Per obtenir la informacié d’aquest camp podeu

utilitzar qualsevol font. Doneu aquests nimeros amb els espais i guionets d’unid.

El camp Signatura indica el codi (xifres o lletres) utilitzat per ordenar les obres en biblioteques i catalegs,

d’acord amb els diversos sistemes de classificacié. Aquest camp és propi per cadascun dels centres.
15. Pestanya “Contingut/Observacions”, i “Dades segons tipus de fonts”

La pestanya “Contingut/Observacions” inclou els camps:

o Contingut: Indica el contingut de I'obra (resum tematic, un extracte d’un capitol, etc.)
o Observacions: Indica I'estat de conservacié de I'obra. També es pot indicar si I'obra es troba en procés
d’impressio, si esta a punt de ser publicada, etc.
Per ultim, la pestanya “Dades segons tipus de fonts” ens permet informar dades especifiques segons el

tipus de font que s’hagi seleccionat.

A continuacid es mostra una taula resum amb els tipus de fonts i els camps de la pestanya “Dades segons

tipus de fonts” que li corresponen. S’han posat en negreta aquells camps que es considera més prioritari

informar.
Tipus fonts Camps pestanya “Dades segons tipus fonts”
Audiovisuals -Descripcio

-Altres Responsables
-Idioma
-Suport/Format
-Any de creacio

-Copyright
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Documents inédits -Descripcio Fisica
-ldioma
-Suport/Format
-Notari/Parroquia
-Emissor
-Receptor
-Valor testimonial
-Cota/foliacidé/paginacio
-Data (dia/mes/any)
-Localitzacid
-Tipus document
Material vari -Descripcio
-Altres responsables
-ldioma
-Suport/Format
-Any de creacid
-Copyright
Monografies / -Descripcio fisica
Publicacions en seérie /
Catalegs / Obres de
referéncia / Literatura
grisa
-Altres responsables
-Referencia bibliografica
-Traductor
-Nombre de volums
-Idioma
-Suport/Format
-Any de creacié
-Copyright
Recursos electronics -ldioma

-Tipus suport
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-Data de consulta
-D.O.I.

-Data ultima modificacio

[.]
16. Pestanya “Enllag amb I’espécimen”

A partir de |la pestanya “Enlla¢ amb I’espécimen” podem visualitzar rapidament els objectes que han estat

assignats a aquella fitxa bibliografica.

Objecte: permet visualitzar el resum de I'espécimen assignat. Fent doble clic sobre qualsevol entrada

arribarem a la seva fitxa al modul de Col-leccié.

o Mencid a la pagina: Indica la pagina de I'obra on apareix referenciat I'objecte.
o Il-lustracio a la pagina: Indica la pagina on apareix la il-lustracid de I'objecte.
o Nudm. en el cataleg: Indica el nimero de I'obra en un cataleg.
o Precisions: Indica la relacié amb la fitxa de bibliografia i qualsevol precisié o comentari que no pugui recollir
en anteriors camps.
Per defecte, es considera que tots els recursos bibliografics associats citen o figuren I'especimen. Utilitzeu

un dels segiients termes al camp “Precisions” per indicar la relacid de la fitxa de bibliografia amb

I'especimen:

Publ. Descripcio Indica la cita bibliografica on es publica la descripcié d’un
taxon nou a partir de I'especimen o, on per primera vegada,
I'exemplar es troba figurat.

Publ. Designacié Indica la cita bibliografica on s’ha publicat la designacié del
rang taxonomic de tipus de l'espécimen.

Publ. Revisio Indica la publicaci6 que ha revisat o actualitzat de la
sistematica de l'espécimen.

Bibliografia de referencia | Indica una obra de referencia utilitzada per a la
documentacié o conservacié de I'especimen pero que no el

cita directament (claus d’identificacio, guies de camp, etc.).
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5. Modul Multimédia

A continuacio es descriu el procediment per a la documentacié al modul Multimédia.
Aquest modul permet enllacar arxius (imatges, documents, etc.) a un registre determinat.

Les seglients pautes de documentacié es basen en el Manual de documentacié informatitzada de

les col-leccions dels museus municipals. Versié 1.9. p. 119.

a) Us

Mitjangant la icona d’establir una imatge estandard permet afegir una imatge de referéncia al registre,

mostrant-la a la seccié principal.

web”.
b) Descripcié dels camps

A continuacié es descriuen els principals camps del modul Multimédia que s'utilitzen per a les

col-leccions de zoologia.
1. Tipus

Indica el tipus de fitxer que estem associant.

Taula 29. Llista de termes del camp Tipus (Multimedia)

Terme Descripci6
Imatge Utilitzeu per a les imatges il-lustratives de I'especimen.
Imatge CR Utilitzeu per a les imatges relatives a les tasques de conservacio i

restauracio.
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Ofimatica Utilitzeu per a informes de restauracid, memories i tots els
documents en format de text, full de calcul i bases de dades.
Lloc Internet Utilitzeu per als llocs web.

Audio-Video Utilitzeu per a materials audiovisuals.

o Segons el tipus que es trii variaran els camps de la pestanya “Dades segons tipus”
o Tingueu en compte que la imatge estandard o de referéncia de I'objecte ha de ser

sempre del tipus “Imatge”.

2. Subtipus

Indica el subtipus de fitxer que associem en els casos d’ofimatica (Access, Word, Excel,

etc.) i enregistraments (document audiovisual, document sonor).

Taula 30.- Llista de termes de camp Subtipus (Multimedia)

Terme Descripci6

Base de dades Utilitzeu per a fitxers de tipus Access, etc.

Doc. Audiovisual Utilitzeu per a documents audiovisuals.

Doc. Sonor Utilitzeu per a documents sonors.

Text Utilitzeu per a fitxers de tipus Word, PDF, Open Office Writer, etc.
Full de calcul Utilitzeu per a fitzers de tipus Excel, Open Office Calc, etc.

3. NUm. Id

Indica el numero d’identificacié que el museu ha atorgat al fitxer que estem associant.

Utilitzeu aquest camp per a informar els codis d’identificacié dels documents

d’ofimatica associats (memories de restauracio, etc.).
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4. Titol

Indica el titol amb el qual es coneix el fitxer que associem.

Utilitzeu aquest camp per a indicar el titol dels documents d’ofimatica (memories de

restauracio, etc.)

5. Cami d’accés i fitxer

Aquests dos camps s’informen automaticament quan procedim a associar el fitxer al

registre que hem creat. El camp Fitxer inclou el nom del fitxer i el seu format (Ex: JPG).
6.  Autor (adrega)

Permet fer un vincle amb el modul d’Adreces per informar el nom de l'autor del fitxer

associat.

Si volem que l'autor aparegui per defecte a la llista desplegable, cal seleccionar el
terme “Fotograf” al camp Visualitzacié/Utilitzacié de les adreces: “Utilitzacid” en la fitxa
de l'autor al médul Adreces. Utilitzeu aquesta opcié només per a autors de fotografies.

Aquest camp només permet informar un sol autor. Si es vol deixar constancia dels

altres autors utilitzeu el camp Precisions.

7. Copyright

Indica el text que apareixera juntament amb les imatges publicades a 'eMuseumPlus.

Seleccioneu un terme de la llista. Si el terme no existeix poseu-vos en contacte amb el

responsible de gestio de col-leccions.

c) Pautes de documentacié segons el manual de I'ICUB

A continuacio es reporta el contingut integre de les pautes de documentacio establertes al Manual

de documentacié informatitzada de les col-leccions dels museus municipals. Versié 1.9. p. 119.

La majoria dels camps que no estan esmentats en 'apartat anterior, no s’utilitzen habitualment en
la documentacio de col-leccions de zoologia. En qualsevol cas, es reporten les pautes de I'ICUB

per tal d’aclarir eventuals dubtes sobre I'is dels camps.
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3.20.1. D’acord amb la informacié inclosa al Manual d’ajuda a I'usuari de MuseumPlus, el Modul
multimeédia ens permet vincular les fitxes de diferents moduls (Col-leccid, Autors/participants, Bibliografia,
Conservacié-Restauracio, Exposicions, Adreces, etc.) amb qualsevol tipus de material electronic: imatges,

videos, enregistraments sonors, documents d’ofimatica, vincles amb pagines web, etc.

Aixi, alguns exemples d’usos d’aquest modul sén:

o Vincular una imatge a la fitxa d’un objecte del modul Col-leccions

o Associar la imatge d’un autor amb el seu registre corresponent del modul Adreces

o Associar un informe de restauracié en Word o pdf a un registre del modul Conservacié-Restauracio

o Associar una document de control de public participant (Excel, Access,...) A la fitxa d’'una exposicio.

o Vincular imatges i altres fitxers digitals als termes dels tesaurus

(@]
Una de les principals funcionalitats del modul és establir una imatge estandard de I’objecte que ens
apareixera al costat dret de la seccié principal del Modul Col-leccid i que es publicara també en el cataleg en

linia del nostre museu.

3.20.2. La pestanya de dades basiques del modul inclou els seglients camps:

Nom del camp | Descripcio Comentaris
Tipus Indica el tipus de fitxer que estem
associant.

Inclou una llista de validaciéo amb

els segiients valors:

- Audio-Video

- Imatge

- Imatge CR (conservacio-
restauracio)

- Lloc Internet

- Office
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- Radiografia

Segons el tipus que es trii
variaran els camps de la
pestanya “Dades segons
tipus”
Subtipus Indica el subtipus de fitxer que
associem en els casos d’ofimatica
(Access, Word, Excel, etc.) i
enregistraments (document

audiovisual, document sonor).

Inclou els seglients valors:

- Base de dades
- Doc. Audiovisual
- Docsonor
- Imatge baixa resolucid
- Imatge alta resolucio
- Text
- Full de calcul
Num. Id. Indica el numero d’identificacid
que el museu ha atorgat al fitxer

que estem associant.

Aquest camp disposa d’una llista
de validacié associada pero el seu
Us no és obligatori.
Observacions Permet informar qualsevol tipus
d’observacié o comentari sobre el
fitxer que associem.
Titol Indica el titol amb el qual es
coneix el fitxer que associem.
Suport Indica el suport informatic | Els valors que s’informin en aquest

informatic originari del fitxer associat Inclou | camp sempre faran referéncia a una
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els wvalors: CD, cinta, DVD, | copia externa del fitxer electronic que

microfitxa, pen drive, zip. s’esta associant.

En qualsevol cas, aquesta informacié es
podria incloure també en el camp

“Ubicaci¢”
Cami d’accés i  Aquests dos camps s’informen | IMPORTANT: El cami d’accés al fitxer és
Fitxer automaticament quan procedim | absolut, per tant, qualsevol canvi al nom
a associar el fitxer al registre que | del arxiu, o a les carpetes que formen
hem creat. part de la ruta d’accés, trencara aquest

enllag amb la imatge.
El camp Fitxer inclou el nom del

fitxer i el seu format (Exp: JPG).
Autor (adreca) | Permet fer un vincle amb el
modul d’Adreces per informar el

nom de 'autor del fitxer associat.

Per la seva banda, els camps de la pestanya “Altres dades” son:

Nom del camp Descripcio Comentaris
Drets 16 Indica el dret de reproduir i | Inclou una llista de validacié associada
vendre el contingut del fitxer. amb els seglients valors:

e Tots els drets de I'ICUB [Empreu
aquest terme per referir-vos al material
sobre el qual I'ICUB disposa de tots els

drets de reproduccio i distribucid]

e Drets de I'ICUB, excepte cessid a
tercers [Empreu aquest terme per

referir-vos al material sobre el qual

'® Nota CCNN: Actualment, I'tis del camp Copyright per les col-leccions del MCNB no es correspon amb
aquesta descripcid. Utilitzeu el camp com s’indica a l'apartat anterior d’aquesta guia “Descripcié dels

camps”.
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Credits

Ubicacio

Indica la relacié de les persones,
les entitats, les empreses, etc.,
que han

intervingut  en

I'elaboracié del fitxer associat.

Es tracta d’'un camp de text
lliure no vinculat al modul
“Autors/Participants”

Indica la ubicacié del fitxer o

I'ICUB disposa de drets exclusius de
reproduccio i distribucié, sense que es

puguin transferir a terceres persones.]

¢ Tots els drets - Cal incloure nom de
I'autor [Empreu aquest terme per
referir-vos al material que ha d'incloure
obligatoriament el nom de l'autor en
qualsevol tipus d'explotacio que es
distribucio,

realitzi (reproduccio,

comunicacio publica i transformacid).]

¢ Drets limitats — Consultar amb el
gestor/a [Empreu aquest terme per
referir-vos al material sobre el qual
I'ICUB no disposa de tots els drets de
reproduccio i distribucio i, per tant, cal
consultar al responsable corresponent la
possibilitat de realitzar o no una

determinada accid de difusio.]

e Sense drets de difusié [Empreu aquest
terme per referir-vos al material sobre el
qual I'ICUB no disposa de cap dret de

reproduccid i distribucid]

Aguest camp sempre fara referéncia a
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document que estem associant. | una copia externa en suport fisic del
fitxer electronic que realment s’esta
associant. Exemple: la fotografia original
d’una imatge digitalitzada.
Condicio Indica les condicions
necessaries per permetre |la

consulta o el préstec del fitxer

associat.
Imatge web Indica si la imatge es publica o | Aquesta camp amb un “Si”, indica per
no al cataleg web. cada imatge que es publiqui a internet a

col-leccions en linia.
Inclou els valors:

- Si
- No
Es obligatori omplir aquest
camp per a totes les imatges

gue es vulguin difondre a través
del cataleg en linia.
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Drets de difusio | Drets de difusié externs de la | Inclou una llista de validacié associada

17 imatge amb els seglients valors:

- Domini public (CCO)
- Reconeixement (CC BY)
- Reconeixement - NoComercial (CC
BY-NC)
- Reconeixement - NoComercial -
Compartirlgual (CC BY-NC-SA)
- Reconeixement NoComercial
SenseObraDerivada (CC BY-NC-ND)
- Reconeixement - Compartirlgual
(CC BYSA)
- Reconeixement -
SenseObraDerivada (CC BY-ND)
http://es.creativecommons.org/blog/lic
encias/
Lloc produccié | Indica el lloc on es va realitzar el
document que esteu associant.
Data produccié | Indica la data en la qual es va
realitzar el document que esteu

associant.

Per ultim, la Pestanya “Dades segons tipus” presenta camps diferents segons el tipus de fitxer que s’ha

escollit:

Tipus: Audio-Video

Nom del camp Descripcié Comentaris
Contingut Contingut de I'enregistrament
Precisions Comentaris o precisions a les

dades recollides sobre

" Nota CCNN: Actualment, aquest camp no s'utilitza per les col-leccions del MCNB
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Idioma

Color

Format

Tipus suport

original

Durada (min)

Tipus: Imatge

Nom del camp

I'enregistrament

Idioma de I'enregistrament
Llista de validacié associada
amb els valors: - Blanc/negre
- Color

Format de I'enregistrament.
Llista de validacid associada
amb els valors: - 16 mm - 35

mm - 65 mm - 70 mm - 8 mm

Tipus de suport de
I'enregistrament. Llista de
validacio associada amb els
valors: - CD-ROM - cinta
magnetica - disc CD - disc
vinil de 33 rpm - disc vinil de
45 rpm - disc vinil de 78 rpm
— disquet - video 2000 - video
Betamax - video U-MATIC -
video VHS

Durada en minuts de

I'enregistrament

Descripcié

Els valors que inclou aquesta llista
corresponen a formats
d’enregistraments tradicionals en
suport analogic. En el cas de la
documentacié digital, hi ha diferents
parametres que cal tenir en
consideracié com, per exemple: Video:
- Bitrate - Ratio de marc — Resolucio —
Definici6 - ... Audio: - Bitrate. -
Freqliencia de mostreig - Bits per canal
Aguest camp sempre fara referéncia a
una copia externa en suport fisic del
fitxer electronic que realment s’esta

associant.

Comentaris
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Descripci6

Precisions

Color

Dimensio

Tipus suport

original

Tipus: Imatge CR

Nom del camp

Descripci6

Estadi interv.

Descripcid de la imatge
associada

Comentaris o precisions a les
dades recollides sobre la
imatge

Color de la imatge. Inclou una
llista de validacié amb els
seglients valors: - blanc i

negre - color

Format de la imatge. Inclou
una llista de validacié amb els
valors: - 10x12 ¢cm - 13x18 cm
- 18x24 cm - 20x25 cm - 6x6

cm

- diapositiva — digital —
negatiu — paper - placa de

vidre

Descripci6
Descripcid de la imatge
associada

Indica 'estadi de la

Si escau, es pot incloure al camp
precisions informacid addicional al
color: - acolorit a ma — colorejada amb
anilina — emulsié fluorescent — emulsié
fluorescent verda - negatiu color — ntsc
— pal - pal secam — secam — technicolor
— tinta fluorescent - virat a l'or - virat al
seleni - virat blau - virat sangui - virat
sepia - virat verd - ... etc

Aguest camp sempre fara referéncia a
una copia externa en suport fisic del
fitxer electronic que realment s’esta
associant. En qualsevol cas, la
informacio associada a la imatge en
suport digital sera la seva dimensié en
pixels.

Aquest camp sempre fara referéncia a
una copia externa en suport fisic del
fitxer electronic que realment s’esta

associant.

Comentaris
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intervencid que reflecteix la
imatge.

Tipus llum Indica el tipus de llum
utilitzada per a fer la
fotografia. Inclou els seglients
valors: - infraroig IR) - normal
(N) - raig X (RX) - rasant (R) -
ultravioat (UV)

Enquadram Indica si es tracta d’'una
imatge general de l'objecte o

d’un detall. — detall - general

Format Format de la imatge
Tipus suport | Tipus de suport de laimatge | Aquest camp sempre fara referéncia a
original una copia externa en suport fisic del

fitxer electronic que realment s’esta

associant.
Tipus: Lloc internet
Nom del camp Descripci6 Comentaris
Contingut Contingut del lloc web que
estem documentant
Precisions Comentaris o precisions a les
dades recollides sobre el lloc
web
URI Identificacié de I'objecte
digital.
Tipus: Ofimatica
Nom del camp Descripcié Comentaris
Contingut Contingut del fitxer ofimatic
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Precisions Comentaris o precisions a les
dades recollides sobre el
fitxer ofimatic

Nam. Pagines Numero de pagines del

document
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6. Pautes basiques per a l'escriptura dels noms de persones i

entitats.

a) Noms de persona o grups familiars

7. Els noms de persona s’entraran sempre de forma inversa, és a dir, els cognoms seguits del nom

o noms de pila, separat per una coma.
Ex.: Codina i Ferrer, Ascensi

8. Si un autor/participant té un cognom precedit d’'un prefix format per preposicio i/o article, aquests es

posaran de la seglent manera, segons les llengles del nom:
2. Catalai castella:
Feu I'entrada sota la part que va a continuacio del prefix:
Ex.: Bolds i Saderra, Ramon de
Ex.: Canto Garcia, Irene del
Ex.: Fuente, Jose Maria de la
Ex.: Barnola i Escriva de Romani, Joaquim Maria de
Si el prefix consisteix només en un article, feu I'entrada sota I'article de la seglient manera:
Ex.: Las Heras, Manuel Antonio
3. Angles:
Feu I'entrada sota el prefix.
Ex.: D’Anvers, Knightley

4. Frances:
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Si el prefix consisteix en un article o en la contraccié d'un article i una preposicio, feu

I'entrada sota el prefix:

Ex.: La Rouge, Gustave

Ex.: Des Granges, Charles-Marc

Ex.: Du Buysson, Henri

Altrament, feu I'entrada sota la part del nom que va a continuacié de la preposicio:

Ex.: L'Hopital, M. de

Ex.: La Barre de Flandes, bar6 de

Ex.: Witte, Gaston Francois de

5. ltalia:

Entreu els noms moderns sota el prefix:

Ex.: A Patro, Giovanni

Per als noms medievals i comengaments de I'época moderna, consulteu les fonts de
referéncia per saber si el prefix forma part del nom. Generalment, les particules de, de’,

degli, dei i de li quan van en noms d’aquest periode no formen part del cognom:

Ex.: Medici, Lorenzo de’

6. Alemany, neerlandés i flamenc:

Feu I'entrada sota el prefix si aquest consisteix en un article o en la contraccié d’un article i

una preposicio:

Ex.: Vom Ende, Erich

Ex.: De Boor, Hans Otto

Feu I'entrada sota la part del nom que va a continuacio del prefix en els altres casos:

Ex.: Dorsselaer, René van

Ex.: Muhll, Peter von der

174



GUIA MUSEUM PLUS - ID-MZB.DOCUM-02.1

museu de ALTRES MODULS
ciencies naturals Revisio: 1 Data: 20/05/2016
de Barcelona INSTRUCCIO DE DOCUMENTACIO

Pagina: 175/ 239

9. Elimineu les abreviatures referents a titols o tractaments de cortesia si es coneix el nom de pila o les

inicials:

Ex.: Cuatrecasas i Arumi, Josep (i no Cuatrecasas i Arumi, Dr. Josep)

Ex.: Rius, A. (i no Rius, Sr. A.)

Si no es disposa de més informacié sobre el nom, deixeu I'abreviatura.

Ex.: Martin, Dr.

Ex.: Massana, Sra.

10. Quan el nom de la persona conté o consisteix en inicials i/o abreviatures que representen noms
de pila i/o cognoms, després de cada inicial i/o abreviatura es posa un punt i es deixa un espai entre

el punt i la seglent part del nom.

Ex.: Garcias Font, LI.

Ex.: Dupla, J. R. (i no Dupla, J.R.)

Ex.: Poore, Gary C. B.

Ex.: Gunn, W. W. H.

11. Escriviu els noms amb la llengua amb qué son coneguts en I'ambit del Museu o en la llengua en
que apareixen habitualment en les fonts d'informacié. En cas de dubte consulteu les fonts de

referéncia.

Ex.: Aguilar-Amat i Banus, Joan Baptista d'

Ex.: Antiga i Sufier, Pere

Ex.: Martorell i Pena, Manuel

Ex.: Zariquiey i Cenarro, Ricard

Ex.: Bolivar y Pieltain, Candido

12. Si el nom va acompanyat d'un titol nobiliari, escriviu el titol separat per coma a continuaci6 del

nom:

Ex.: Serrano, Emilia, baronesa de Wilson
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Ex.: Sama i de Torrents, Salvador de, marqués de Marianao

13. Si només es disposa del titol nobiliari, introduiu-lo de forma inversa i escriviu el titol en minuscula:

Ex.: Churruca, comte de

Ex.: Medinaceli, duquesa de

Ex.: Guell, comte de

Ex.: La Barre de Flandes, bar6 de

14. Escriviu els titols de tractament religiosos en mindscula i en la llengua amb que habitualment se'l

coneix:

Ex.: Apolinar Maria, hermano

Ex.: Gaieta de Barcelona, pare

Ex.: Sennen, fréere

15. Si es tracta de grups familiars o parents, introduiu-los de la segons els seglients exemples:

Ex.: Rosals, Joan, vidua de

Ex.: Serradell, Baltasar, vidua de

Ex.: Aldobo, Octavi, hereus d'

Ex.: Reyes Amat, Adela, familia de

Ex.: Jiménez de Blas, Srs.

Ex.: Gallardo, Sra. de

Si el nom fa referéncia a una familia:

Ex.: Reyes Amat (Familia), perd Reyes Amat, Adela, familia de

Ex.: Rius (Familia)
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a) Noms d’entitats corporatives

16. Entreu els noms d'entitats corporatives de forma directa sense fer cap inversié del nom.
17. Ometeu els articles inicials.
18. De manera general, es mantindra la llengua original de I’entitat, és a dir, s’'usara la forma en la

llengua oficial de I'entitat.
Ex.: Mission G. F. de Witte
Ex.: Mercader i Fill
Ex.: F.lli Garavaglia
Ex.: Perrot freres
Ex.: Reial Académia de Ciéncies i Arts de Barcelona

a) Es traduira a la forma catalana del nom només en aquells casos en qué la llengua original de

I'entitat s’escrigui en alfabet no llati o bé si la forma catalana és molt coneguda i habitual.
Exemple: si la llengua original del nom de I'entitat és en japonés.

b) En el cas d’un orde o una societat religiosos, s’utilitzara, si és possible, la forma més coneguda
del nom en catala. En cas de dubte, se seguira I'ordre de preferéncia seglient: a) el nom
convencional pel qual els seus membres son coneguts en catala; b) la forma catalana del nom
usada per l'orde o societat establerts en arees de parla catalana; c) el nom de I'orde o societat

en la llengua del seu pais d’origen.
Exemple: Jesuites (i no Compaiiia de Jesus)

c) Siel nom de I'entitat consisteix o conté inicials, s’haura d’incloure o ometre punts o altres signes
de puntuacié d’acord amb I'is habitual de I'entitat mateixa. En cas de dubte, s’'ometran els

punts, etc.
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d) Cerca de noms a Cantic

El Cantic <http://cantic.bnc.cat/> és el cataleg d'autoritats de noms i titols de Catalunya. Conté una

lista de les formes dels noms acceptades i de les no acceptades. El seu objectiu és designar la forma

acceptada dels noms de persona o d'entitats per tal que tothom utilitzi la mateixa.

En general, es considera la forma acceptada del nom és la forma habitual amb que apareixen signats els
libres o publicacions de l'autor.

Per cercar un nom al Cantic:

1. Si busqueu una persona, seleccioneu “Noms personals”, si es tracta d'una entitat seleccioneu
“Noms corporatius/congrés”.

2. La Cerca basica només retorna resultats que comencin pels termes cercats. Per aixo és
aconsellable introduir només els cognoms o les primeres paraules de la entitat. Per a cerques a

text lliure utilitzeu el modul de “Cerca avangada”.

,CANTIC,

Cataleg d’Autoritats de Noms
i Titols de Catalunya

Cerca basica | Cerca avangada | Ajuda

Que és Cerca basica sobre index

Informacid técnica .
Escriviu la paraula o frase que voleu cercar:

Preguntes freqiients Aguilar-Amat Noms personals M

Noms personals

Participants Noms corporatius/congrés

Altres catalegs d'autoritat Titols

Com esdevenir participant
Recordeu:

* La cerca ho és sensible a majlscules ni minuscules

Projecte impulsat per: ¢ La cerca no é&s sensible als accents

Biblioteca * La cerca trunca automaticament
de Catalunya = El resultat de la cerca us posicionara a l'index triat. Si voleu una cerca més acurada feu servir la
N cerca avangada
* Actualment: el cataleg conté 140810 registres d'autoritat
Amb la col-laboracié de:
Enciclopédia
Catalana

Copyright @ 2008 Biblioteca de Catalunya | Contacta

3. Lalllista de resultats mostra per cada forma si es tracta d'una forma acceptada o no acceptada.
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i Titols de Catalunya

Que és
Informacio tecnica

Preguntes freqiients

index de noms personals
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Cerca basica | Cerca avangada | Ajuda

Encapcalament m

Participants N n
Aguilar Alonso, Angel. Acceptat
Altres catalegs d'autoritat Aguilar-Amat, A. (Anna), 1962- No acceptat
Com esdevenir participant  Aguilar-Amat, Ana, 1962- No acceptat
Aguilar-Amat, Anna, 1962- Acceptat
Projecte impulsat per: Aguilar-Amat Castillo, Anna, 1962- No acceptat
Il{‘ Biblioteca Aguilar-Amat i Bans, Joan Baptista, 1882-1936. No acceptat
de Catalunya Aguilar-Amat, 1. B. d' (Joan Baptista), 1882-1936. Acceptat
N Aguilar-Amat, Joan B. d' (Joan Baptista), 1882-1936. No acceptat
Csmc doCitskays Aguilar-Amat, Juan Bta. de, 1882-1936. No acceptat
Aguilar Anfrons, E. (Enric) No acceptat
Amb la col-laboraci6 de:  agyjlar Anfrons, Enric. Acceptat
Enciclopédia Aguilar, Angel. No acceptat
Catalana Aguilar Anguera, Oriol. Acceptat
Aguilar, Anton, m. 1806. Acceptat
Aguilar, Antoni. Acceptat .

4. Siseleccioneu qualsevol de les formes del nom, veureu la fitxa completa del registre d'autoritats on

s'indica quin és I'encapgalament acceptat.

5. Copieu I'Encapgalament acceptat del nom al camp “Nom:Cantic” de MuseumPlus.
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,CANTIC,

Cataleg d'Autoritats de Noms
i Titols de Catalunya

Cerca basica | Cerca avangada | Ajuda

Que és Registre d'autoritat

Informacio tecnica
¢ Numero de registre: a10302414

Preguntes freqiients Encapgalament acceptat
« Aguilar-Amat, J. B. d' (Joan Baptista), 1882-1936.
Participants Emprat per

¢ D'Aguilar-Amat, J. B. (Joan Baptista), 1882-1936.

¢ Aguilar-Amat, Joan B. d' (Joan Baptista), 1882-1936.
Com esdevenir participant e Aguilar-Amat, Juan Bta. de, 1882-1936.

* Aguilar-Amat i Banus, Joan Baptista, 1882-1936.

Altres catalegs d'autoritat

Font

Projecte impulsat per: « Cataleg dels Pupillidae S.L., 1932:port. (J.B. d'Aguilar-Amat)
- * GEC (en linia), 15 gen. 2010(Joan Baptista Aguilar-Amat i Banus; n. Barcelona, 1882; m.
Biblioteca T2
N Barcelona, 1936; zooleg)
de Catalunya

* L'Enciclopédia (Enciclopéedia Catalana, SAU)

cstc

Altres visualitzacions

Fi t MARC | ISO 2709
Amb la col-laboracié de: erma !

Enciclopédia Podeu anar a
Catalana Tornar a I'index | < <Anterior | Seglient >> | Bibliografics al CCUC

Copyright @ 2008 Biblioteca de Catalunya | Contacta

6. Verifiqueu amb la informacioé disponible que es tracta de la persona que esteu buscant. Tingueu en
compte que hi ha molts casos d'homonimia, sobretot quan a la informacié original disposem d'un
sol cognom. Si no n'esteu segurs, no informeu aquest camp.

7. Utilitzeu la informacié d'aquesta fitxa per a establir la forma completa del nom (primer i segon

cognoms, noms de pila desenvolupats, etc.).

e) Cercade noms a VIAF

El Virtual International Authority File (VIAF) <http://viaf.org> és una llista d'autoritats de caracter
internacional que reuneix les formes acceptades i no acceptades dels noms en les biblioteques nacionals i

altres institucions d'arreu del mon.

El VIAF no suggereix una forma acceptada del nom, siné que intenta agrupar sota un unic identificador (el

VIAF ID) les diferents fitxes d'autoritat que fan referéncia a una mateixa persona.

180


http://viaf.org/

GUIA MUSEUM PLUS - ID-MZB.DOCUM-02.1
museu de ALTRES MODULS

ciéncies naturals Revisio: 1 Data: 20/05/2016
de Barcelona INSTRUCCIO DE DOCUMENTACIO

Pagina: 181 /239
Per cercar un nom al VIAF:

1. Introduim els termes de cerca i seleccionem un dels noms suggerits.

Fichero de Autoridades Virtual Internacional

Busqueda
Seleccione campo Seleccione indice Términos de bisqueda
Todos los encabezamientos ¥ | | Todo VIAF | |bofill i po|
Bofill i Poch, A 1844-1828

VIAF: Fichero de Autoridades Virtual Internacional = B°fil i Poch, Arturo, 1844-1528
Bofill | Pach, Artur, 1844-1929

VIAF es un proyecto conjunto de varias bibli i , | yal r el coste e incrementar la utilidad de los ficheros de autoridad
de las hibli mediante la ion y la ia entre los ficheros | Bofill i Poch, Silvia 2r esa informacidn disponible en Intemet.
ety Mapa | Satélite
A 2 i Mapa. . Sl
island
¢ > {iceland) Poccun
. v ), , (Russia)
= Canada : 5 »
\@: Yipabia
{d] = A (I.l'kmne) (E:Em"::‘ '1?4’3.";’,!4 ?.,)m g
¥ it
{ + & el (udiy) v = - o <
Nopch w et gies North % By i e ggiaiz (J?n)
Bag e Atlantic o] Chee) (o
Océdan Sl ) (Afghanietan) Korea)
Ocean PR (rag), . (iran) 7 o usl
M Rigeria) () (Egypt) Rsnliyn, [Pakian)
i (exdf) o Ao incie sl
i 9 aia
o T e ool gl
Bt Veoczich » Nigeria (ha). bk
k5 2
: . = G Pagua New
1 Peri . (Bianh O e
= (Per) ] Angola
Bolivia
ol N Nemibia 1"»‘«‘“5 s\hl: Indian
= South TN South waalfi(Madagascar Ocean aka]
| Pacific Atlantic
: h
i Ocaan Ocean o
Argenting New
Zealand
Crerenil ;
~ Téminos de uso  Informarde un emorde Maps
Las instituciones participantes son:
== Biblioteca Alexandrina (Eqipto) 2

2. Els resultats de cerca ens mostren els “clusters” o grups de noms que fan referéncia a una mateixa
persona.
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Fichero de Autoridades Virtual Internacional

Busqueda
Seleccione campo Seleccione hdice Términos de blsqueda
Todos los encabezamientos | |Todo VIAF T |Bofill i Poch, A. 1844 1929
1 resultade encontrado para Hofiff i Poch, A. 1644 1829
Encabezamiento Tipo Titulo de muestra
9 Bofilli Poch, A. 1844-1929 — ¥ Altor personal Estudi sobre la malacologia de les valls pirenaiques

Bofill y Poch, Arturo, 1844-1929 E,

Bofill i Poch, Arturo, 1844-1929 _ Mota sobre una nueva forma malacologica de la provincia de Gerona (Menia subarcu ...
Bofill y Poch, Arturo = Real Academia de Ciencias y Artes de Barcelona, 1764-1914: fiestas cientificas ...

© 2010-2013 OCLG Envienos sus comentarios
@ Puolitica de privacidad o
Mantenido por QCLGC

) Acerca de viaE
OCLC Acerca del Dataset

3. Sicliqguem a qualsevol dels noms, accedim a la fitxa de detall on podem trobar I'identificador del
VIAF.

Fichero de Autoridades Virtual Internacional

Busqueda

Seleccione campo Seleccione ndice

Términos de busqueda
Todos los encabezamientos v Todo VIAF M

Bofill i Poch, A. 1844 1929

Bofill i Poch, A. 1844-1929 = [§
Bofill y Poch, Arturo, 1844-1929 =
Bofill i Poch, Arturo, 1844-1929 a

Bofill y Poch, Arturo =
1D de WIAF: [k SNAutor personal)

Enlace permanentehttp:/fviaf, org/viaf/190762029
ISNI: 0000 0003 9857 360X

[=] Formas preferidas

! 1001 _1a Bofilli Poch, Arturo, £d 1844-1929

il

= 1001 _ta Bofily Poch, Arturo, td 1844-1929

r= 1001 _fa Bofily Poch, Arturo

& 1001 _ta Boflli Poch, A td 1844-1920

E 1001 0 ta Bofili Poch, A $d 1844-1923
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4. Copieu I'ID del VIAF al camp Nom: VIAF de MuseumPlus.

=] 400s: Formas alternativas del nombre (18)

4001 _ta Bofill Poch, & ~

4001 _1a Bofill Pach, Arturg, 1d 1844-1828

4001 _1a Bofill Poch, Arturo $d 1844-1920
4001 _ta Bofilli Poch, Artur, $d 1844-1920

4001 _1a Bofill i Poch, Artur d 1844-1929
4001 _1a Bofily Poch, A $d 1844-1928 [

4001 _1a Bofilly Poch, At ¢aruro), td 1844-1829
4001 _fa Bofilly Poch, Arturo | 18-~

4001 _1a Bofily Pach, Arturo $d 18421920 = &
4000 _1a Bofily Poch $d 16844-1929 [

4001 _1a Bofily Poch 1d 1844-1829 =

4001 _1a Bofill, Arthur, d 1844-1829

4001 _1a Bofill, Arthur 1o 18441926 S

4001 _1a Bofill, Artur, td 1844-1829

4001 _1a Bofil, Ariuro N

4001 _1a Bofll, Arturo, fd 1844-1829

4001 _1a Bofill, Arturo 1o 1844-1828 [

4001 _1a Bofill, Artur td 18431920 &

=| Principales titulos

1. Estudi sobre 1a malacologia de les valls pirenaiques (4) =
2. Reconocimientos de la presencia del primer piso mediterraneo en el Panadés seguido de cortes geolagicos v de un cuadro estratigrafico de los depositos miocenicos de la provincia : memoria leida en |a
sesian celebrada por la Real Acadermia de Ciencias y Artes de Barcelona el 30 de Junio de 1896 (1) =

Real Academia de Clencias v Aftes de Barcelona, 1764-1814 - fiestas cientificas celebradas con motivo del CL aniversario de su fundacian (1) o=
Mota sobre una nueva forma malacologica de la provincia de Gerona (Menia subarcuata) por el Acad numerario {17 &
. Malacologia de les llles Pitiuses (1) =
. Intimas : Coleccidn de cuartetas (1) =
Instruccions per a la recolleccid de moluscs terrestres i d'aigua dalga (13 =
. Fiestas cientificas celebradas con motivo del CL aniversario de su fundacian (13 =)
. Fiestas celebradas con motivo del CL aniversario de su fundacidn (1) =
Fauna salobre tortonense de Willanuevay Geltrd (Barcelonal (1) —

O wm o ® o s

Principales co-autores

5. En cas de dubte, podem verificar que es tracta de la persona correcta consultant els apartats
“Formes alternatives del nom” i “Principals titols”.

6. Utilitzeu la informacié d'aquesta fitxa per a establir la forma completa del nom (primer i segon
cognoms, noms de pila desenvolupats, etc.).
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1. INTRODUCCIO

Aquesta instruccié de documentacid forma part com annex de la instruccié de documentacio : Guia
Museum Plus del Modul Col-leccié (ID-MZB.DOCUM-02). L'objectiu és descriure com informatitzar
correctament els tesaurus: de Lloc, Accident geografic i Tesaurus de Sistematica (Zoologia). Només les
conservadors i persones autoritzades podran crear nous termes.

Tesaurus de Lloc. Aquest Tesaurus serveix per recollir la informacié toponimica del lloc de
recol-leccié dels espécimens.

Tesaurus d’Accident geografic. Aquest tesaurus recull la informacié geografica del lloc de
recol-leccié dels espécimens.

Tesaurus de Sistematica (zoologica). Aquest tesaurus recull tota la sistematica Zoologica dels
especimens de col-leccid.
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2. Tesaurus de lloc

2.1. Abast

El tesaurus de lloc inclou:

e Continents, paisos i les corresponents subdivisions administratives oficials fins a nivell de municipi

(inclos).
e Per sota del nivell de municipi, el tesaurus inclou només els segiients conceptes geografics:'®
e Cap de municipi *
e Barri, sector urba (en municipis amb més de 50 000 hab.)
e Nucli de poblacio (poble, llogaret...) *
e Veinat disseminat *
e Entitat municipal descentralitzada *
e Edificacid aillada (mas, casa...) *
e Edifici historic (ermita, església, castell...) *
e Comunicacions (port, aeroport, tunel...) *
e Equipament (instal-lacid, espai protegit...) *
e Carrers, Places, etc. (excloses les carreteres)
e O qualsevol concepte geografic equivalent als anteriors en altres paisos.
El tesaurus de lloc NO inclou:

e els toponims que facin referéncia a accidents geografics, que s'introduiran al tesaurus d'Accident

Geografic;

18 Les categories marcades amb un asterisc estan definides pel Nomenclator oficial de toponimia
major de Catalunya. [Barcelona): Generalitat de Catalunya. Institut d'Estudis Catalans, 2009.

<www.gencat.cat/toponimia/nomenclator/>
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e qualsevol altre toponim o mencié de lloc per sota de municipi que no estigui inclos en les
categories anteriors, que s'informaran al camp “Precisions al lloc de recol-lecci6” del Modul de

Col-leccions.

e Els termes del tesaurus seran sempre toponims, sense incloure altres tipus de precisions. No

s'introduira en cap cas:
e Mencions de lloc que facin referéncia a més d'un toponim:
Ex.: Entre Perallada i Mollet
e Precisions al lloc:
Ex.: afores de Mollet

e Qualsevol d'aquestes informacions s'introduiran al camp “Precisions al lloc de recol-leccié” del

modul de Col-leccions.

2.2. Llengua dels toponims

e S'introduira com a terme principal la forma normalitzada del toponim en catala segons les fons de

referéncia indicades en cada cas.
e Sino hi ha forma catalana,

... S'empra el toponim en la forma genuina de la llengua autoctona del pais, si aquesta divergeix de
la llengua oficial, sempre que la dada sigui facilment discernible en les fonts normatives. *°

Bozen [no pas: “Bolzano”]
Errenteria [no pas: “Renteria”] [de Biscaia]
Montalban [no pas “Montauban”]

Ourense [no pas: “Orense”]

2.3. Ordre dels termes

19 Lépez, Ferran; Farrés, Joan; Domenech, David (2004). «Proposta d'Us dels topdnims en la indexacio». BiD:
textos universitaris de biblioteconomia i documentacio, juny, num. 12. <http://bid.ub.edu/12lopez.htm> [Consulta: 07-
11-2013].
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e Els termes del tesaurus s'ordenaran per ordre exclusivament alfabétic (vegeu excepcions al

I'apartat “Camp: Ordre”).

2.4. Estructura i categories

a) Atots els termes principals del tesaurus se'ls assignara una Categoria..

Taula 31.- Llista de categories del tesaurus Lloc

Continent Primer nivell del tesaurus

Pais® Segon nivell del tesaurus: paisos ISO 3166-1 inclosos en la classificacié de
I’Eurostat.

Comunitat autonoma Tercer nivell (només per Espanya)

Provincia Quart nivell (només per Espanya)

Comarca Cinqué nivell (només per Catalunya)

[segons cada cas] Tercer nivell i seglients (resta del mon). El nombre de nivells variara en

funcié de cada pais. S'assignara la categoria de la ISO 3166-2
Municipi Tots els municipis.

Ens submunicipal Qualsevol entitat geografica per sota de municipi.

a) La font de referéncia per al primer i segon nivell del tesaurus és:

a. Codis territorials i d'entitats. Paisos Eurostat -alfabétic- <
http://www.idescat.cat/codis/?id=53&n=43 >

b. Només s’aplicara I'excepcié de Ceuta (XC) i Melilla (XL), que estaran incloses

dintre d’Espanya.

b) Aixi, el primer nivell referit a continents és el seglent:

20 En el marc de I'ISO 3166-1, “El terme pais inclou, en aquesta nomenclatura, el concepte d'Estat sobira
internacionalment reconegut per I'ONU, perd també altres territoris que, pel fet d'estar allunyats
territorialment de la metropoli, requereixen un codi especific per a la seva identificacio.”
(http://www.idescat.cat/nomenclatures/Nomencla?TC=70&V0=1&V1=29)
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- Africa

- América
- Asia

- Europa

- Australia, Oceania i altres territoris

2.4.1. Toponims historics i no vigents
e Altesaurus de lloc NO s’introduiran toponims historics o no vigents.

e Siles fonts originals esmenten toponims historics o no vigents, es reportaran al camp “Precisions al
lloc de recol-leccié” del modul de Col-leccions, i s’informara al tesaurus el toponim vigent

corresponent o del lloc que inclogui el toponim esmentat.

e Si un toponim introduit al tesaurus passa a ser no vigent, tots els termes fills es
desplacaran al node corresponent segons la nova organitzacié administrativa i el terme

obsolet s’eliminara del tesaurus.

e Si existeixen fitxes de col-leccions associades directament al topdonim obsolet, aquest es

reportara al camp “Precisions al lloc de recol-leccié” del modul de Col-leccions.
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2.5. Metodologia i fonts

e A continuacio s'estableixen les fonts de referéncia per a la creacio dels diversos nodes del

tesaurus de lloc.

e En particular s'indica:

Categories: Les categories que s'assignara als termes de cadascun dels nivells

administratius.

Font de referéncia principal: L'objectiu de les fonts de referencia principals és identificar el
toponim i la seva denominacié oficial, establir la seva categoria administrativa i les

subdivisions administratives a les que pertany o de qué es composa.

Font de referéncia per a la denominacié catalana: L'objectiu de les fonts per a la
denominacié catalana és establir la forma catalana que s'introduira al tesaurus com a
terme principal. Si s'escau, per obtenir la denominacié catalana d'un toponim, ens podem
ajudar d'altres fonts de consulta com per exemple la Vikipédia, que permet trobar la
traduccidé d'un toponim des de diverses llenglies. Un cop obtingut el toponim d'aquesta
manera, el cercarem a les fonts de referencia establertes (p.e. I'Enciclopedia Catalana) la

forma amb que I'introduirem al tesaurus.

Altres fonts de consulta: Altres fonts de consulta que ens poden servir per fer una cerca
preliminar. En qualsevol cas després haurem de contrastar les dades obtingudes amb les

fonts de referencia principal esmentades en cada cas.

Termes associats: Els termes, codis o identificadors que es faran constar al tesaurus com a

Termes associats.
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2.5.1. Paisos

25.1.1.1. Categories

A tots els toponims de segon nivell se'ls assignara la categoria “Pais”. **

25.1.1.2. Font de referéncia principal

=» Codis territorials i d'entitats. Paisos Eurostat -alfabétic- <

http://www.idescat.cat/codis/?id=53&n=43 >

=>» Només s’aplicara I'excepcidé de Ceuta (XC) i Melilla (XL), que estaran al tercer nivell incloses dintre

d’Espanya.
Els codis ISO 3166-1 sén accessible a través del seglient recurs:

=>» [SO: Online Browsing Platform <https://www.iso.org/obp/ui/#search/code/>.

2.5.1.1.3. Font per a la denominacié catalana

=>» |DESCAT: Codis territorials i d'entitats. Paisos ISO < http://www.idescat.cat/codis/?id=53&n=29 >

251.1.4. Termes associats

S'introduiran els seglients termes associats:
7. CodilSO 3166-1 alfa-2, de dues lletres.

NOTA: Tots els termes d'aquesta categoria ja estan creats al tesaurus. Per a la realitzaci6 de
qualsevol canvi, cal contactar amb el responsable de la gestié del tesaurus.

21 En el marc de I'ISO 3166-1, “El terme pais inclou, en aquesta nomenclatura, el concepte d'Estat sobira
internacionalment reconegut per I'ONU, perd també altres territoris que, pel fet d'estar allunyats
territorialment de la metropoli, requereixen un codi especific per a la seva identificacio.”
(http://www.idescat.cat/nomenclatures/Nomencla?TC=70&V0=1&V1=29)
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2.5.2. Subdivisions nacionals

25.2.1. Catalunya
25.2.1.1. Categories

S'inclouran al tesaurus les segiients subdivisions administratives:
8. Provincia

9. Comarca
2.5.2.1.2. Font de referéncia principal

=>» |DESCAT: Codis territorials i d'entitats. Provincies (CAT)
<http://www.idescat.cat/nomenclatures/?TC=4&V0=3&V1=11&DD=0 >

=>» IDESCAT: Codis territorials i d'entitats. Comarques (CAT)
<http://www.idescat.cat/nomenclatures/?TC=4&V0=3&V1=10&DD=0>

NOTA: Tots els termes d'aquesta categoria ja estan creats al tesaurus. Per a la realitzacié de
qualsevol canvi, cal contactar amb el responsable de la gestié del tesaurus.

2.5.2.2. Espanya
25.2.2.1. Categories

S'inclouran al tesaurus les seglients subdivisions administratives:
10. Comunitat autonoma

e Provincia

2.5.2.2.2. Font de referéncia principal

=>» Nomencldtor geogrdfico nacional. Instituto Geogrdfico Nacional.

<http://www.02.ign.es/ign/resources/herramientas/Nomenclator/NGCE.zip>

2.5.2.2.3. Font per a la denominacié catalana
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=» |DESCAT: Codis territorials i d'entitats <http://www.idescat.cat/nomenclatures/?TC=3&V0=2>

25224, Termes associats

S'introduiran els seglients termes associats:
11. Codi ISO 3166-2

S'introduira com a terme sinonim la denominacio oficial en castella segons el Nomencldtor geogrdfico
nacional. Instituto Geogrdfico Nacional.

NOTA: Tots els termes d'aquesta categoria ja estan creats al tesaurus. Per a la realitzacio de
qualsevol canvi, cal contactar amb el responsable de la gestié del tesaurus.

2.5.2.3. Resta del mén
25.2.3.1. Categories

S'inclouran al tesaurus les subdivisions administratives necessaries en funcié de cada pais.

Com a regla general, per a les subdivisions administratives dels paisos de la resta del mén, utilitzeu la
categoria que correspongui prenent com a referéncia els termes que ja estan presents al tesaurus.

En cas que encara no hagi estat creada al tesaurus cap categoria administrativa equivalent, assigneu com a
categoria la indicada en la font de referéncia per a la denominacio catalana (Enciclopéedia catalana o Atles
Universal).

2.5.2.3.2. Font de referéncia principal

=>» Codes for the representation of names of countries and their subdivisions — Part 2: Country
subdivision code (1SO 3166-2).

Aquesta font és accessible a través del seglient recurs:

=>» ISO: Online Browsing Platform <https.//www.iso.org/obp/ui/#search/code/>.

En aquesta base de dades, en la fitxa de cada codi de pais ISO 3166-1, es poden consultar totes les
subdivisions administratives corresponents a I'ISO 3166-2. Per cada subdivisid s’especifica la
corresponent “Subdivision category”.

2.5.2.3.3. Font per a la denominacié catalana:
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=> Enciclopédia Catalana [En linia] <http://www.enciclopedia.cat/>

Si el toponim no apareix en aquesta font, utilitzeu:

=>» Atles universal [Document cartografic]. Barcelona: Institut Cartografic de Catalunya: Enciclopédia

Catalana, 1999.
2.5.2.3.4. Altres fonts de consulta:

=>» Recursos oficial disponibles per cadascun dels paisos.

=> Getty Thesaurus of Geographic Names Online [recurs electronic]. J. Paul Getty Trust. Accessible a:

<http://www.getty.edu/research/conducting research/vocabularies/tgn/>.

=> Atles universal [document cartografic]. Barcelona: Institut Cartografic de Catalunya-Enciclopédia

Catalana, 2009.

= Wikipedia <http://en.wikipedia.org/>

2.5.2.35. Termes associats

S'introduiran com a termes associats:

12. Codi ISO 3166-2

2.5.2.3.6.
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2.5.3. Municipis

2.5.3.1. Catalunya
25.3.1.1. Categories

A tots els municipis se'ls assignara la categoria “Municipi”.

2.5.3.1.2. Font de referéncia principal:

1. IDESCAT: Codis territorials i d'entitats. Municipis (CAT)
<http://www.idescat.cat/nomenclatures/?TC=4&V0=3&V1=9&DD=0>

NOTA: Tots els termes d'aquesta categoria ja estan creats al tesaurus. Per a la realitzacio de
qualsevol canvi, cal contactar amb el responsable de la gestié del tesaurus.

2.5.3.2. Espanya
25.3.2.1. Categories

A tots els municipis se'ls assignara la categoria “Municipi”.

2.5.3.2.2. Font de referéncia principal:

2. Instituto Geogréfico Nacional. Nomencldtor geogrdfico de municipios y entidades de poblacion

<http://centrodedescargas.cnig.es/centrodescargas/equipamiento/bd municipios-entidades.zip>

2.5.3.2.3. Font per a la denominacié catalana:

8. IDESCAT: Codis territorials i d'entitats <http://www.idescat.cat/nomenclatures/?TC=3&V0=2>

2.5.3.3. Resta del moén

25.3.3.1. Categories

A tots els municipis se'ls assignara la categoria “Municipi”.
2.5.3.3.2. Font de referéncia principal

Cal consultar les fonts oficials disponibles per cadascun dels paisos.
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2.5.3.3.3. Font per a la denominacié catalana

=>» Enciclopedia Catalana <http://www.enciclopedia.cat/>.

Si el toponim no apareix en aquesta font utilitzeu:

=>» Atles universal [Document cartografic]. Barcelona: Institut Cartografic de Catalunya: Enciclopédia

Catalana, 1999.

Si el toponim no apareix en cap d'aquestes fonts, s'utilitzara la denominacio en la llengua original establerta
en les fonts oficials consultades.

2.5.3.3.4. Altres fonts de consulta

=>» Getty Thesaurus of Geographic Names Online [recurs electronic]. J. Paul Getty Trust. Accessible a:

<http://www.getty.edu/research/tools/vocabularies/tgn/index.html>

=> Atles universal [document cartografic]. Barcelona: Institut Cartografic de Catalunya-Enciclopédia

Catalana, 20009.

= Wikipedia <http://en.wikipedia.org/>
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2.5.4. Ens submunicipals

254.1. Catalunya

25.4.1.1. Categories

A tots els ens submunicipals se'ls assignara la categoria “Ens submunicipal’.
Al camp Descripcio es fara una descripcié del tipus del tipus d'entitat de qué es tracta.

2.5.4.1.2. Font de referéncia principal

=>» Nomenclator oficial de toponimia major de Catalunya. [Barcelona]: Generalitat de Catalunya.

Institut d'Estudis Catalans, 2009. <http://ww.gencat.cat/toponimia/nomenclator/>

En la consulta d'aquesta obra tingueu en compte que al tesaurus de lloc només s'introduiran toponims
referents als seglients conceptes geografics:

Abreviatura Concepte geografic
cap Cap de municipi

barri Barri, sector urba (en municipis amb més de 50 000 hab.)
nucli Nucli de poblacié (poble, llogaret...)

diss. Veinat disseminat

e.m.d. Entitat municipal descentralitzada

edif. Edificaci6 aillada (mas, casa...)

Edlf hiSt. Edifici historic (ermita, església, castell...)

com. Comunicacions (port, aeroport, tunel...)

eC]Uip. Equipament (instal-lacio, espai protegit...)

254.1.3. Altres fonts de consulta:

=>» Vissir [en linia]. Institut Cartografic de Catalunya <http://www.icc.cat/vissir/>

25.4.2. Espanya

2.5.4.2.1. Categories:

A tots els ens submunicipals se'ls assignara la categoria “Ens submunicipal”.
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Al camp Descripcio es fara una descripcié del tipus del tipus d'entitat de qué es tracta.

2.5.4.2.2. Font de referéncia principal

=>» Instituto Geografico Nacional. Nomencldtor geogrdfico de municipios y entidades de poblacion

<http://centrodedescargas.cnig.es/centrodescargas/equipamiento/bd municipios-entidades.zip>

Aquesta font és accessible a través de:

= Buscador de nombres geograficos [en linial. <  http://www.idee.es/IDEE-

Gazetteer/Gazetteer.html?locale=es >

2.5.4.3. Resta del mén

25.4.3.1. Categories

A tots els ens submunicipals se'ls assignara la categoria “Ens submunicipal’”.
Al camp Descripcio es fara una descripci6 del tipus del tipus d'entitat de qué es tracta.

2.5.4.3.2. Font de referéncia principal
=>» Cal consultar les fonts oficials disponibles per cadascun dels paisos.
2.5.4.3.3.  Altres fonts de consulta

=>» Getty Thesaurus of Geographic Names Online [recurs electronic]. J. Paul Getty Trust. Accessible a:

<http://www.getty.edu/research/tools/vocabularies/tgn/index.html>

=> Atles universal [document cartogrdfic]. Barcelona: Institut Cartogrdfic de Catalunya-Enciclopédia

Catalana, 2009.

= Wikipedia <http://en.wikipedia.org/>

2.5.5. Forma d’entrada dels toponims

Per I'escriptura dels toponims utilitzeu les pautes proposades a:

e Lopez, Ferran; Farrés, Joan; Doménech, David (2004). «Proposta d'Us dels toponims en la indexacié». BiD:

textos universitaris de biblioteconomia i documentacio, juny, num. 12.

<http://bid.ub.edu/12lopez.htm> [Consulta: 07-11-2013].
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A continuacio s’adjunta un extracte dels criteris generals de I'escriptura dels toponims.

1 Toponims: criteris generals

1.1 Forma lingiiistica dels toponims

1.1.1 Us de la forma catalana del toponim
Cal escollir la forma catalana del toponim, quan n'hi hagi.

Cervera de la Marenda [no pas: “Cerbére”]
Xativa [no pas: “Jativa”]
Cadis [no pas: “Cadiz’]

Alps [no pas: “Alpas”, “Alpes”, “Alpi”, etc.]
Danubi [no pas: “Donau”, “Dunaj”, “Duna”, “Dunav”, “Dunare”, “Danube”, etc.]
Londres [no pas: “London”]

Montpeller [no pas: “Montpelhiér”, ni “Montpellier”]
1.1.2 Us de la forma del toponim en altres llengiies

Si no hi ha forma catalana, s'empra el topdonim en la forma genuina de la llengua autdctona del pais, si
aquesta divergeix de la llengua oficial, sempre que la dada sigui facilment discernible en les fonts

normatives.

Bozen [no pas: “Bolzano”]
Errenteria [no pas: “Renteria’] [de Biscaia]
Montalban [no pas “Montauban”]

Ourense [no pas: “Orense”]
1.1.3 Fonts preferents dels toponims

Les fonts preferents on es pot determinar la forma linglistica dels toponims sén les segients (en ordre

creixent de cobertura territorial).

--Per al Principat de Catalunya: Nomenclator oficial de toponimia major de Catalunya. [Barcelonal:
Generalitat de Catalunya: Institut d'Estudis Catalans, 2003. 1393 p.: map. col.; 31 cm. ISBN 84-393-6189-X
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(GC).

--Per a la resta dels Paisos Catalans i per al mén en general: Gran enciclopédia catalana. 2a ed., 2a reimpr.
Barcelona: Enciclopédia Catalana, 1992. 24 v.: il., algunes col.; 30 cm + 2 v. de suplement. ISBN 84-85194-
81-0 (cart.).

--Per a l'ampliacié de la cobertura mundial: Atles universal [Document cartografic]. Barcelona: Institut
Cartografic de Catalunya: Enciclopedia Catalana, 1999. 1 atles (XVI, 546 p.): il. col.; 40 cm ISBN 84-393-
4715-4 (ICC). ISBN 84-412-0125-0 (EC).

1.2 Tractament d'articles inicials
1.2.1 Criteris d'inclusié i omissié de I'article inicial en toponims

Forgca toponims duen article inicial. Per tal de decidir la inclusid o I'omissié d'aquests articles inicials,
s'apliquen els criteris académics habituals en la presentacid llistada de toponims (vegeu-ne I'explicitacid

en:Toponimia i cartografia. Barcelona: ICC, 1985, epigrafs 2.3, 14.3.4/14.4.2, apéndix B). En consequeéncia:

a) S'inclou l'article inicial en el cas de: 1) municipis; 2) ens submunicipals; 3) rius; 4) territoris insulars
menors, generalment deshabitats (illes menudes, illots, llurs agrupacions) i 5) certs accidents geografics
concrets en que no és suprimible I'article. Aixi, hom respecta l'article inicial en casos com ara: 1) I'Hospitalet
de Llobregat (toponim municipal); 2) el Grau de Valéncia, el Carxe (toponims d'ens submunicipals); 3) el
Matarranya (com a hidronim); 4) els Columbrets (topdnim de territori insular menor) i 5) la Plana d'en

Sarrills (cas concret de topdnim d'accident geografic que exigeix l'article).

b) S'omet I'article inicial en tots els altres casos, com ara: 1) topdonims jurisdiccionals supramunicipals
(incloent-hi illes i arxipélags principals); 2) la immensa majoria de topdnims d'accident geografic; 3)
macroregions i regions no administratives, 4) astrotopdnims; etc. Aixi, s'omet el possible article inicial en
casos com: 1) Afganistan, Matarranya (com a toponim comarcal), Pais Valencia, Pitiises, Carxe (contrada);
2) Alps, ocea Atlantic, Balcans (serralada), Carpats, Dardanels, Pica d'Estats; 3) Asia, Antilles, peninsula

Balcanica (regi6 historicogeografica), Llenguadoc i 4)LIuna.
1.2.2 Ordre d'entrada

L'article inicial, si n'hi ha, generalment es posposa. L'article posposat duu majuscula o minuscula

inicial segons la normativa de la llengua corresponent.

Caire, el
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Carxe, el [i. e. la localitat del Carxe, i no pas la contrada homonima, que féra Carxe]
Grau de Valéncia, el

Havana, I

Hospitalet de Llobregat, I

Linea, La

Mans, Le

Matarranya, el [i. e. el riu Matarranya, i no pas la comarca a qué déna nom, que féra Matarranya
(Franja de Ponent)]

Pobla de Farnals, la

Puéi, Lo

Spezia, La

Vilar d'Ovancga, el

Empero, l'article inicial s'entra en ordre directe en aquells casos en qué no constitueix element discernible
en la llengua del pais corresponent. En son exemples les localitats dels EUA que han conservat en anglés,

com a forma fossilitzada, un toponim originariament espanyol:

Las Vegas

Los Angeles

1.3 Tractament dels genérics

1.3.1 Casuistica dels generics

Cal tenir en compte que molts topdnims poden anar acompanyats d'algun geneéric del tipus ciutat (de), mas
(de), carrer (de), illa (de), mar (de), etc. En molts casos, el genéric és merament accidental i suprimible,

com s'esdevé, per exemple, en “ciutat de” Barcelona, en “illa de” Mallorca, etc.

En forga altres casos, empero, el genéric no acompanya pas el topdonim, sind que n'és part integrant i
inseparable, com s'esdevé, per exemple, enCastell d'Aro (que no és cap castell, sind un municipi), Ciudad
Juarez (on el genéric no és cap apel-latiu accidental, sin6 part fossilitzada del toponim), cova de I'Arago,
depressio de I'Ebre i golf del Lle6 (on, sense “cova de |”, sense “depressio de I” i sense “golf del” no

designariem amb precisié aquests accidents geografics), etc.

1.3.2 Tractament dels generics en la indexacio

La indexacio6 ignora els genérics accidentals, logicament. Per exemple, hom empra Barcelona, Mallorca,
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etc., i no pas “Barcelona, ciutat de”, “Mallorca, illa de”, etc.
En canvi, i atés que cal respectar la integritat de tot toponim, la indexacid ha de conservar aquells genérics

que son part integrant del toponim. Com a norma general hom pot establir que:

a) Si el generic integrat no esta fossilitzat, el toponim s'entra per la part denotativa, amb posposicio del
generic. Per exemple: Lled, golf del; Ebre, depressié de I'; Atlantic, ocea; Arago, cova de I'. Per facilitar la
tasca hom considera que el toponim inclou genéric integrat si aquest genéric forma part de l'entrada

corresponent de la GEC.

b) Si el generic integrat esta fossilitzat, el toponim s'entra en ordre directe. Per exemple: Castell d'Aro,
Ciudad Juarez, Mato Grosso, Ciutat del Cap. En general, la forma d'entrada de la GEC ja aclareix quins
geneérics integrats estan fossilitzats, amb algun cas d'incoheréncia de criteri (Ciutat del Cap tractada
erroniament com a “Cap, Ciutat del’). En cas de dubte, doncs, hom pot escatir aquest punt consultant

Toponimia i cartografia. Barcelona: ICC, 1985, capitol 1, p. 49 i seg.
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2.6. Descripcio dels camps

E Tesaurus - MuseurnPlus 5.0.02 025

5l Ajustement de laimpressié g . I (1] (1] @) » Tancar

i Fibeer Editar Colleccié Adreca Exposicié  Fototeca  Altres moduls  Explotacié  Administracié  Control  Ajut  Ventana

E L &% < M & @ 8 B R &4+ =BG M w0 0 & ZET_MB-26/10/2006 1

Tesaurus |L|uc El Zoologia Tesaurus == MFC - Llegir

~]

[ At Emporda [Comarca] - Termes
Baix Emporda [Comarca] Terme C |Cassade la Selva
Cerdanya [Comarca]
+]- Garroba [Comarcal
5. Gironés [Comarca)
- Piguaviva
- Bescand [Municipi]
.. Bordils [Municipi] ¥| Altres infarmacions | indicacié de les fonts | Autories cil * | *
.. Camplicng [Municipi]
Canet dAdn
.. Cassd de la Selva [Municipi]
- Celrd [Municipi] Terme Cassa de la Selva
.. Cenvia de Ter [Municipi] Ordre 0333893-00
-+ Flaga [Municip] B Llengua C EI

Fornells de la Sehva [Municipi]
Girona [Municipi]
.. Juid [Municipi]

- Tipus terme Terme =

Categoria Municipi -

w
(£}

m

e Descripcid

"
=

.. Liagostera [Municipi]

- Madremanya [Municipi]

Quart [Municipi]

... Salt [Municip] Referéncies i enllagos

- Sant Andreu Salou

- Sant Gregor [Municipi]

.. Sant Jordi Desvalls [Municipi]
Sant.Joan de Mollet

- Sant Julii de Ramis [Municipi]

- Sant Martf de Liémena [Municipi] Imatges

- Sant Marti Vel

[#- Sarria de Ter [Municipi]
Vilablareo< [Municipl] T.

.. \[ladasens

Estatus -

&
(E2)

-
-
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Termes
Terme C Cassadela Selva

P | Altres informacions | indicacié de les fonts | Autories cil * |

Tipus terme Terme |Z|
-]

Categoria Municipi

Terme Cassd de la Selva
Ordre 0333893-00
Llengua C |Z|
Descripcid

Estatus |Z|

Referéncies i enllagos

Imatges

2.6.1. Camp: Tipus terme

2.6.1.1. Definicio

¢ Indica si es tracta d’'un terme principal, d’'un terme associat o d'un sinonim.

2.6.1.2. Us
o Utilitzeu un terme de la llista segons s'escaigui:
Terme Us Observacions
Terme Useu per als termes principals, és a dir els Es el terme que s'utilitza
toponims que es visualitzen al tesaurus. habitualment.
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Useu per als codis d'identificacié associats amb el

Terme associat L
terme principal (1ISO 3166-1, etc.).

. Useu per a les variants del toponim, p.e. en
Sinonim .
altres llengties.

e Un cop guardat el terme, aquest camp no es pot modificar. Si volem modificar el camp

“Tipus de terme” haurem de generar un nou terme i eliminar el terme existent.

2.6.2. Camp: Categoria

2.6.2.1. Definicio

e Indica la categoria del terme al tesaurus.

2.6.2.2. Us

e Per als termes principals, useu aquest camp per indicar la categoria administrativa del toponim.

e En el cas dels termes associats, seleccioneu un dels seglients termes de la llista:

Categoria Observacions

Codi ISO 3166-1 Codi de dues lletres per als paisos, establert per la ISO 3166-1.

Codi alfanumeric per a les subdivisions nacionals establert per
la ISO 3166-2. S'utilitzara la versié completa del codi que inclou:
Codi ISO 3166-1 alfa-2 seguit de guid i el Codi ISO 3166-2. Per
exemple: AF-KAN.

Codi ISO 3166-2

2.6.3. Camp: Terme

2.6.3.1. Definicio

e Enaquest camp s'introdueix el terme del tesaurus.

2.6.3.2. Us

e Introduiu el toponim normalitzat en catala segons les fonts de referencia indicades.
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e Els termes del tesaurus seran sempre toponims, sense incloure altres tipus de precisions. No

s'introduira en cap cas:
e Referencies que facin referencia a més d'un toponim:
Ex.: Entre Perallada i Mollet
e Precisions al lloc:
Ex.: afores de Mollet

Qualsevol d'aquestes informacions s'introduiran al camp del modul de Col-leccions “Precisions al lloc de

recol-leccio”.

e Utilitzeu només lletres propies de l'alfabet llati, ates que MuseumPlus no permet la correcta
utilitzacid de caracters especials. En el cas que els toponims continguin caracters especials es

substituiran per caracters similars en I'alfabet llati.
Per exemple:
7. Shiraz = Shiraz

®  Vegeu les pautes per a I'escriptura dels toponims a I’Annex 2.

2.6.4. Camp: Ordre

2.6.4.1. Definicio

e Codi numéric que estableix l'ordenacié dels termes diferent a l'ordre alfabétic que per

defecte estableix el programa.

2.6.4.2. Us

o Els termes del tesaurus s'ordenaran per ordre exclusivament alfabétic, per tant el camp

Ordre es deixara en blanc.

o Només s'utilitzara aquest camp en el cas de topdnims dels quals es desconegui la
col-locacio precisa dintre I'estructura. Si coneixem el pais d'un topdnim perd no la regié o

provincia a la qual pertany.

1. Col-locarem el toponim al node més precis que puguem.
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2. Li atorgarem un numero d’ordre (emulant I'alfabétic) per tal que els termes dels quals no es

coneixen detalls quedin ordenats en primer lloc.

3. Ordeneu els termes amb intervals de desenes (10, 20, 30, etc.), per tal que sigui facil inserir

nous termes.

Per exemple: els termes que sabem que sén del Marroc perd no els podem ubicar encara sobre el
mapa; aquests encapcgalaran la llista de termes subordinats just per sota del terme “Marroc” abans
que les regions administrativament reconegudes. D’aquesta manera els termes poc precisos
sempre estaran clarament a la vista, a I'espera de millorar-ne la seva ubicacio.

2.6.5. Camp: Llengua

2.6.5.1. Definicio

e Llengua del terme que s'introdueix.

2.6.5.2. Us

o La llengua principal del tesaurus és el catala i sempre que sigui possible s'introduira
preferentment la denominaci6 catalana del toponim. Quan aquesta no existeixi, s'adoptara

la denominacié utilitzada en les fonts oficials del pais.

e En qualsevol cas, es tracta de la versi6 catalana del tesaurus i per tant utilitzarem sempre
“C” (Catala) per a tots els termes principals, encara que els topdnims no disposin d'una

versié catalanitzada.

o En el cas dels termes sindnims, introduiu la llengua que correspongui en cada cas.

2.6.6. Camp: Descripcio

2.6.6.1. Definicio

e Aquest camp serveix per a descriure ampliament el terme.

2.6.6.2. Us

o Utilitzeu aquest camp per aclarir possibles ambiguitats en casos d'homonimia o per definir

I'abast del toponim, en particular en els seglents casos:

208



GUIA MUSEUM PLUS - TESAURUS ID-MZB.DOCUM-02.2

museu de

ciéncies naturals Revisio: 2 Data: 16/09/2016
de Barcelona INSTRUCCIO DE DOCUMENTACIO

Pagina: 209 / 239

> Toponims d'ens submunicipals.

o Regions historiques o subdivisions territorials no vigents.

2.6.7. Camp: Estatus

2.6.7.1. Definicio

e [ndica I'estatus del terme.

2.6.7.2. Us

e Utilitzeu aquest camp per indicar si la localitat esta georeferenciada a Georef.

e Seleccioneu “Localitat georeferenciada” o bé deixeu el camp en blanc.

2.7. Exemples

2.7.1. Exemple 1

Terme Categoria Altres camps

Europa Continent

Espanya Pais ISO 3166-1 = ES

Catalunya Comunitat autbnoma Terme associat (ISO 3166-
2) =ES-CT

Barcelona Provincia Terme associat (ISO 3166-
2)=ES-B

Bergueda Comarca

Puig-reig Municipi
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Viladomiu

Ens submunicipal

Precisions al lloc de recol-leccié: Viladomiu, entre Puig-reig i Gironella

2.7.2. Exemple 2

Terme Categoria Altres camps

Europa Continent

Espanya Pais ISO 3166-1 = ES

Catalunya Comunitat autbnoma Terme associat (ISO 3166-
2) =ES-CT

Girona Provincia Terme associat (ISO 3166-
2) = ES-GI

Pla de I'Estany Comarca

Porqueres Municipi

Estunes, les Ens submunicipal Descripci6 = indret del

2.7.3. Exemple 3

municipi de Porqueres, Pla
de I'Estany

Terme Categoria Altres camps
Europa Continent
Espanya Pais ISO 3166-1 = ES

Castella-La Manxa

Ciudad Real

Almoddvar del Campo

Caracollera

Comunitat autbnoma
Provincia
Municipi

Ens submunicipal

Terme associat (ISO 3166-
2) = ES-CM
Terme associat (ISO 3166-
2) = ES-CR

Descripci6 = pedania del
municipi d'Almoddévar del
Campo, Ciudad Real
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2.7.4. Exemple 4

Terme Categoria Altres camps

Asia Continent

india Pais 1ISO 3166-1 = IN

Bengala Occidental Estat federat Terme associat (ISO 3166-
2) = IN-WB

Dargeeling Districte

Pedong Municipi

3. Tesaurus Accident geografic

3.1.1. Abast

Considerem toponims d'accident geografic aquells que designen: %

a) accidents geografics propiament naturals, com ara cavitats, muntanyes, llacs, valls,
rius, mars, oceans, costes, etc.;

b) obres d'enginyeria que hi sén equiparables per I'extensié lineal, com ara camins,
carreteres, canals, etc., i

C) entitats territorials que conjuminen ambdds aspectes, com ara els espais naturals
protegits.

3.1.2. Llenqua dels toponims

e S'introduira com a terme principal la forma normalitzada del toponim en catala

segons les fons de referéncia indicades en cada cas.

* Lopez, F.; Farrés, J., Domeénech, D. Proposta d'Us dels toponims en la indexacid. Bid, 12 (2004).
http://bid.ub.edu/12lopez.htm
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¢ Si no hi ha forma catalana, tant el nom propi com el nom genéric s’escriuran en la
forma genuina de la llengua autoctona del pais, si aquesta divergeix de la llengua
oficial, sempre que la dada sigui facilment discernible en les fonts normatives. %

e Les addicions tipologiques s’escriuran sempre en catala (vegeu I'apartat Forma d’entrada

dels toponims)
3.1.3. Ordre dels termes

e Els termes del tesaurus s'ordenaran per ordre exclusivament alfabétic.

3.1.4. Estructura i categories

e Els primers nivells del tesaurus corresponen a noms geneérics d’accidents
geografics:*

o Accident litoral, maritim i continental (punta, cap, costa, platja, delta, port
natural, arenal, peninsula, dorsal, plataforma, etc.)

o Arxipélagsiilles

o Element de paisatge (vall, depressid, conca, bosc, erg, desert, paratge,
plana, etc.)

o Element d’interés historic o natural (parc natural, espai protegit, area
d’esbarjo, resta arqueoldgica, monument, curiositat natural, etc.)

o Element hidrografic general (golf, badia, cala, ria, fiord, marc, ocea,
estret, estany, llac, embassament, aiguamoll, glacera, etc.)

o Element orografic gran (massis, serralada, altipla, muntanya, etc.)

o Element orografic puntual (pic, coll, cim, port de muntanya, volca, etc.)

o Implantacio industrial (xarxa de comunicacions, infraestructures, etc.)

o Rius (riu, riera, barranc, torrent, uadi, etc.)

23Lopez, Ferran; Farrés, Joan; Doméenech, David (2004). «Proposta d'ls dels toponims en la indexacié». BiD: textos
universitaris de biblioteconomia i documentacio, juny, num. 12. <http://bid.ub.edu/12lopez.htm> [Consulta: 07-11-
2013].

24 Aquestes categories corresponen als codis dels conceptes geografics establerts a I'Atles universal

[document cartografic]. Barcelona: Institut Cartografic de Catalunya-Enciclopédia Catalana, 2009.
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La resta de nivells de cada branca del tesaurus correspon a noms propis d’accidents

geografics.

No assigneu categories als termes.

A continuacid es mostra la correspondéncia aproximada entre les categories de toponims

del Nomenclator de toponimia major de Catalunya i les categories establertes per I'Atles

Universal i adoptades per a l'estructura del tesaurus d’Accident geografic. En cas de

discrepancies entre ambdues fonts, seguiu el criteri de I’Atles Universal.

Concepte geografic (Nomenclator)

Cap, punta

Indret (Paratge, bosc)

Element orografic (coll, pla, vall)

Element hidrografic (estany, font,
saltant, cala, panta)

Elevacio (cim, puig, turd)

Equipament (instalelacid, espai
protegit...)

Serrat, carena, serralada

Curs fluvial (riu, riera, torrent)

Nivell genéric (Atles Universal)

Accident litoral, maritim i continental (punta,
cap, costa, platja, delta, port natural, arenal,
peninsula, dorsal, plataforma, etc.)

Element de paisatge (vall, depressid, conca,
bosc, erg, desert, paratge, plana, etc.)

Element de paisatge (vall, depressid, conca,
bosc, erg, desert, paratge, plana, etc.)

Element hidrografic general (golf, badia, cala,
ria, fiord, marc, ocea, estret, estany, llac,
embassament, aiguamoll, glacera, etc.

Element orografic puntual (pic, coll, cim, port
de muntanya, volca, etc.)

Elements d’interés historic o natural (parc
natural, espai protegit, area d’esbarjo, resta
arqueologica, monument, curiositat natural,
etc.)

Gran element orografic (massis, serralada,
altipla, muntanya, etc.)

Rius (riu, riera, barranc, torrent, uadi, etc.)

* NOTA: En el cas dels toponims designats com a equipament al Nomenclator:

els parcs naturals, paratges o arees protegides aniran al tesaurus d’accident

geografic.

els equipaments com ara poligons industrials, centres penitenciaris, etc. aniran al

tesaurus de Lloc.
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3.1.5. Metodologia i fonts

3.1.5.1. Fonts de referéncia
Per a establir la forma del topdnim utilitzeu les seglients fonts de referéncia.
Per Catalunya:

o Nomenclator oficial de toponimia major de Catalunya. [Barcelona]: Generalitat
de Catalunya. Institut d'Estudis Catalans, 20009. <

http://ww.gencat.cat/toponimia/nomenclator/ >

o Vissir [en linia]. Institut Cartografic de Catalunya < http://www.icc.cat/vissir/ >

o Enciclopédia.cat [en linia]. < http://www.enciclopedia.cat/ >

Per Espanya:

o Enciclopédia.cat [en linia]. < http://www.enciclopedia.cat/ >

o Buscador de nombres geograficos [en linia]. < http://www.idee.es/IDEE-

Gazetteer/Gazetteer.html?locale=es >

Per la resta del moén:

o Enciclopédia.cat [en linia]. < http://www.enciclopedia.cat/ >

o Atles universal [document cartografic]. Barcelona: Institut Cartografic de

Catalunya-Enciclopédia Catalana, 2009.

o Altres fonts oficials especifiques de cada pais.

3.1.5.2. Forma d’entrada dels toponims

Per I'escriptura dels toponims utilitzeu les pautes proposades a:

. Lépez, Ferran; Farrés, Joan; Domeénech, David (2004). «Proposta d'Us dels toponims en la indexacio». BiD:

textos universitaris de biblioteconomia i documentacio, juny, nam. 12.

<http://bid.ub.edu/12lopez.htm> [Consulta: 07-11-2013].

A continuacio s’adjunta un extracte de la seccid referent als accidents geografics.

3 Toponims d'accident geografic
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3.1 Regles generals

3.1.1 Definicio

Considerem toponims d'accident geografic aquells que designen: a) accidents geografics
propiament naturals, com ara cavitats, muntanyes, llacs, valls, rius, mars, oceans, costes, etc.;
b) obres d'enginyeria que hi sén equiparables per I'extensid lineal, com ara camins, carreteres,
canals, etc., i €) entitats territorials que conjuminen ambdos aspectes, com ara els espais
naturals protegits.

3.1.2 Tipologia de toponims, forma d'entrada i fonts prescriptives

La forma d'entrada del toponim depén de la tipologia linglistica d'aquest, és a dir, de la relacio
entre el nom propi i el genéric.

a) Toponims amb generic fossilitzat: entrada en ordre directe pel generic.

Mato Grosso
Turd de I'Home

b) Toponims amb genéric integrat, pero no fossilitzat: posposicio del generic.

Atlantic, ocea
Banyoles, estany de
Canyelles, cala de
Castelltallat, turd de
Creus, cap de

Ebre, depressio de I'
Estats, pica d'
Gibraltar, estret de
Golf, corrent del
Lled, golf del
Mariannes, fossa de les
Mediterrania, mar
Txuktxis, mar dels

¢) Toponims mancats de genéric o que no en necessiten: entrada pel nom propi en ordre
directe (en l'epigraf 3.2.2 veurem que cal completar-los necessariament amb addicio
tipologica).

Baikal
Balcans
Carpats
Dardanels
Ebre, I
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Gobi

Sahara

Tamesi

Tet, la
Les fonts normatives preferents de cara a discernir en cada cas a quina tipologia pertany cada
toponim sén la GEC i el treball Toponimia i cartografia: assaig de sistematitzacié (Barcelona:
ICC, 1985).

Recordem (v. 1.2) la conservacio i posposicio de l'article inicial en aquells rius que en duen,
aixi com en alguns altres accidents geografics concrets. Per exemple:

Matarranya, el (riu)
Bec de la Gallina Cega, el (cim)

3.2 Forma d'entrada dels toponims d'accident geografic: normes especifiques

3.2.1. Toponims dels tipusa i b
Generalment no duen addicio, perqueé la tipologia ja és expressada pel generic.
Exemples amb toponims del tipus a:
Tur6 de I'Home
Exemples amb toponims del tipus b:
Castelltallat, tur6 de
Creus, cap de
Lled, golf del
Mariannes, fossa de les

Mediterrania, mar

Empero, duen addicio tipologica si el genéric que forma part del toponim ha sofert canvi
semantic i, per tant, resulta confusionari.

Exemples amb toponims del tipus a:

Astoria Canyon (conca submarina)
Faiada de Malpas, la (serralada)

Exemples amb toponims del tipus b:

Aral, mar d' (llac)
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Morta, mar (llac)
3.2.2 Toponims del tipus ¢
Duen addicio tipologica sistematicament.

Baikal (llac)

Balcans (serralada)

Dardanels (estret)

Ebre, I' (riu)

Estany Xic, I' (turd)

Gobi (desert)

Jorda (riu)

Jordan (vall)

Matarranya, el (riu) [i. e. el riu Matarranya, i no pas la comarca a que déna nom, que
féra Matarranya (Franja de Ponent)]
Montserrat (massis)

Ndria (vall)

Sahara (desert)

Tamesi (riu)

Tet, La (riu)

Vesuvi (volca)

3.2.3 Distincié entre homonims

Es distingeix entre dos toponims d'accident geografic que siguin homonims mitjancant addicio
mixta a cadascun, és a dir, afegint emmarcament a l'addicio tipologica de cadascun.

Jordan (Canada : llac)
Jordan (Estats Units d’America : llac)

A titol excepcional, si el toponim — dels tipus a 0 b— no ha de dur addicid tipologica,
I'addicio esdevé merament emmarcativa.

Sierra Nevada (Espanya)
Sierra Nevada (Estats Units d'’America)

3.3 Espais naturals protegits

En els espais naturals protegits (parcs nacionals, reserves naturals, parcs naturals, etc.), en la
mesura que son territoris, el nom oficial es tracta com a toponim. En conseqliencia, els espais
naturals s'entren per la part denotativa del toponim (o pseudotoponim); la resta del nom oficial
de I'espai natural protegit es tracta com a generic i es posposa.

Aiglestortes i Estany de Sant Maurici, Parc Nacional d'
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Cadi-Moixerd, Parc Natural del
Garrotxa, Parc Natural de la Zona Volcanica de la

Exemples en altres llengties (on es pot donar I'entrada en ordre directe, per estructura
linguistica):

Great Limpopo Transfrontier Park
Yellowstone National Park
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4. Tesaurus de sistematica

4.1. Abast

e Existeixen dos tesaurus per a informar la classificacié taxonomica del espécimens: Sistematica

(Zoologia) i Zoologia_2.

e El tesaurus Sistematica (Zoologia) conté la classificacié taxondmica acceptada pel Museu. Tots els
noms cientifics informats com a noms preferents s’han de seleccionar d’aquest tesaurus (vegeu

3.1.3 —Nom Cientific del modul de col-leccions ID-MZB.DOCUM-02).

e El tesaurus Zoologia_2 conté tots aquells noms cientifics que no estan acceptats en la classificacid

taxonomica del Museu.

4.2. Llengua dels noms cientifics

e Els termes s’introduiran en llati seguint les normes establertes pel Codi Internacional de

Nomenclatura Zoologica.”

e En el cas del tesaurus Zoologia_2, els noms cientifics s’introduiran tal com apareixen a les fonts

d’informacié original.

4.3. Ordre dels termes

e Per regla general, els termes s’introduiran en l'ordre establert per les fonts de referéncia

taxonomica seguint I'ordenacié evolutiva.

4.4. Estructura i categories

*> Comissio Internacional de Nomenclatura Zoologica (ICZN). Codi Internacional de Nomenclatura

Zooldgica. Barcelona: Institut d'Estudis Catalans, 2008. < http://cit.iec.cat/cinz/ >.
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4.4.1. Tesaurus Sistematica (Zoologia)

e A tots els termes del tesaurus se’ls assignara una Categoria per indicar el corresponent rang

taxonomic.
e Els rangs taxonomics utilitzats poden variar en funcioé de les necessitats de cada disciplina.

e No es poden moure branques del tesaurus que formen el nom cientific (Gén., SubGen. Esp.,

SubEsp.), ja que el programa no actualitza correctament els canvis.

e Com a minim una branca ha de contenir els segiients rangs: Filum, Classe, Ordre, Familia, Génere i
Espécie, sempre en funcid de la precisié de la identificacié dels especimens associats a cada grup

taxonomic.

e Taula 32.- Llista de categories del tesaurus Sistematica (Zoologia)*®

Filum Nom cientific del filum.
Subfilum Nom cientific del subfilum.
Superclasse Nom cientific de la superclasse.
Classe Nom cientific de la classe.
Subclasse Nom cientific de la subclasse.
Superordre Nom cientific del superordre.
Ordre Nom cientific de I'ordre.
Subordre Nom cientific del subordre.
Infraordre Nom cientific de I'infraordre.
Superfamilia Nom cientific de la superfamilia.
Familia Nom cientific de la familia.
Subfamilia Nom cientific de la subfamilia.
Tribu Nom cientific de la tribu.
Génere Nom cientific del génere.
Subgenere Nom cientific del subgénere.
Espécie Nom o epitet especific.
Subespecie Nom o epitet subespecific.

e Opcionalment es poden afegir Noms comuns als termes de la sistematica, utilitzant la

funcié “Termes associats” i triant el “Tipus terme= Nom comu”.

% No utilizar <<varietat>> o <<forma>> (<<var.>>, <<v.>> o <<f.>>), veure ICZN.
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Termes

Terme C apiaster

Nom comd | CA abellerol

MWom comd | EM European bee-eater @
Nom comd | ES abejaruco europeo

P | Altres informacions | Indicacic de les fonts | Autories cii * | *
Tipus terme MNom comd E|
Categoria El
Terme abellerol
Ordre
Llengua CA E
Descripcid
Estatus E|

Omplir com a minim amb tres llengles: Catala, Castella i Anglés.
Cal triar del camp “Llengua” el codi adient segons la Llegua.

Codi | Llengua

AR | Arab

CA Catala
DE Alemany
EN Anglés
ES Espanyol
FR Frances
IT Italia

NL Neerlandeés
PT Portugues
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4.4.2. Tesaurus Zoologia_2

e Aquest tesaurus recull totes les determinacions no vigents o no actualitzades segons les fonts

principals o obres de referéncia taxondmica de cada disciplina.
e Aquest tesaurus també inclou els designacions o descripcions d’un taxon nou (Nom del tipus).

e Atesa I'heterogeneitat dels continguts del tesaurus Zoologia 2, I'estructura es limita a una

agrupacio dels noms cientifics per filums, classes i families.

e Les Categories o rangs taxonomics es poden afegir de forma opcional, perd només per sobre de

Geénere.
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4.5. Metodologia i fonts

A I’hora d’assignar la nomenclatura d’una espécie, I'ideal seria usar una Unica obra de referéncia, ja que
elimina el problema de queé, utilitzant diverses obres de diferents d’abasts geografic, un mateix genere de
distribucié ubiqua pugui tenir diferents noms en funcié del lloc on s’hagi trobat la mostra. Per aixo, cal una
obra general de referencia mundial que contempli tots els cordats i que trigui cert temps en actualitzar-se i
aixi protegir-nos de canvis que estan en procés de discussid. Malauradament, les revisions realitzades
freqlientment es limiten a certes arees geografiques, o bé, no hi ha unanimitat clara entre els/les
especialistes a I’hora d’anomenar una espeécie. Per aix0, freqlientment és necessari utilitzar diferents obres.
Tanmateix, considerant que I'abast geografic del museu és principalment I'oest de la mediterrania
(principalment la Peninsula ibérica), del qual hi ha obres particulars que recullen endemismes propis, en cas
de detectar alguna incongruéncia entre I'obra general de referéncia i I'obra de I'area ibérica s’ha de
prioritzar el criteri de I'obra local.

En cordats, la tendéncia a utilitzat una unica obra o referéncia ha portat que es prioritzi (>2013) la
web de la Unié Internacional per la Conservacié de la Natura (IUCN) com a obra de referéncia
principal. Tot i no ser un organisme especialitzat en taxonomia, es té la certesa que per a elaborar
els llistats del grau d’amenaca de cada espécie compten amb experts especialitzats en cada grup
que estudien aspectes molt diversos d’aquestes incloent-hi la nomenclatura zooldgica. S’assumeix
que els noms apareguts a la web gaudeixen d’un consens general entre la comunitat cientifica.
Ara bé, la web té les seves limitacions, ja que la darrera revisié es va fer el 2008 . En primer lloc,
no incorpora diverses modificacions importants que s’han fet darrerament; i en segon lloc, hi ha
taxons que encara no s’han pogut avaluar per aquest organisme i en consequéncia no té un
pronunciament sobre aquests. En aquests casos sempre redirecciona cap a webs de referéncia,

que sén les que es seguiran a la col-leccié en aquests casos

45.1. Cordats

Subfilum Cefalocordats, Classe mixinids, Classe condrictis, Classe Actinopterigis

L'obra de referéncia per defecte és la nomenclatura proposada per la UICN ja que esta validada i
estandarditzada per a la comunitat cientifica:

e IUCN 2016. The IUCN Red List of Threatened Species. Version 2016-1.
<http://www.iucnredlist.org>. Downloaded on 30 June 2016.
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Tanmateix, no conté totes les espécies. Per aixo, s’utilitza la web WoRMS que inclou tots els generes
descrits fins I'actualitat que combina informacié amb Fishbase:

e WOoRMS Editorial Board (2016). World Register of Marine Species
<http://www.marinespecies.org>

e Pels peixos d'aiglies continentals es fa servir la UICN i la Fishbase A Global Information System on
Fishes del WorldFish Center (www.fishbase.org)

Per les especies iberiques s’utilitza Fishbase, pero,en cas de conflicte amb el Llibre Vermell de Peixos

d'Espanya es déna prioritat a aquest ultim.

Subfilum Tunicats o Urocordats: ascidis, salpes, apendicularies i afins

e Shenkar, N.; Gittenberger, A.; Lambert, G.; Rius, M.; Moreira Da Rocha, R.; Swalla, B.J.; Turon, X.
(2016). Ascidiacea World Database. Accessed at <http://www.marinespecies.org/ascidiacea> on
2016-08-29

Classe amfibis i réptils

Un del problemes principals en el cas dels amfibis i réptils és la manca d’unanimitat en la classificacié
taxonomica. Per aix0 és necessari utilitzar diferents obres.

Aquestes sén:

o IUCN 2016. The IUCN Red List of Threatened Species. Version 2016-1.
<http://www.iucnredlist.org>. Downloaded on 30 June 2016.

e Per animals de qualsevol classe, Catalogue of Life
(http://www.catalogueoflife.org/col/browse/tree)

e Pels amfibis, The Amphibian Species of the World (American Museum of Natural History)
(http://research.amnh.org/vz/herpetology/amphibia/index.php)
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e Pels reptils, The Reptile Database (http://reptile-database.reptarium.cz/advanced search)

A banda, s’ha volgut fer un treball especific amb les especies de la Peninsula Ibérica i s’ha contrastat la
informacié de les fonts anteriors amb les llistes de fauna herpetologica editades per I’Asociacién
Herpetoldgica Espafiola (AHE), concretament les versions de 2005 i 2011 . En cas de detectar alguna
incongruéncia, s’ha prioritzat el criteri de la AHE.

e Montori A, Llorente GA, Alonso-Zaragoza MA, et al. 2005. Lista patrdn de los anfibios y reptiles
de Espaia. Conclusiones de nomenclatura y taxonomia para las especies de anfibios y reptiles de
Espafa. Montori A, Llorente GA (coord.) Asociacion Herpetoldgica Espafola, Barcelona.

Classe aus

Malgrat I’existéncia del Handbook of the Bird of the World, aquest ha quedat relativament obsolet en els
taxons dels primer volums (tanmateix actualment hi anar versié web que s’actualitza de forma periddica i
cap o s’hauria de referenciar en futures revisions). Per aix0, en el moment de la revisid, es va optar per
utilitzar diferents obres de referéncia.

(Europa, Paleartic occidental). Crochet P.-A., Joynt G. (2011). AERC list of Western Palearctic
birds. December 2011 version. Available at http://www.aerc.eu/tac.html

e (Nord-America) Check-list of North American Birds. 7th Edition and its supplements (date 08-11-
2011, until 52th supplement).

e (Centre-Sud-Ameérica) Remsen, J.V., Jr. C.D. Cadena, A. Jaramillo, M. Nores, J.F., Pacheco,). Pérez-
Eman, M.B., Robbins, F.G,, Stiles, D.F., Stotz and K.J. Zimmer. Version [8 February 2012]. A
classification of the bird species of South America. American Ornithologists’ Union.
http://www.museum.lsu.edu/~Remsen/SACCBaseline.htm

o (Resta) del Hoyo, J., Elliott, A. & Christie, D.A. eds. (1997) Handbook of the birds of the world.
Lynx Edicions, Barcelona. Actualment hi ha una web que recull les darreres
actualitzacions:http://www.hbw.com/

e Puntualment, i com a complement, es visita també el repositori AVIBASE (http://avibase.bsc-
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eoc.org/avibase.jsp?lang=EN)

Classe mamifers

Des de I'inici de la documentacid de la col-leccid als anys 80, s’utilitza I'obra de Honacki, Kinman & Koeppl,
eds de 1982. La situacid actual és que per a grups revisats a fons a les darreres décades per part de la
comunitat cientifica (primats, carnivors, i algun ordre petit) la revisora de la col-leccié de primats va
recomanar al Museu la utilitzacié de I'obra de Wilson & Reeder (2005). De fet, és la mateixa obra que la del
1982 pero revisada. Es va realitzar una actualitzacié de la sistematica de mamifers I'any 2011 i 2012.

e Wilson, E. & Reeder, D. Mammal species of the world. A Taxonomic and Geographic Reference.
(3th Ed). The Johns Hopkins University Press. 2005.

Tanmateix, s’haura d’estar atent per futures revisions i contrastar amb el Handbook of the Mammals of the
World (Wilson, D. E. M., & Russell, A. (2009). Handbook of the Mammals of the World. Lynx edicions,
Barcelona).

Primats: prosimis i simis:

e WILSON, E. & Reeder, D. Mammal species of the world. A Taxonomic and Geographic Reference.

(3th Ed). The Johns Hopkins University Press. 2005.
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4.5.2. Invertebrats no artropodes

Filums d'invertebrats
e Fauna Ibérica [recurs electronic]. MNCN-CSIC, 2004-2009. Accessible a:

<http://iberfauna.mncn.csic.es/>.

Mollusca, general
e MILLARD, V. Classification of Mollusca: classification of worldwide Mollusca.

(2 vols.). [South Africa] : Sashells, 2008.

Taxonomia major de Gastropoda
e BOUCHET, P. & Rocroi, J.P. Conchbooks. Hackenheim: Germany, 2005.

Helicoidea iberics
e PUENTE, A.l. Estudio taxondmico y biogeografico de la Superfamilia

Helicoidea Rafinesque. 1815 (Gastropoda: Pulmonata: Stylommatophora) de

la Peninsula Ibéricay Baleares. Universidad del Pais Vasco, 1994.

Fauna mol-luscs continentals de Catalunya
e VILELLA et al. “Llista actualitzada dels mol-luscs continentals de Catalunya”,

Spira 1(3), 2003: 1-29.
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4.5.3. Artropodes

Filum Arthropoda
e Fauna Europea [recurs electronic]: Fauna Europaea (2010) Fauna Europaea

version 2.3. Web Service available online at http://www.faunaeur.org

e Fauna Ibérica [recurs electronic]. MNCN-CSIC, 2004-2009. Accessible a:

e <http://iberfauna.mncn.csic.es/>.

Subfilums: Chelicerata, Crustacea, Myriapoda
Taxonomia suprageneérica:

e Armengol, J. Historia natural dels Paisos Catalans. Vol. 9, Artropodes I.

Barcelona: Enciclopédia Catalana, 1986.

Ordre Diptera
Per Espafia, Portugal i Andorra:
e Carles-Tolra Hjorth-Andersen, M. Catalogo de los Diptera de Espafia, Portugal

y Andorra (Insecta). Zaragoza: Sociedad Entomoldgica Aragonesa, 2002.
Monografias S.E.A. V. 8

Ordre Heteroptera
Per la Regi6 Paleartica:

e (Catalogue of the Heteroptera of the Palaearctic Region. Aukema & Rieger
(Ed.)

Ordre Hymenoptera (excepte fam. Formicidae)
Per Espanya:
e Ceballos, G. Catdlogo de los himendpteros de Espafia. Madrid: Consejo

Superior de Investigaciones Cientificas. Instituto Espafiol de Entomologia,
1956.
Familia Formicidae
e Bolton, B. (2003). Synopsis and classification of Formicidae. Memoirs of the

American Entomological Institute.
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e Bolton, B. (1995) Identification Guide to the Ant Genera of the World, Harvard

University Press.

e Bolton, B. (1994). Bolton's Catalogue of Ants of the World 1758-2005, Harvard

University Press.

Per Pensinsula Iberica:
« Collingwood, C. A. 1978. A provisional list of Iberian Formicidae with a key to

the worker caste (Hym. Aculeata). Eos 52: 65-95.

Ordre Lepidoptera
Per Pensinsula Ibérica i Balears:
« Vives Moreno, A. Catalogo sistemético y sinonimico de los lepidépteros de la

Peninsula Ibérica y Baleares (Insecta: Lepidoptera). (Segunda Parte). Madrid,

Ministerio de Agricultura, Pesca y Alimentacion.

Per Europa:
« The Lepidoptera of Europe: A Distributional Checklist. Strenstrup: Karsholt,

O. & Razowski, J., 1996. Apollo books. ISBN 87-88757-01-3

Ordre Odonata
« Bridges, C.A. Catalogue of the family-group, genus-group and species-group

names of the odonata of the world. 1994

Ordre Orthoptera
Per Catalunya:
« OIlmo, J.M. Atles dels ortopters de Catalunya. Departament de Medi Ambient i

Habitatge.

Ordre Coleoptera
Taxonomia del nivell familia (superfamilies, families i subfamilies):
« Lawrence, J. F. & A. F. Newton. Families and subfamilies of Coleoptera (with

selected genera, notes, references and data on family-group names).
Warszawa: J. Pakaluk and S.A. Slipinski, 1995. ISBN 83-85192-34-4
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Taxonomia del nivell familia (tribus | subtribus) i Taxonomia del nivell génere i espécie
(regi6 Paleartica):
« Catalogue of Palaearctic Coleoptera. Stenstrup: I. L6bl & A. Smetana. Apollo

books. ISBN 87-88757-71-4 (Vols 1-8).

Familia Carabidae
Per Peninsula Ibérica:
« Serrano, J. Catalogo de los Carabidae (Coleoptera) de la Peninsula Ibérica.

Zaragoza: Sociedad Entomoldgica Aragonesa, 2003. Monografias S.E.A. ISBN
84-932807-2-0

Familia Cerambycidae
Per Peninsula Iberica, Balears i Macaronesia:
« Gonzélez Pefia, C. F. [et al.]. Nuevo catdlogo de los Cerambycidae

(Coleoptera) de la Peninsula Ibérica, islas Baleares e islas atlanticas:
Canarias, Acores y Madeira. Zaragoza: Sociedad Entomoldgica Aragonesa,
2007. Monografias S.E.A. ISBN 84-932807-9-8

Familia Chrysomelidae
Per Peninsula Ibérica:
« Petitpierre, E. COLEOPTERA: Chrysomelidae. I. Fauna Ibérica Vol. 13. Madrid:

Museo Nacional de Ciencias Naturales. Consejo Superior de Investigaciones
Cientificas, 2000.

Superfamilia Curculionoidea
« Alonso-Zarazaga, M.A. & Lyal, C.H. A World Catalogue of Families and Genera

of Curculionoidea (Insecta: Coleoptera). (Excepting Scolytidae and
Platypodidae). Entomopraxis, S.C.P., 1999.

Superfamilia Scarabaeoidea
Per Europa:
. Baraud, J. Coléoptéres Scarabaeoidea d’Europe. Lyon: Féderation Francaise

des Sociétés de Sciences Naturelles, 1992. Faune de France, vol. 78.

Per Nord d’Africa:
« Baraud, J. Coléopteres Scarabaeoidea: faune du nord de I’Afrique du Maroc
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au Sinai. Paris: Lechevalier, 1985.

Familia Leiodidae (Cholevinae | Platypsyllinae)
« Perreau, M. Catalogue des Coléopteres Leiodidae Cholevinae et

Platypsyllinae. Paris: Societé entomologique de France, 2000. Mémoires de la
SEF, Volume 4.

Familia Tenebrionidae (Subfamilies Lagriinae i Pimeliinae)
Per Peninsula Iberica i Balears:
« Vifolas, A. & Cartagena, C. Fauna de Tenebrionidae de la Peninsula Ibéricay

Baleares: Vol. I. Lagriinae y Pimeliinae. Barcelona: Argania editio, 2005.

Familia Anobiidae
Per Peninsula Ibérica:
« Espafnol Coll, F. Coleoptera Anobiidae. En: Fauna Ibérica, vol. 2. Ramos, M.A. et

al (Eds.) Madrid: Museo Nacional de Ciencias Naturales, CSIC, 1992.
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4.6. Descripcié dels camps

[ = e fm & & R H &+ B G #& ddete 456 & FUP-08/06/2009

Tesaurus [sistematica zoologia) [+] Zoologia Tesaurus === MFC - Llegir

|

ecale [Subespécie] - Termes

dellai [Subespicie] Terme C arigonoides
.. wasconica [Espécie]
= Chendrina [Génere] og

.. pseudavenacea [Espécis]
.. aguilari [Espécie]
... altimirai [Espécie]
. arigonis [Espécie] »| Altres informacions | Indicacié de les fonts | Autories cil * | *
-~ Eonodes [ESWE] Tipus terme Terme =
- ascendens [Espécie]

[ avenacea [Espécie] Categoria Espécie .
.. bergomensis [Espécie] Terme arigonoides
. bigorriensis [Espécie] Ordre

m
&

- calpica [Espécie]
. centralis [Espécie]

Llengua C |Z|

... cliendentata [Espécie] Bl=scipa
[#- clienta [Espécie]
.. dertosensis [Espécie]
[+- farinesi [Espécie]
Estatus -

.. gasulli [Espécie]

... guiracensis [Espécie]
ingae [Espécie] Referéncies i enllagos
Jjumillensis [Espécie]
klemmi [Espécie]
kobelti [Espécie]
kobeltoides [Espécie]
lusitanica [Espécie]
marjae [Espécie] Imatges
megacheios [Espécis]
soleri [Espécia]

spelta [Expécie] T
.. tenuimarginata [Espécie]

mn

=
e

"
=

"
=
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4.6.1. Pestanya Altres informacions
Termes
Terme C arigonoides
P | Altres informacions | ndicacié de les fonts | Autories cil ¢
Tipus terme Terme
Categoria Espécie
Terme arigonoides
Cirdre
Llengua C |E|
Descripcid
Estatus
Referéncies i enllagos
Imatges
4.6.1.1. Camp: Tipus terme

4.6.1.1.1. Definicio

¢ Indica si es tracta d’'un terme principal, d’'un terme associat o d'un sinonim.

4.6.1.1.2. Us

o Utilitzeu un terme de la llista segons s'escaigui:

Terme Us

Observacions

Terme

Useu per als termes principals, és a dir els noms
cientifics que es visualitzen al tesaurus.

Es el terme que s'utilitza
habitualment i per defecte.
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Utilitzeu al tesaurus Zoologia 2 per a indicar els
Terme associat noms cientifics del Tesaurus Sistematica
associats a aquest nom cientific.
No indiqueu la categoria
Sinonim Useu per a noms cientifics sinonims. taxonomica al camp
“Categoria”
i Useu per als noms comuns associats a cada
Nom comu N
taxon.

e Un cop guardat el terme, aquest camp no es pot modificar. Si volem modificar el camp

“Tipus de terme” haurem de generar un nou terme i eliminar el terme existent.
4.6.1.2. Camp: Categoria

4.6.1.2.1. Definicié
e Indica la categoria del terme al tesaurus.
4.6.1.2.2. Us
e Utilitzeu aquest camp per indicar el rang taxonomic del nom cientific.

e No utilitzar les categories pels termes associats i sinonims en cap tesaurus de sistematica.
4.6.1.3. Camp: Terme

4.6.1.3.1. Definicio

e Enaquest camp s'introdueix el terme del tesaurus.

4.6.1.3.2. Us
e |ntroduiu el nom cientific sense incloure I'autoria del taxon .

e L’autoril’any de la descripcié del taxon s’informen a la pestanya Autories cientifiques.
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4.6.1.4. Camp: Ordre

4.6.1.4.1. Definicio

e Codi numéric que estableix I'ordenacio dels termes diferent a 'ordre alfabétic que per

defecte estableix el programa.

4.6.1.4.2. Us

e Utilitzar per ordenar els taxons segons les obres de referéncia de sistematica utilitzada.
4.6.1.5. Camp: Llengua

4.6.1.5.1. Definicio

e Llengua del terme que s'introdueix.

4.6.1.5.2. Us

e Tots els noms cientifics s'introduiran en llati. Perd en qualsevol cas, es tracta de la versio
catalana del tesaurus i per tant utilitzarem sempre “C” (Catala) per a tots els termes

principals.

o En el cas dels noms comuns, introduiu la llengua que correspongui en cada cas.
4.6.1.6. Camp: Descripcié

4.6.1.6.1. Definicio

o Aquest camp serveix per a descriure ampliament el terme.

4.6.1.6.2. Us
¢ No utilitzeu aquest camp.

o Per ainformar l'autoria cientifica utilitzeu els camps de la pestanya corresponent.
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4.6.1.7. Camp: Estatus

4.6.1.7.1. Definicié

e [ndica I'estatus del terme.

4.6.1.7.2. Us

¢ Aquest camp no s'utilitza.

4.6.2. Pestanya Indicacio de les fonts

Termes

Terme C Fragum

P | Altres informacions | Indicaci de les fonts | Autories cil * | *

Autor Millard, V. H

Referéncia Millard, Victor, Classification of ||
Mallusca, Millard, Victor 2008 -
classificacid

Pagina 1351

Referéncies i enllagos

Imatges
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4.6.2.1. Camp: Autor

4.6.2.1.1. Definicio

e Els camps Autor i Referéncia serveixen per a informar 'autor del terme i a quina publicacio

apareix referenciat.

4.6.2.1.2. Us

e Utilitzeu aquests camps per a informar I'autor de la descripcié del taxon.
4.6.2.2. Camp: Referéncia

4.6.2.2.1. Definicio

o El camp Referéncia permet establir un vincle amb el modul de bibliografia.

4.6.2.2.2. Us

o Utilitzeu aquests camps per a informar la publicacié de la descripcio del taxon.
4.6.2.3. Camp: Pagina

4.6.2.3.1. Definicio

o El camp Pagina permet informar amb detall a quina seccié de I'obra apareix el terme que

estem documentant (aquesta informaci6 també la podem trobar al modul de bibliografia).

4.6.2.3.2. Us

o Utilitzeu aquests camps per a informar la pagina de la descripcié del taxon en la publicacié

esmentada.

4.6.3. Pestanya Autories cientifiques

Aquesta pestanya permet definir I'autoria cientifica dels noms cientifics que apareixera a continuacio del
nom.
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,%l Autories cientifiques &3
Tipus determinacié original =]
Autor Jeannel | ¥
any | 1914] No 7]
Visualizacid Jeannel, 1914
Precisions
Modificat per Migracid Leiodidae | Data modif. 07/01/2014
| D'acord || Cancel-lar |
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4.6.3.1. Camp: Tipus

e Seleccioneu sempre “Determinacié original”

4.6.3.2. Camp: Autor

o Seleccioneu la fitxa de l'autor o autors al modul Autors/Participants. Si la fitxa no existeix

creeu-la segons les pautes establertes al I'Annex XXX. Modul Autors/Participants.

4.6.3.3. Camp: Any

¢ Indigueu I'any de la descripcid.

4.6.3.4. Camp: Paréntesis

¢ Indiqueu si la mencié de l'autoria ha d’aparéixer entre paréntesis segons les normes del

Codi Internacional de Nomenclatura Zoologica.

4.6.3.5. Camp: Visualitzacio

e Aquest camp es genera automaticament a partir de les dades dels camps anteriors.
Modifiqueu-lo si s’escau per adaptar la mencié de l'autoria al Codi Internacional de

Nomenclatura Zoologica.

4.6.3.6. Camp: Precisions

¢ No utilitzeu aquest camp.

239



